OKVIRNI SADRŽAJI I OGLEDNA PITANJA ZA KNJIGOVODSTVO
I. KNJIGOVODSTVO
· Pojam knjigovodstva, zadaće knjigovodstva, načela
· Pravila vođenja poslovnih knjiga
· Jedinice mjere u knjigovodstvu
· Međunarodni računovodstveni standardi

II. TEMELJNE KNJIGOVODSTVENE KATEGORIJE
· POJAM KAPITALA
· DUGOVI (OBVEZE)
· OPTJECAJ KAPITALA

III. IMOVINA
· Pojam imovine, glavna obilježja dugotrajne imovine
· Pojavni oblici dugotrajne imovine, sastav dugotrajne imovine
· Struktura dugotrajne imovine
· Kratkotrajna imovina, pojam i obilježja kratkotrajne imovine
· Pojavni oblici kratkotrajne imovine i njena struktura

IV. RASHODI
· Pojam rashoda, troškova i izdataka
· Vrste rashoda, izdatak

V. PRIHODI
· Vrste prihoda, primitak

VI. KNJIGOVODSTVENI INSTRUMENTI
· Knjigovodstvene isprave, pojam
· Obilježja knjigovodstvenih isprava, vrste, ispravnost
· Kontiranje
· Knjigovodstveni računi
· Pojam knjigovodsvenih računa, vrste
· Pojam duguje i potražuje
· Knjiženje po kontima, školski ili „T“ račun
· Jednostavno knjigovodstveno, knjiženje
· Dvostavno knjigovodstvo, pojam, knjiženje
· Saldo na računima, pojam, vrste
· Oblici knjigovodsvenih računa
· Knjigovodsvena stavka i protustavka
· Otvaranje računa, zaključivanje računa
· Podjela knjigovodstvenih računa
· POSLOVNE KNJIGE
· Vrste i oblik poslovnih knjiga
· Osnovne i pomoćne poslovne knjige
· Analitička knjigovodstva
· Knjigovodsveni sustavi: jednostavno i dvostavno knjigovodstvo

VII. METODE UNOSA PODATAKA
· Načini unosa knjigovodstvenih podataka

VIII. BILANCA
· Pojam bilance i bilanciranje
· Aktiva, pojam, sustav
· Pasiva, pojam, sustav
· Vrste bilanci, sastavljanje bilanci

IX. POREZ NA DODANU VRIJEDNOST
· Pojam poreznog obveznika
· Porezna osnovica
· Pretporez, pojam
· PDV prema fazama proizvodnog i prometnog ciklusa
· Proizvodni ciklus: temeljna proizvodnja i prerađivačka djelatnost
· Prometni ciklus:
· Trgovina na veliko
· Trgovina na malo
· Izračun PDV-a

X. LITERATURA:  KNJIGOVODSTVO S BILANCIRANJEM KNJIGA BR.1.
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