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OSNOVNI PODACI O UCILISTU

a) Osnovni podaci

Naziv i sjediste

UGOSTITELJSKO-TURISTICKO UCILISTE, ZAGREB

Adresa

10010 Zagreb, Kombolova 2a

Zupanija Grad Zagreb
tel: 01/6686986, fax: 6684377,
Kontakt: mail: ravnatelj@utu.hr

web: www.utu.hr

b) Brojc¢ano stanje

Ukupni broj u¢enika/polaznika 843
redovito obrazovanje 692
obrazovanje odraslih 135
nastavak obrazovanja 16
Ukupni broj odjela / 0. skupina 42
redovito obrazovanje 35
obrazovanje odraslih 7
Ukupni broj djelatnika 105
ravnatelj 1
stru¢ni suradnici 4
nastavnici 44
strukovni ucitelji 22
suradnici u nastavi 13
administrativno-tehnicko osoblje i 17
pomoc¢no osoblje



mailto:ravnatelj@utu.hr
http://www.utu.hr/

c) Obrazovna podrucja

1. Redovito obrazovanje

Obrazovni program

Trajanje obrazovanja

razred — klasi¢ni model

kuhar 3 godine
konobar 3 godine
slastic¢ar 3 godine
razred — dualni model eksperimentalni
konobar - DO 3 godine
kuhar - DO 3 godine
¢etverogodis$nje obrazovanje
turisticko-hotelijerski komercijalist 4 godine

2. Obrazovanje odraslih

Obrazovni program

Trajanje obrazovanja

kuhar 3 godine
konobar 3 godine
slasti¢ar 3 godine
turisticko-hotelijerski komercijalist 4 godine
prekvalifikacija: kuhar, konobar,

slasticar, turisticko-hotelijerski 1 godina

komercijalist




Il. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA

a) Prostorni uvjeti — objekti - postojeci

Lokacija Objekti Povr§ina Stanje / namjena

- U¢ionicki prostor

- Skladi$ni prostor

- Zgrada Ucilista 9 002 m?
- Skolska radionica (Restoran
Kombolova 2a
"Stara zagrebacka Skola")
- Okolni prostor 7 058 m?
-Ukupno 16 059 m?

Opremljenost prostora

Permanentno se vodi briga o uredenju i opremljenosti UciliSta. Svojim djelovanjem UciliSte
obogacuje cijeli grad Zagreb i1 njegovu bliZzu okolicu osiguravajuci potrebne ugostiteljsko-turisticke

kadrove.

U 16 ucionica op¢eobrazovnog tipa, 4 kuharska kabineta, 4 konobarska kabineta, 1 slasticarski i 2
kabineta informatike te $kolskoj radionici ,,Stara zagrebacka $kola“ odvija se neposredno izvodenje

nastave. U ovim prostorima se odvija i obrazovanje odraslih.

Nastavnici opceobrazovnih predmet imaju prikladan prostor za rad (8 nastavnickih kabineta),
strukovni ucitelji dva, od kojih jedan za nastavnike ugostiteljskog posluzivanja, a drugi za nastavnike

kuharstva i slastiCarstva.
Knjiznica i ¢itaonica svojom opremom i prostorom zadovoljavaju interese ucenika i polaznika.

Unutarnji prostor U¢ilista vizualno je lijepo ureden, ali i dalje je velik problem, unato¢ svih napora
Ucilista, uniStavanje inventara, odnosno, njegovo odrzavanje, §to u okviru investicijskog odrzavanja

zahtijeva dodatna sredstva.



b) Plan opremanja — potrebe za k. god. 2023./24.

Kabinet/ odjel

Oprema

Financira:

Ucionice opceg tipa
i praktikumi

stolovi i stolice po potrebi
zvucnici

stolna ili prijenosna racunala

osnivad, vlastita

sredstva

Zbornica

stolno rac¢unalo 1 kom.

vlastita sredstva,

donacije

Kabinet tjelesne i
zdravstvene kulture

osobna oprema za nastavnike

mrezica

vlastita sredstva

Kabineti
posluzivanja

ormar za odlaganje dokumentacije prakticne
nastave

1 stolno racunalo

ledomat 2 kom.

set za barmene 1 kom

vlastita sredstva,

osnivac

Kabineti kuharstva,
slastiCarstva i
ugostiteljskog
posluzivanja

1 hladnjak

uredaj za vakumiranje 3 kom.

zamrzivac ladicar 1 kom.

parno konvekcijska pecnica 1 kom.
silikonske kuhace 5 kom.

stroj za izradu sladoleda 1 kom

Stednjak s manjim izvorima topline 1 kom
rotirajuci stalak za torte 1 kom

noz za guljenje vo¢a 4 kom

ormari¢ s kljuevima 2 kom

vlastita sredstva,

osnivad

Dvorana

nogometna lopta 8 kom.
odbojkaska lopta 10 kom.
kosarkaske lopte 5 kom.
rukometne lopte 10 kom.
reketa za badminton 20 kom.
loptica za stolni tenis 10 pak.
loptica za badminton 5 kom.

osobna vaga 1 kom.

vlastita sredstva,

osnivagd




- Stoperica 1 kom.

Vinoteka - opremanje vinoteke s vinima iz RH sponzori

- potro$ni materijal (tipkovnice i misSevi)

Kabinet informatike 3 vlastita sredstva
- software za kontrolu ra¢unala

Oprema za Skolsku radionicu

1. Stroj za mljevenje mesa — 1 kom.

2. Sous vides — 1 kom.

3. Hladnjak za slasti¢arnu 1200 | — 2 kom.

4. Hladnjak za slasticarnu 600 1 — 2 kom.

5. Hladnjak za kuhinju 1200 | — 2 kom.

6. Hladnjak za kuhinju 600 | — 2 kom.

7. Profesionalni §tapni mikser — 1 kom.

8. Mikrovalna pe¢nica — 1 kom.

9. Shock zamrziva¢ — 1 kom.

10. Zamrziva¢ ormar — 1 kom.

11. Zdjele za salatu - 10 kom.

12. Zdjelice za salatu male - 20 kom.

13. Rublje (stolnjaci, nadstolnjaci i ubrusi)

14. Tanjuri razli¢iti kompleti cca. 20 kom.

15. Kuhace plastiéne ili silikonske raznih veli¢ina 15 kom.
16. Posude za mjerenje tekuc¢ine od 1 L i 2L 2 kom.
17. Silikonske Spatule 4 kom.

18. Desertni tanjuri 30 kom.



19. Case za vino 200 kom.

20. Tumbler ¢ase 120 kom.

Planirani radovi i odrzavanje

1. Opremanje polivalentne dvorane

2. Zavjese za restoran

3. Zamjena ploca na fasadi

4. Dogradnja, unapredenje i odrzavanje informacijskog sustava i racunalne mreze
5. Lakiranje parketa

6. Popravak lifta

7. Opremanje ostalih uc¢ionica i kabienta klima uredajima

8. Zamjena dotrajalih cijevi

9. Odrzavanje toplinske stanice, sustava usisnih napa i ventilacije

10. Ostali neplanirani popravci

Plan dopune nastavnih sredstava i pomagala

cen e

beletristike za potrebe ucenika i djelatnika



111.UCENICI

a) Broj ucenika po razrednim odjelima

1. razred
Razred Broj u¢enika Zenski Muski uT* PR**
la 22 7 15 4 2
1b 21 8 13 6 1
1c 21 7 14 5 3
1d 19 4 15 4 3
le 22 8 14 9 2
1f 19 9 10 6 3
1g 21 10 11 8 1
1h 20 11 9 6 4
1i 21 11 10 7 3
1 21 13 8 4 1
1s 19 19 0 7 5
UKUPNO: 226 107 119 66 28
2. razred
Razred Broj u¢enika Zenski Muski uT PR
2a 21 15 6 7 3
2b 20 11 9 5 0
2c 23 13 10 8 1
2d 22 10 12 8 0
2e 19 11 8 6 5
2f 22 7 15 6 3
29 21 10 11 4 2
2i 21 15 6 9 5
2] 22 17 5 3 1
2s 23 21 2 3 2
UKUPNO: 214 130 84 57 21




3. razred

Razred Broj udenika Zenski Muski uT PR
3a 16 6 10 3 2
3b 21 5 16 3 1
3c 19 5 14 7 0
3d 19 4 15 6 1
3e 18 4 14 4 2
3f 18 3 15 2 1
39 18 5 13 3 1
3h 16 6 10 7 1
3i 17 12 5 5 3
3j 20 12 8 7 2
3s 21 19 2 6 2
UKUPNO: 203 81 122 52 16
4. razred
Razred Broj ucenika Zenski Muski uT PR
4i 8 6 2 4 3
4 25 17 8 2
UKUPNO: 33 23 10 7 5
b) Broj razrednih odjela i u¢enika po programima
Stanje na dan 14. 09. 2023.
1. razred
Zanimanje Broj razrednih odjela | Broj uéenika | Zenski uT PR
Kuhari 55 112 36 30 11
Konobari 3 60 30 20 8
Slasticari 1,5 33 28 12 8
THK*>** 1 21 13 4 1
2. razred
Zanimanje Broj razrednih odjela | Broj u¢enika | Zenski uT PR
Kuhari 55 115 65 36 10
Konobari 2 43 17 10 5
Slasticari 15 34 31 8 5
THK*>** 1 22 5 3 1




3. razred

Zanimanje Broj razrednih odjela | Broj uenika | Zenski uT PR
Kuhari 55 99 26 23 6
Konobari 3 52 14 12 3
Slasticari 15 32 29 11 6
THK*** 1 20 12 7 2
4. razred
Zanimanje Broj razrednih odjela | Broj uéenika | Zenski uT PR
THK*** 2 33 23 7 5
UKUPNO
Zanimanje Broj razrednih odjela | Broj uéenika | Zenski uT PR
Kuhari 16,5 326 127 90 27
Konobari 8 155 61 42 16
Slasticari 4,5 99 88 29 18
THK*>** 4 96 53 21 9
UKUPNO 35 692 335 182 70

*Ucenici s teSko¢ama u razvoju ukupno

**UcCenici po redovnom programu uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupk
***Turisticko-hotelijerski komercijalist




c) Nastavni planovi i programi po razrednim odjelima
Smjer kuhar: razredi 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1i (7 uc.), 2a, 2b, 2¢, 2d, 2e, 2i (10 uc.), 3a, 3b,

3c, 3d, 3e i 3i (6 ut.)

NASTAVNI PLAN KUHAR

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati

PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno |Godisnje| Tjedno |Godisnje| Tjedno |GodiSnje

HRVATSKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
POVIJEST 2 70

POLITIKA | GOSPODARSTVO 64
TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 70 2 70 2 64
ETIKA/VJERONAUK 1 35 1 35 1 32
UKUPNO SATI A. 280 6 210 8 256

S R R e By
S I I N I N

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati

|. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno |Godisnje| Tjedno |GodiSnje| Tjedno |GodiSnje

STRANI JEZIK | 2 70 2 70 2 64
STRANIJEZIK Il 2 70 2 70 2 64
GOSPODARSKA MATEMATIKA 2 70 2 70 2 64
RACUNALSTVO 2 70 1 35

POVIJEST HRVATSKE KULTURNE BASTINE 2 64
BIOLOGIJA S HIGIJENOM | EKOLOGIJOM 1 35 2 70

ORGANIZACIJA POSLOVANJA UGOSTITELJSKIH PODUZECA 2 70 2 64
OSNOVE TURIZMA 70

POZNAVANJE ROBE | PREHRANA 70 2 70 2 64
UGOSTITELJSKO POSLUZIVANJE 2 70

KUHARSTVO 7 245 7 245 8 256
UKUPNO SATI B1 20 700 22 770 20 640

[ I R R R

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati

PRAKTICNA NASTAVA 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno |Godi§nje Tjedno |Godi§nje Tjedno |Godi§nje
PRAKTICNA NASTAVA 8 280 8 280 8 448
UKUPNO SATI B2. 8 280 8 280 8 448

UKUPNO SATI B1 + B2

28 980 30 1050 28 1088

[ STRUENA PRAKSA

182 | 182

1

o



Smjer konobar: razredi 1f, 1g, 1h, 2f, 2g, 3f, 3g i 3h

NASTAVNI PLAN KONOBAR
A. ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI DIO

Tjedni i godisniji broj nastavnih sati
PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno [Godisnje | Tjedno |Godisnje [ Tjedno |GodiSnje

HRVATSKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
POVIJEST 2 70

POLITIKA | GOSPODARSTVO 64
TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 70 2 70 64
ETIKA/VJERONAUK 1 35 1 35 1 32
UKUPNO SATI A. 8 280 6 210 8 256

Tjedni i godisniji broj nastavnih sati
|. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno [Godisnje | Tjedno |Godisnje [ Tjedno |GodiSnje

STRANI JEZIK | 3 105 3 105 3 96
STRANI JEZIK Il 2 70 2 70 3 96
GOSPODARSKA MATEMATIKA 2 70 2 70 2 64
RACUNALSTVO 2 70 1 3

POVIJEST HRVATSKE KULTURNE BASTINE 2 64
BIOLOGIJA S HIGIJENOM | EKOLOGIJOM 2 70

POSLOVNA PSIHOLOGIJA | KOMUNIKACIJA 2 70

OSNOVE TURIZMA 2 70

TURISTICKA GEOGRAFIJA HRVATSKE 2 70

ORGANIZACIJA POSLOVANJA UGOSTITELJSKIH PODUZECA 2 70 2 64
MARKETING U TURIZMU 1 32
KUHARSTVO 70

UGOSTITELJSKO POSLUZIVANJE 5 175 175 6 192
POZNAVANJE ROBE | PREHRANA 2 70 1 35 1 32
UKUPNO SATI B1 20 700 22 770 20 640

Tjedni i godisniji broj nastavnih sati
PRAKTICNA NASTAVA 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno [GodiSnje | Tjedno [Godisnje | Tjedno [Godisnje
PRAKTICNA NASTAVA 8 280 8 280 8 448
UKUPNO SATI B2. 8 280 8 280 8 448
UKUPNO SATI B1 + B2 28 980 30 1050 28 1088

[ STRUGNA PRAKSA

182

182

11



Smijer slastic¢ar: razredi 1i (14 ué.), 1s, 2i (11 ué.), 2s,3i (11) i 3s.

NASTAVNI PLAN SLASTICAR

jedni i godisnji broj nastavnih sati
PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno |Godisnje| Tjedno |Godisnje| Tjedno |GodiSnje
HRVATSKI JEZIK 3 105 3 105 3 96
POVIJEST 2 70
POLITIKA | GOSPODARSTVO 2 64
TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 70 2 70 2 64
ETIKAVJERONAUK 1 35 1 35 1 32
UKUPNO SATI A. 8 280 6 210 8 256

N I B

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati
I. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno [GodiSnje| Tjedno |GodiSnje| Tjedno |GodiSnje

STRANI JEZIK | 2 70 2 70 2 64
STRANIJEZIK I 2 70 2 70 2 64
GOSPODARSKA MATEMATIKA 2 70 2 70 2 64
RACUNALSTVO 2 70 1 35

POVIJEST HRVATSKE KULTURNE BASTINE 2 64
BIOLOGIJA S HIGIJENOM | EKOLOGIJOM 1 35 2 70

ORGANIZACIJA POSLOVANJA UGOSTITELJSKIH PODUZECA 2 70 2 64
OSNOVE TURIZMA 2 70

POZNAVANJE ROBE | PREHRANA 2 70 2 70 2 64
UGOSTITELJSKO POSLUZIVANJE 2 70

SLASTICARSTVO 7 245 7 245 8 256
UKUPNO SATI B1 20 700 22 770 20 640

Tjedni i godisniji broj nastavnih sati

PRAKTICNA NASTAVA 1. razred 2. razred 3. razred
Tjedno |Godisnje| Tjedno |Godisnje | Tjedno |Godignje
PRAKTICNA NASTAVA 8 280 8 280 8 448
UKUPNO SATI B2. 8 280 8 280 8 448
UKUPNO SATI B + B2 28 | 980 | 30 1050 | 28 | 1088

[ STRUENA PRAKSA | 182 | 182 | -

12



Smijer turisti¢ko-hotelijerski komercijalist: razredi 1j, 2j, 3j, 4j.

Red. br. Nastavni predmeti Broj sati
1r 2.r 3.r 4.r
[ rzweowekioo  [mfe[mle[mfe [m]G ]

1. Hrvatski jezik 3 105 3 105 3 105 3 96
2. Povijest 2 70 2 70 - - - -
3. Politika i gospodarstvo - - - - 2 70 -
4, Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 2 70 2 70 2 64
5. Etika/Vjeronauk 1 35 1 35 1 35 1 32

UKUPNO ZAJEDNICKI DIO 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 6 | 192
6 Strani jezik 1. 3 105 3 105 3 105 3 96
7 Strani jezik 2. 3 105 3 105 2 70 2 64
8. Gospodarska matematika 3 105 3 105 2 70 2 64
9 Biologija s higijenom ekologijom 2 70 - - - - - -
10. Racunalstvo 2 70 2 70 - - - -
11. Poslovna psihologija s komunikacijom - - - - 2 70 - -
12. Turisti¢ki zemljopis - - - - 1 35 1 32
13. Povijest hrvatske kulturne bastine - - - - 2 70 - -
14. Gospodarsko pravo - - 2 70 - - - -
15. Poslovno dopisivanje 1 35 1 35 - - - -
16. Racunovodstvo i kontrola - - - - - - 2 64
17. Statistika - - - - 2 70 - -
18. Knjigovodstvo - - - - 2 70 2 64
19, Organizacija poslovanja poduzeéa u ugostiteljstvu 2 70 2 70 2 70 2 64
20. Osnove turizma 2 70 - - - - - -
21. Promet i putnicke agencije - - - - - - 2 64
22. Marketing u turizmu - - - - - - 2 64
23. Recepcijsko poslovanje - - - - - - 2 64
24. Prehrana i poznavanje robe 2 70 2 70 - - - -
25. Ugostiteljsko posluzivanje 2 70 3 105 3 105 3 96
26. Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 3 105 4 140 4 140 4 128
27. Prakti¢na nastava 3 105 3 105 3 105 3 96

Strucna praksa 182 182 182 -

13



d) Razredni odjeli po jezi¢nim kombinacijama i izbornoj nastavi

1. razred

1. strani jezik 2. strani jezik Izborna

Razred Broj ucenika - - - -

Eng. Njem. | Njem. | Tal. Fr. Vijer. Etika

la 22 22 - - 22 - 22 -
1b 20 20 - 20 - - - 20

1c 22 22 - 22 - - 22 -
1d 20 20 - 20 - - - 20

le 22 22 - - 22 - 18 4

1f 19 19 - 19 - - 19 -
1g 21 21 - 21 - - - 21

1h 20 18 2 - 20 - 17 3
1i 21 16 5 - 21 - - 21

1 21 19 2 / / 21 16 5

1s 19 19 - - - 19 19 -
UKUPNO: 228 219 9 103 85 40 134 94

2. razred
1. strani jezik 2. strani jezik Izborna
Razred Broj ucenika - - - —
Eng. Njem. | Njem. | Tal. Fr. Vijer. Etika

2a 21 21 - - - 21 15 6

2b 20 20 - - - 20 20 -

2¢C 23 23 - - 23 - 23 -
2d 22 22 - - 22 - - 22
2e 21 21 - - - 21 - 21

2f 23 23 - 23 - - 23 -

29 21 21 - - 21 - 14 7

2i 21 17 4 - - 21 14 7

2j 22 22 - 22 - - 15 7

2s 23 23 - - - 23 23 -
UKUPNO: 217 213 4 45 66 106 147 70




3. razred

1. strani jezik 2. strani jezik Izborna
Razred Broj uc¢enika - - - -
Eng. Njem. | Njem | Tal. Fr. | Vjer. | Etika
3a 16 16 - - 16 - - 16
3b 21 21 - 21 - - 21 -
3c 19 19 - - 19 - 9 10
3d 20 20 - - 20 - 20 -
3e 18 18 - 18 - - - 8
3f 18 18 - 18 - - 18 -
39 18 18 - 18 - - 12 6
3h 16 13 3 - 16 - 11 5
3i 17 14 3 - 17 - 8
3j 20 19 1 - 20 - 12
3s 20 20 - - - 20 20 -
UKUPNO: 203 196 7 75 108 20 128 65
4. razred
1. strani jezik 2. strani jezik Izborna
Razred Broj ucenika
Eng. Njem. | Njem. Tal. Fr. | Vjer. Etika
4i 8 7 1 3 1 4 7 1
4j 25 24 1 - 25 - 17 8
UKUPNO: 33 31 2 3 26 4 24 9
4k razlikovni 16 16 - - - - - -




IV. DJELATNICI UCILISTA u 2023./24.

a) Popis djelatnika

Rber%?l Prezime i ime Zvanje Radno mjesto
RAVNATELJ
prof. njemackog jezika i
1. Smodlaka Mladen knjiz. i talijanskog ravnatelj, mentor

jezika. 1 knjizevnosti

STRUCNI SURADNICI/E / STRUCNO-RAZVOJNA SLUZBA

Sever-Carnevali . y . o
1. Sanja prof. pedagogije stru¢na suradnica-pedagog, savjetnica
2. Popinja¢ Jasenka prof. psihologije stru¢na suradnica-psihologinja
3 Skorvaga Katarina prof. (_EQng_Cljske stru¢na surac_inlca-edukacuska
rehabilitacije rehabilitatorica
4. Anica qu}letlc profesq_r Ica povijesti | stru¢na suradnica-knjiznicarka
Colakovi¢ filozofije

NASTAVNICI/E

Profesorica povijesti,

1. Andri¢ Davorka hrvatskog jezika i nastavnica hrvatskog jezika
knjiZevnosti

2. Arula Mateo mag. edu. hrvatskog jezika | nastavnik hrvatskog jezika

3 Bagadur Boica dipl. mg._prehrambene nastavnica poznavanja robe i
tehnologije prehrane, savjetnica

4. Bagadur Valerije magistar ekonomije nastavnik ekonomske grupe

predmeta
5. Bastijani¢ Tamara magistra psihologije nastavnica psihologije
e . . nastavnica tjelesne i
6. Basi¢ Irena profesorica fizicke kulture sdravstvene kulture
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profesor njemackog jezika i

nastavnik njemackog jezika i

! Bosnjak Igor filozofije etike
8. Brac Irena profesorica kineziologije nastavnica tjelesne i
zdravstvene kulture
‘s mag. relig. pedagogije i vjerouciteljica i nastavnica
% Caic Josipa katahetike etike
10. Dalié Pero profesor tjelesne i nastavnik tjelesne i
zdravstvene kulture zdravstvene kulture
struéna specijalistica nastavnica ekonomske grupe
11. Ducki¢ Marija menadzmenta bankarstva, grup
X o i predmeta
osiguranja i financija
. . nastavnik ekonomske grupe
12. Duvnjak Goran mag. ekonomije
predmeta
13. Frluzec Maja dipl. ing. biotehnologije nastavnica poznavanja robe |
prehrane
14. Gajsak Nenad dipl. ekonomist nastavnik ekonomske grupe
predmeta
15. Gali¢ Renata prqf; engles‘kog Jezika nastavnica engleskog jezika
knjizevnosti
16. Kanazir Darija prof. matematike i fizike nastavnica matematike,
mentorica
17. Klari¢ Diana dipl. kateheta vjerouciteljica, mentorica
18. Kranjc¢ec Skoc¢i¢ Maja maglstra_edukacue nastavnica matematike
matematike
10. Lovrié Danijela profg.i,orlca hrvatskog jezika nastavnica hrvatskog jezika,
1 knjizevnosti savjetnica
20. Ljubi¢ Ida profesorica povijesti nastavnica povijesti
21 Maksan Nevenka dipl. ing. prehrambene nastavnica poznavanja robe i
tehnologije prehrane
29 Maretié Tvana maglstrq_poslovne nastavnica ekonomske grupe
ekonomije predmeta
23. Mikulan Snjezana profesorica hrvatskog jezika nastavnica hrvatskog jezika

1 knjiZzevnosti
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mag. francuskog jezika i
knjizevnosti i mag.

24. Nerat Eppert Sonja edukacije hrvatskog jezika i nastavnica hrvatskog jezika
knjizevnosti
25. Novak Sanja profess)rlca N _ng[e skog nastavnica engleskog jezika
njemackog i jezika
26 Peri¢ Martina Magistar edukacije Nastavnica gospodarske
' matematike matematike
97 Perod Silviia dipl. ekonomist za nastavnica ekonomske grupe
' . menedzment u turizmu predmeta, mentorica
28. Podoreski Zitkovi¢ Tatjana prof§§or|ca h.r vatskog jezika nastavnica hrvatskog jezika
1 knjizevnosti
prof. hrv. jezika i
29 Povalec Tatiana knjizevnosti i povijest nastavnica hrvatskog jezika,
' ] umjetnosti i dipl. mentorica
povjesnicar umjetnosti
. dipl. ing. prehrambene nastavnica poznavanja robe i
30. Puri¢ Ivana tehnologije prehrane, mentorica
31. Rukavina Martina T“ag.:f" du. nje.maCkOgJeZlka nastavnica njemackog jezika
1 knjizevnosti
32. Sabljak Robert prof. povijesti | nastavnik racunalstva, mentor
informatologije
33 Samac Ivana dipl. ing. prehrambene nastavnica poznavanja robe i
' tehnologije prehrane, mentorica
mag. edukacije informatike i
34. Sesar Ivan engleskog jezika i nastavnik engleskog jezika
knjizevnosti
35. Sreckovi¢ Boris dipl. informaticar nastavnik raunalstva
prof. njemackog jezika i
36. Stanusi¢ Danijela knjiZevnosti 1 dipl. nastavnica njemackog jezika
polonistica
5 . . profesorica povijesti i nastavnica turisti¢ke
37 Siranovi¢ Marija geografije geografije, povijesti i etike
38. Tomas Branko dipl. ing. elektrotehnike nastavnik racunalstva
39 Tomulié Sonja prof. francuskog jezika i nastavnica francuskog jezika,

knjizevnosti i sociologije

savjetnica
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40. Vidakovi¢ Sanja

prof. povijesti umjetnosti i
njemackog jezika i
knjizevnosti

nastavnica povijesti hrvatske
kulturne bastine

41. Vranesevi¢ Tanja

dipl. inZenjer matematike

nastavnica matematike

42. Vuckovi¢ Zovko Marina

prof. talijanskog jezika i
knjizevnosti i Spanjolskog
jezika i knjizevnosti

nastavnica talijanskog jezika

43. Zaova Baci¢ Renata

prof. talijanskog jezika i
knjizevnosti i povijest
umjetnosti

nastavnica talijanskog jezika

44. Zorotovi¢ Tihana

prof .engleskog jezika i
knjizevnosti i prof.
talijanskog jezika i
knjizevnosti

nastavnica engleskog jezika

STRUKOVNI UCITELJI/CE

1. Arih Boris konobar specijalist Stmk(.)vn.l uitelj ..
ugostiteljskog posluzivanja
., . - strukovni uditelj
2. Babi¢ Davorin konobar specijalist L1 ..
ugostiteljskog posluzivanja
. . e strukovna uciteljica
4, Bani¢ Vesna konobarica specijalistica o1 v
ugostiteljskog posluzivanja
5. Broni¢ Marija konobarica specijalistica strukgvng uciteljica v
ugostiteljskog posluZivanja
6. Buljan Zdenka slasticarka specijalistica strukﬁ)VHa uciteljica
slastiCarstva
7. Cerovsek Ivanka kuharica specijalistica strukovna uciteljica kuharstva
. konobarica specijalistica strukovna ugiteljica
8. Guja Vesna o 1 v
ugostiteljskog posluZivanja
konobarica specijalistica, strukovna uciteljica
9. Hodak Gabrijela kuharica specijalistica, VSS | ugostiteljskog posluzivanja i
ekonomistica kuharstva
10. Jakopina Marko majstor kuhar strukovni ucitelj kuharstva
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konobarica i kuharica

strukovna uciteljica

11. Jeli¢ — Vecenaj Svjetlana o ugostiteljskog posluzivanja i
specijalistica kuharstva

12. Majcen Mario majstor natkonobar strukovmi ucitelj
ugostiteljskog posluzivanja

13. Malci¢ Mario kuhar specijalist strukovni ucitelj kuharstva,
mentor

14. Marusi¢ Mladen kuhar specijalist Stru.kov.m ucitelj kuharstva,
savjetnik

15. Memisevi¢ Marica kuhar specijalist strukovna uditeljica
kuharsstva

16. Pavici¢ Lidija majstor slasticarka stmk(jvna uciteljica
slasticarstva

17. Samardzija Ivica kuhar specijalist strukovni uditelj kuharstva

18. Samardzija Ljubica kuharica specijalistica strukovna uciteljica kuharstva

19. Sudar Dajana konobarica specijalistica Stmk(.)vn.a uiteljica ..
ugostiteljskog posluzivanja

20. Tomljenovi¢ Stipan kuhar specijalist strukovni ucitelj kuharstva,
mentor

21. Vidovi¢ Nada kuharica specijalistica strukovna uciteljica kuharstva,
mentor
strukovni ucitelj

22. Zeli¢ Zoran majstor natkonobar ugostiteljskog. posluzivanja,

savjetnik

SURADNICI/E U NASTAVI

1. Brli¢ Vjekoslav majstor kuhar suradnik u nastavi kuharstva
2. Balaskovic¢ Josip majstor kuhar suradnik u nastavi kuharstva
3. Bocki David kuha.r. 3P ecijalist i slasticar suradnik u nastavi kuharstva
specijalist
y o - suradnik u nastavi
4. Carapovi¢ Josip konobar specijalist

ugostiteljskog posluzivanja
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suradnica u nastavi i

5. Kozar€anin Anamarija majstor slasti¢arka strukovna uciteljica
slastiCarstva

6. Krkani¢ Branko majstor kuhar suradnik u nastavi kuharstva

7. Mack Jadranka SSS konobar suradnlcg u nastavi v .
ugostiteljskog posluzivanja

8. Maras Petar SSS THK suradnik u nastavi kuharstva

9. Milasin¢i¢ Milivoj konobar specijalist surad.nlk.u nastavi v
ugostiteljskog posluzivanja

10. Oluji¢ DraZen $SS konobar suradnik u nastavi
ugostiteljskog posluzivanja

11. Stich-Karamati¢ Natasa SSS konobarica Suradnlcz?l u nastavi ..
ugostiteljskog posluzivanja

12. Strelenec Stefica majstor slasticarka suraq? Ica U nastavi
slasticarstva

13. Simunié Irena SSS konobarica suradnica u nastavi

ugostiteljskog posluzivanja

ADMINISTRATIVNO-TEHNICKO I POMOCNO OSOBLJE

1. Zivkovié Zeinajda dipl. iur tajnica

2. Pahljina Tihana ckonomska tehnicarka racunovodstvena referentica
3. Miholi¢ Jasminka ckonomska tehnicarka voditeljica raCunovodstva

4. Totar Margareta ekonomska tehnicarka administrativna referentica
5. Babi¢ Ivan elektricar domar

6. Brleti¢ Biserka daktilografkinja spremacica

7. Brtan Andjusa NKV radnica spremacica

8. Carapovié Luca KV obucar spremacica
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9. Cakari¢ Dijana ekonomska tehnicarka Spremacica
10. Causevi¢ Sanel Strojarski tehnicar domar

11. Gunjevi¢ Davorka kuhinjski radnica spremacdica
12. Jagust Visnja NKV radnica spremacica
13. Jerkovi¢ Ruza NKYV radnica Spremacica
14. Lazarevi¢ Goranka spremacica
15. Maras Mara NKYV radnica spremacdica
16. Pro¢uh Marica ekonomska tehnic¢arka spremacica
17. Tunji¢ Mira upravna tehnicarka spremacica
18. Tuzla lvica elektrotehnicar domar

19. Visi¢ Vesna NKYV radnica spremacica

V. ORGANIZACIJA ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

Redovita nastava se odvija u ucionicama opceg tipa i dvorani prema rasporedu.

Vjezbe se odvijaju u praktikumima kuharstva, slasti¢arstva i ugostiteljskog posluzivanja i u skolskoj
radionici u kuhinji, slasti¢arnici i restoranu ili, ukoliko se radi o catering uslugama, van $kole. Prakti¢na
nastava se odvija kod ugovorenih poslodavaca 1 Skolskoj radionici.

Dodatna i dopunska nastave te izvannastavne aktivnosti se odvijaju u prostorima $kole van
rasporeda.

Izvanudioni¢ka nastava se odvija prema aktivnostima navedenima u kurikulumu.

Po potrebi nastava se moze odrzavati preko aplikacije TEAMS.

Cilj odgoja i obrazovanja —omoguciti ucenicima stjecanje temeljnih i strukovnih kompetencija za
dobivanje kvalifikacija potrebnih trzistu rada, za daljnje obrazovanje te cjelozivotno ucenje, a u funkciji
osobnog razvoja i opéeg razvoja drustva..

Zadaci —usmjerenost na rezultate uéenja i razvoj kompetencija
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a) Organizacija nastave u Skolskoj godini 2023./24.

Broj nastavnih

Drzavni

Ucenicki

Mjesec Broj radnih dana dana Subote | Nedjelje praznici praznici
rujan 21 20 5 4 0 1
listopad 22 20 4 5 0 2
studeni 21 21 4 4 1 0
prosinac 21 16 5 5 2 3
sije¢anj 23 18 4 4 1 4
veljaca 21 16 4 4 0 5
ozujak 21 19 5 5 0 2
travanj 22 17 4 4 1 4
svibanj 21 21 4 4 2 0
lipanj 20 15 5 5 0 5
srpanj 23 0 4 4 0 23
kolovoz 20 0 5 4 2 20
UKUPNO 255 183 53 52 9 69
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b) Popis razrednika i zamjenika

la — Ivana Mareti¢ (Diana Klaric)

1d — Danijela Stanusi¢ (Nevenka Maksan)

1b — Mladen Marusi¢ (Zorotovi¢ Tihana)

1e — Marija Ducki¢ (Irena Brac

1c — Silvija Peros (Irena Brag)

1g — Maja Frluzec (Renata Gali¢)

1f — Marija Siranovié¢ (Martina Peric)

1h — Ivan Sesar (Nenad Gajsak)

1s — Sonja Nerat Eppert (Branko Tomas)

1i — Denis Vrdoljak (Nevenka Maksan)

2a — Tatjana Povalec (Ljubica
Samardzija)

1j —Sonja Tomuli¢ (Snjezana Mikulan)

2b — Bozica Bagadur (Maja Kranjcec
Skoci¢)

2¢c— Tihana Zorotovi¢ (Renata Zaova
Bacié)

2f — Dajana Sudar (Davorin Babi¢)

2d — Ivana Samac (Tanja VraneSevic)

2] — Snjezana Mikulan (Marija Duckic)

2e — Tatjana Podoreski Zitkovié (Robert
Sabljak)

2s — Ivana Puri¢ (Ivana Mareti¢)

2g — Svjetlana Jeli¢ Vecenaj (Tatjana
Povalec)

3a — Nenad Gajsak (Renata Gali¢)

2i — Goran Duvnjak (Ivan Sesar)

3b — Josipa Cai¢ (Sanja Vidakovi¢)

3d — Robert Sabljak (Tatjana Podoreski)

3c — Maja Kranjéec (Bozica Bagadur)

3e — Irena Bra¢ (Marija Duckic)

3f — Sanja Novak (Goran Duvnjak)

3g — Boris Arih (Dajana Sudar)

3] — Marina Vuc¢kovi¢ Zovko (Silvija
Peros)

3h — Renata Zaova Baci¢ (Davorka
Andri¢)

3s — Martina Peri¢ (Lidija Pavici¢)

3i — Tanja VraneSevi¢ (Ivana Samac)

4k — Nerat Eppert Sonja (Maja Frluzec)

4i — Gabriela Hodak (Boris Arih)

4j — Danijela Lovri¢ (Svjetlana Jeli¢
Vecenaj)
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c) Tjedna organizacija nastave po razrednim odjelima — vidi DODATAK |

d) Dnevna organizacija nastave

Nastava je organizirana u dvije smjene:

RASPORED ZVONA

SAT UJUTRO ODMOR
1. 8:00 — 8:45 8:45 - 8:50
2. 8:50 - 9:35 9:35-9:40
3. 9:40 - 10:25 10:25 - 10:40
4. 10:40 - 11:25 11:25-11:30
5. 11:30 - 12:15 12:15-12:20
6. 12:20 - 13:05 13:05-13:10
7. 13:10—-13:55 13:55 - 14:05
8 14:05 — 14:50

SAT POPODNE ODMOR
0. 13:10 - 13:55 13:55 - 14:05
1. 14:05 — 14:50 14:50 — 14:55
2. 14:55 — 15:40 15:40 — 15:45
3. 15:45 - 16:30 16:30 — 16:45
4. 16:45-17:30 17:30 - 17:35
5. 17:35-18:20 18:20 — 18:25
6. 18:25-19:10 19:10 - 19:15
7. 19:15 — 20:00
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e) Razredni odjeli po smjenama

A —turnus B - turnus
la 1d
1b le
1c 19
1f 1h
1s 1i
2a 1j
2b 2C
2f 2d
2j 2e
2s 29
3a 2i
3b 3d
3c 3e
3f 39
3 3h
3s 3i
4k 4i

4i
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f) Obrazovanje odraslih

Godisnji program obrazovanja odraslih je sastavni dio GodiSnjeg programa Ugostiteljsko - turistiCkog
ucilista.

Ugostiteljsko - turisticko uciliSte obrazuje polaznike u programima srednjoskolskog obrazovanja odraslih
prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19 i 64/20)), Zakonu o0 obrazovanju
odraslih (NN br.144/21), Zakonu o strukovnom obrazovanju (NN br. 30/09, 24/10, 22/13, 25/18, 69/22)
1 opfem aktu Skole te Pravilniku o izradbi 1 obrani zavr$nog rada.

Ugostiteljsko - turisti¢ko uéiliste izvodi programe srednjoskolskog obrazovanja odraslih uz odobrenje
Ministarstva znanosti i obrazovanja za nizu struénu spremu, srednju stru¢nu Spremu, program
usavrSavanja i osposobljavanja od 21. svibnja 2001., KLASA: UP/1°602-07/99-01/41, URBROJ: 532-02-
02/6-99-1.

Svi programi srednjoskolskog obrazovanja ostvaruju se na osnovi nastavnog plana i programa odobreni

od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja

Obrazovni program Trajanje obrazovanja
kuhar, konobar, slasti¢ar 3 godine
turisticko-hotelijerski komercijalist 4 godine

prekvalifikacija — kuhar, konobar, slasticar,

turisticko-hotelijerski komercijalist 1 godina
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g) Nastavni planovi i programi u obrazovanju odraslih

- dopisno-konzultativno nastava

NASTAVNI PLAN - KONOBAR/ICA

1.razred 2.razred 3.razred
L 2 2
o S © S o S
PREDMETI = = s = g 5
§ ) g £ :% § ) § £ :% § ) 5 £ :%
< g = | = S 8| o N = | = S 8| o N = | = S s
[=} o = (5} = = [=} o = () = = [=} o — [} = =
> N & =) = 3 > N & = = 3 > N & = = 3
o S @ = > K| © S © | = 2 N9 © o | = 2 N
5 85| 2 S5 s 5| 2 S5 7T S 5| 2 =
24 S ol »n s 2| ~ S ol »nn s 2| ~ S ol »nn s 2
Hrvatski jezik 105 53 11 42 105 53 11 42 96 48 10 38
Povijest 70 35 7 28 - - - - - - - -
Vjeronauk/Etika 35 18 4 14 35 18 4 14 32 16 4 12
Politika i - - - - - - - - 64 32 7 25
gospodarstvo
TZK 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Strani jezik I 105 53 11 42 105 53 11 42 96 48 10 38
Strani jezik II 70 35 7 28 70 35 7 28 96 48 10 38
Gospodafska 70 35 7 28 70 35 - 28 64 32 - 25
matematika
Racunalstvo 70 35 7 28 35 18 4 14 - - - -
Povijest Hrvatske ) i ) i i i ) 64 32 7 25
kulturne bastine
Biologija s
higijenom i 70 35 7 28 - - - - - - - -
ekologijom
Poslovna
psihologija i - - - - 70 35 7 28 - - - -
komunikacija
Osnove turizma 70 35 7 28 - - - - - - - -
Turlstlc.l.<a ) i ) ) 70 35 - 28 i ) ) i
geografija Hrvatske
Organizacija
poslovanja : N : 70 |35 |7 |28 |64 [32 |7 |25
ugostiteljskih
poduzeca
Ma.rketlng u _ i ) ) i i i ) 32 16 4 12
turizmu
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Kuharstvo - - - - 70 35 7 28 - - - -
Ugostiteljsko 175 |88 |18 |70 |175 |88 |18 |70 |192 |9 |20 |76
posluZzivanje
Poznavanjerobei |, 35 |7 28 |35 18 |4 14 |32 16 |4 12
prehrane
Prakticna nastava:
Prakti¢na nastava 280 280 280 - 280 280 280 - 256 256 256 -
UKUPNO 1260 772 380 392 1260 773 381 392 1152 704 352 352
NASTAVNI PLAN - KUHAR/ICA
1.razred 2.razred 3.razred
2 2 2
© S © g © IS
PREDMETI 5 = 5 = 5 =
< g o | g 3] ] N o | = S s ] N o | = g 5]
[=} o = (5} = = [=} o = () = = [=} o = (5} = =
> N & S = 3 > N & = = 3 > N & = = 3
o S @ | = > K| © S © | = 2 N9 | = 2 N
° 55| 2 S E| S 55| 2 S E| S 55| 2 S §
o~ S ol w»n s = o~ S ol w»n s = o~ S o (%) s =
Hrvatski jezik 105 53 11 42 105 53 11 42 926 48 10 38
Povijest 70 35 7 28 - - - - - - - -
Vjeronauk/Etika 35 18 4 14 35 18 4 14 32 16 4 12
Politika i - - - - - - - - 64 32 7 25
gospodarstvo
TZK 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Strani jezik I 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Strani jezik I1 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Gospodarska 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
matematika
Racunalstvo 70 35 7 28 35 18 4 14 - - - -
Povijest Hrvatske 64 32 7 25
kulturne bastine
Biologija s
higijenom i 35 18 4 14 70 35 7 28 - - - -
ekologijom
Osnove turizma 70 35 7 28 - - - - - - - -
Organizacija - - - - 70 35 7 28 64 32 7 25
poslovanja
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ugostiteljskih
poduzeca
Kuharstvo 245 123 25 98 245 123 25 98 256 128 26 102
Ugostit.el]sll(o ) i ) ) 70 35 7 28 i ) ) i
posluZzivanje
Poznavanjerobei |, 35 |7 28 |70 35 |7 28 | 64 32 |7 25
prehrana
Prakticna nastava:
Prakti¢na nastava 280 280 280 - 280 280 280 - 256 256 256 -
UKUPNO 1260 772 380 392 1260 772 380 392 1152 704 352 352
NASTAVNI PLAN - SLASTICAR/ KA
1.razred 2.razred 3.razred
2 2 2
© S © IS © S
PREDMETI = = 3 = 5 e
172} [5) N () %) ) N () %) 5] N (5]
© S o & S 8| o S o S 8| o > o = 5 8
[=] o — ) o = [=] o = () = = =] o = () = =
> N & =} = = > N & = = = > N & = = 3
=} < Q, 2 N [=} © Q. 2 N =} © Q. 2 N
i s 5| 2 T 5|3 55| g S 5|3 s 5| 2 S §
=4 S o wn S = =4 S o [75) S = a4 S o wn s &
Hrvatski jezik 105 53 11 42 105 53 11 42 926 48 10 38
Povijest 70 35 7 28 - - - - - - - -
Vjeronauk/Etika 35 18 4 14 35 18 4 14 32 16 4 12
Politika i - - - - - - - - 64 32 7 25
gospodarstvo
TZK 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Strani jezik I 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Strani jezik 11 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
Gospodarska 70 35 7 28 70 35 7 28 64 32 7 25
matematika
Racunalstvo 70 35 7 28 35 18 4 14 - - - -
Povijest Hrvatske ) i ) ) i i i ) 64 32 7 25
kulturne bastine
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Biologija s
higijenom i 35 18 4 14 70 35 7 28 - -
ekologijom
Osnove turizma 70 35 7 28 - - - - -
Organizacija
poslovanja - 70 |35 |7 |28 |64 |32 |7 25
ugostiteljskih
poduzeca
Slasti¢arstvo 245 123 25 98 245 123 25 98 256 128 26 102
Ugosti’Felj sll<o i 70 35 7 28 i i
posluZzivanje
Poznavanjerobei ) 35 |7 28 |70 35 |7 28 |64 32 |7 25
prehrana
Prakti¢na nastava:
Prakti¢na nastava 280 280 280 280 280 280 256 256 256 -
UKUPNO 1260 772 380 392 1260 772 380 392 1152 704 352 352
TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST
- dopisno-konzultativna nastava (1. polugodiste)
- 1. polugodiste dopisno-konzultativna nastava
- 2. polugodiste redovita nastava
Broj sati
Nastavni 1. razred 2.razred 3.razred 4.razred
10 Predmet Dop. - Dop. Dop. Dop.
1 konz. RO Konz. 0 Konz. 0 Konz.
RO N|O 0 0
N|O|SK| IK SK | IK SK | IK SK | IK
Hrvatski L 5 L 5 5
1. |, . 0 11| 43 | O 11 | 43 11 | 43 48 | 10 | 38
jezik 4 4 4
5 5
713 713
2. | Povijest 7 29 7 29 - - - - - -
’ 06 06
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Politika i

w

3. | gospoda - - - - | - - - 6 7 |29 | - | - - -
rstvo
Tjelesna
i
7|3 713 3 6
4. | zdravstv ol 6 7 29 0l 6 7 29 6 7 29 4 33| 7 | 26
ena
kultura
Vjerona
uk/ 311 311 1 3
5. 5841458414 8414218414
Etika
Strani 1 5 L 5 5 9
6. |, . 0 11| 43 | 0 11 | 43 11 | 43 48 | 10 | 38
jezik I 4 4 4 6
5 5
Strani 1 5 L 5 3 6
7. | >ran g 11| 43 | 0 11 | 43 7 | 29 33| 7 |26
jezik II 4 4 6 4
5 5
N L ; 6
8. 0 11| 43 | 0 43 7 26 33| 7 | 26
matemat 4 4 111 6 4
] 5 5
ika
Racunals | 3 | 1 311
o tvo T 518 4 14 518 |4 14 ] ] ] _ _ _
313]|35 ) 313 -
\% 515 515135
Poslovn
a
10 P_51holog e ) ) N ) ) 3 7129 | .| . _ )
jjas 6
komunik
acijom
Biologija
S
11 | higijeno | 7 | 3
m i 0|6 7 29
ekologij
om
12 ’iI‘urlstlck ) ) ) ) ) ) ) ) E13 4 14 3 18| 4 14
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zemljopi
S

Povijest

hrvatske
kulturne
bastine

29

Gospodar
sko
pravo

29

Poslovno
dopisiva
nje

14

14

o

Racunov
odstvo |
kontrola

)

33

26

N =

Statistika

29

[EnN

Knjigovo
dstvo

29

33

26

[EnN

Organiza
cija T
poslovan
ja
poduzeca
u
ugostitelj
stvu V

NN

SN

24

18

24

18

(o) [eBREN [eBREN

N

w N [eXWNON] (o)W ON]

24

18

N s O

21

22

22

16

Osnove

turizma
T

\Y

=N o

SN w N

24

18

Prometi
putnicke
agencije

NN

33

26

Marketin
gu T
turizmu
\%

NN NS

21
22

22
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Recepcijs

2 | ko 6
3. | poslovan S ) ) S ) ) T ) ) 4 331 7 |26
je
Poznava
2 . | 713 713
4 nje robe i ol6 7 | 29 ole 7 129 | - | - - - - | - - -
prehrane
Ugostitelj | 3 | 1 311 311 3
2 |sko T 518| 4 14 | 5|8 | 4 14 5181 4 14 | 2 |18 | 4 | 14
5. E.oeSluz\';’a 31335 - |7|7]70| |7|7|70| - |6|64]64] -
) 5|5 0olo 0o 4
Kuharstv | 3 | 1 14 | 7 | 3 713 6
o |o(sa T 518 4 0|6 7 29 (0| 6| 7 29 | 4 |33 7 |26
lastié i
6. ivisrg)ca\rf 717170 717170 - | 7|7]70| - |6 |64]| 64| -
0|0 0|0 0|0 4
) Prakti¢na
S mastava |l - glg)e | - |58, |g|%|9%| -
. — — — — — — — — —
UKUPNO:
o o o N
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Podaci o polaznicima

Prema odluci $kolskog odbora i provedenom javnom natjecaju, Ugostiteljsko turisticko uciliSte u ovoj

Skolskoj godini planira ukupno 7 obrazovnih skupina polaznika sljede¢ih programa:

1.) program za  stjecanje  srednje  struéne spreme u  trogodiSnjem  trajanju:
jedna obrazovna skupina 1. 2. i 3. godine za zanimanje kuhar, konobar, slasticar, turisti¢ko-hotelijerski

komercijalist

2.) program prekvalifikacije:

planira se tijekom godine jedna obrazovna skupina za zanimanje kuhar, konobar, slasticar;
3.) program prekvalifikacije za zanimanje turisticko-hotelijerski komercijalist:

tri obrazovne skupine;

Nacin izvodenja nastave

Polaznici 5 dana u tjednu prisustvuju neposrednom odgojno obrazovnom radu. U slucaju organizacijskih
poteskoca s redovnom nastavom, nastava za polaznike odraslih se moZe organizirati i subotom prijepodne.
Obrazovni program ¢e se izvoditi dopisno-konzultativnom i instruktivno — konzultativnom nastavom.
Skupne konzultacije odrzavaju se prema rasporedu sati, a individualne konzultacije obavljaju se u

dogovoru s predmetnim nastavnikom.

Prakti¢na nastava i vjezbe izvode se u specijaliziranim kabinetima i Skolskim radionicama U¢ilista te u
ugostiteljskim objektima sa kojim Ugiliste i polaznici sklapaju ugovore te u obliku terenske nastave za

program turisti¢ko-hotelijerskog komercijalistu.

Polaznik pristupa polaganju ispita nakon odslusanog potrebnog fonda sati. Nakon zavrSetka programa

polaznici polazu zavr$ni rad prema Pravilniku o izradbi i obrani zavr$nog rada.

Nastava pocinje 09. listopada 2023. godine i traje prema $kolskom kalendaru koji je sastavni dio Godisnjeg

plana i programa Ugostiteljsko turisti¢kog ucilista za Skolsku godinu 2023./2024.

Kadrovi

Prema kadrovskim potrebama, planiranom ukupnom fondu sati i tjednoj normi nastavnika, planiramo

zaposliti djelatnike U¢ilista i vanjske suradnike na ugovor od djelu.
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ZaduZenja i fond sati u obrazovanju odraslih za Sk. god. 2023./2024.

- po obrazovnim skupinama za zanimanja: kuhar, konobar, slasti¢ar i turisticko-hotelijerski

komercijalist

Predmet
Razred

SK

Nastavnici

1lv

2.V

3.v

Hrvatski jezik

[EEN
[EEN

Lovri¢ Danijela

11

Lovri¢ Danijela

Lovri¢ Danijela

Povijest

Anica Paul.-Col.

Vjeronauk

Diana Klari¢

Diana Klari¢

Diana Klari¢

Etika

RN ENEN]

Anica Paul.-Col.

Anica Paul.-Col

Anica Paul.-Col

Politika i
gospodarstvo

~N |

Goran Duvnjak

TZK

Pero Dali¢

Pero Dali¢

Pero Dali¢

Engleski jezik

11/7

lvan Sesar

Renata Gali¢

10/7

Renata Gali¢

Talijanski jezik

Marina Vuckovi¢ Z.

Marina Vuckovi¢ Z.

10/7

Marina Vuckovi¢ Z.

Gospodarska
matematika

Igor Mlinac

Igor Mlinac

Igor Mlinac

Racunalstvo

lvan Sesar

lvan Sesar

Povijest hrvatske
kulturne bastine

Sanja Vidakovié

Biologija s
higijenom i
ekologija

714

lvana Samac

lvana Samac

Osnove turizma

Ivana Mareti¢

Poslovna
psihologija i
komunikacija/s
komunikacijom

Jasenka Popinjac

Jasenka Popinjac

Turisticka
geografija
Hrvatske/
Turisticki
zemljopis

Marija Siranovi¢

Marija Siranovi¢

Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeca/
poduzeca u
ugostiteljstvu

Ivana Mareti¢

Ivana Mareti¢

Poznavanje robe i
prehrane

Ivana Samac

417

lvana Samac

4/7

lvana Samac

Kuharstvo

25

Nada Vidovié

25/7

Nada Vidovié¢

26

Nada Vidovié¢

Kuharstvo (sa
slastiCarstvom)

Nada VIdovié

Ugostiteljsko
posluzivanje

18

Svjetlana Jeli¢ Vec.

18/7

Svjetlana Jeli¢ Vec.

20/4

Svjetlana Jeli¢ Vec.

Slasti¢arstvo

25

Nada lvanjko

25

Nada lvanjko

26

Nada lvanjko

Knjigovodstvo

Silvija Pero§

Statistika

Igor Mlinac

Prakti¢na nastava
+ vjezbe

280

280

256/
105+
140




Prekvalifikacija za trogodi$nja zanimanja: kuhar, konobar 1 slastic¢ar

Predmet SK Razlike ispita po godinama

Razred 1.godina 2. godina 3. godina
Vjeronauk 4 | Diana Klari¢ 4 Diana Klari¢ 4 Diana Klari¢
Etika 4 | Anica Pauleti¢ C. 4 Anica Pauleti¢ C. 4 Anica Pauleti¢ C.
Engleski jezik 11/7 11/7 10/7
Talijanski jezik 7 | Marina Vuckovi¢ Z. 7 | Marina Vu¢kovi¢ Z. | 10/7 | Marina Vuékovi¢ Z.
Povijest hrvatske 7 Renata Zaova Baci¢
kulturne bastine
Biologija s
higijenom i 7/4 | Bozica Bagadur 7 Bozica Bagadur
ekologija
Osnove turizma 7 | Ivana Mareti¢
Organizacija
posloyan.Ja . 7 Goran Duvnjak 7 Goran Duvnjak
ugostiteljskih
poduzeca
Poznavanje robe i 7 Ivana Samac a7 Ivana Samac 4/7 | Ivana Samac
prehrane
Kuharstvo 25 | Marusi¢ /Vidovié 25 Marusi¢/Vidovié 26 | Marusi¢/Vidovié
UgOStVI .te IJS!(O Svjetlana Jeli¢
posluzivanje / 717 Vedenaj
Kuharstvo
Slastiarstvo 25 | Nada lvanjko 25 Nada Ivanjko 26 | Nada Ivanjko
Prakti¢na nastava | 280 280 256
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Prekvalifikacija za Cetverogodi$nje zanimanje: turisticko-hotelijerski komercijalist

1. polugodiste razlike ispita se slusaju i polazu do veljace 2024.

Predmet SK Nastavnici

Razred 4.a 4.b 4.c
Povijest 7 | Anica Paul.-Col. 7 Anica Paul.-Col. 7 | Marija Siranovié¢
Sr(;flr())odarsko 7 Goran Duvnjak 7 Goran Duvnjak 7 Goran Duvnjak
GOSpOda.rSka 7 Igor Mlinac 7 Tanja Vrane$evic¢ 7 Tanja VraneSevié¢
matematika
Poslovna
psihologija s 7 Jasenka Popinjac 7 Jasenka Popinjac¢ 7 Jasenka Popinjac
komunikacijom
Turls_tlcl_ﬂ 4 Marija Siranovié 4 Marija Siranovi¢ 4 Marija Siranovi¢
zemljopis
Organizacija
poslovap ja 7 Ljiljana Vrbanac 7 Mladfi‘.n’ka 7 Ljiljana Vrbanac
poduzeca u Marusi¢
ugostiteljstvu
POSI.O.VnO . 7 Ivana Maretic¢ 7 Marija Duckié 7 Nenad Gajsak
dopisivanje
Poznavanje robe i 7 Ivana Samac 417 Ivana Samac 4/7 | Ivana Samac
prehrane
Kuharstvo (sa 40 | Mario Malgié 40 | MarkoJakopina | 40 | Malci¢jakopina
slasti¢arstvom)
UgOStJ .teljs!(o 50 | Svjetlana Jeli¢ Vec. 50 | Svjetlana Jeli¢ Vec. 50 SVJVe tlaga Jeli¢
posluzivanje Vecenaj
Knjigovodstvo 7 Silvija Pero§ 7 Marija Duckié¢ 7 Silvija Peros§
Statistika 7 Igor Mlinac 7 Mladenka Marusi¢ 7 Mladenka Marusié¢
Pra}k?cna nastava 105 105 105
i vjezbe
konobari
Prakti¢na nastava
i vjezbe 105 105 105
kubhari i slasticari
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2. polugodiste redovita nastava — 4. godina

Predmet Sati Nastavnici

Razred 4.a 4.b 4.c
Hrvatski jezik 48 | Danijela Lovri¢ 48 Snjezena Mikulan 48 | T.Podoreski Zitkovié
Vjeronauk 18 | Diana Klari¢ 18 Diana Klari¢ 18 | Diana Klarié¢
Etika 18 | Anica Paul.-Col. 18 Anica Paul.-Col 18 | Marija Siranovié¢
TZK 33 | Pero Dalié¢ 33 Irena Basi¢ 33 | Irena Braé
Engleski jezik/ . Sanja Novak /
Njemacki jezik 1. | *° | lvanSesar 48 | Renata Gali¢ 48 | Danijela Stanusié
Talijanski jezik Il. | 33 | Marina Vuckovié Z.
Njemacki jezik 1l 33 | Danijela Stanusic¢
Francuski jezik 1. 33 | Sonja Tomuli¢
GOSpOda.rSka 33 | Tanja Vranesevi¢ 33 Tanja VraneSevié 33 | Igor Mlinac
matematika
Turls_tlcl_q 18 | Marija Siranovi¢ 18 Marija Siranovié¢ 18 | Marija Siranovi¢
zemljopis
Racunovodstvo i ., ¢ i e
kontrola 33 | Ivana Maretié¢ 33 Peros Silvija 33 Miadenka Marugié
Knjigovodstvo 33 | Ivana Mareti¢ 33 Peros Silvija 33 | Mladenka Marusi¢
Organizacija
poslovanja 33 | Nenad Gajsak 33 | Ivana Mareti¢ 33 | Marija Dugkic¢
poduzeca u
ugostiteljstvu
Prometiputnicke | 53 | \/anec Ljiljana 33 Peros Silvija 33 | Gajsak Nenad
agencije
Marketing u 33 | Marija Duckié 33 | Nenad Gajsak 33 | Goran Duvanjak
turizmu
Recepcus_ko 33 | Ivana Mareti¢ 33 Ivana Mareti¢ 33 | Ivana Maretié¢
poslovanje
Ugostiteljsko 52 | Zelié/Ratkajec 52 | Arih/Sudar 5y | Jeli¢ Vet Majcen
posluZivanje
Kuhqustvo (sa 64 | Malcié /Jakopina 64 Sama.rvdzngl LJ./ 64 Cervovsejk / Jeli¢
slasticarstvom) Memisevié Vecenaj
Prakti¢na nastava 9% 9% 96
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h) Organizacija prakti¢ne nastave

Za zanimanja:
Konobar: 1., 2. i 3.godina
Kuhar: 1., 2.1 3. godina
Slasticar: 1., 2. i 3. godina

Turisticko-hotelijerski komercijalist: 1., 2., 3. i 4. godina

Ukupan broj sati prakti¢ne nastave za ucenike zanimanja: kuhar, konobar i slastic¢ar u k. godini

2023./2024.

Ucenici 1. godine (navedenih zanimanja) — u vremenu od 05.09.2023. do 21.06.2024. god. trebaju biti
prisutni na prakti¢noj nastavi u odredenom ugostiteljskom objektu jedan dan u tjednu po rasporedu i to
ukupno 280 sati tijekom Skolske godine te po zavrSetku Skolske godine ucenik odraduje 182 sati ljetne

strucne prakse.

Ucenici 2. godine (navedenih zanimanja) — u vremenu od 05.09.2023. do 21.06.2024. god. trebaju biti
prisutni na prakti¢noj nastavi jedan dan u tjednu u odredenom ugostiteljskom objektu po rasporedu i to
ukupno 280 sati u toku skolske godine te po zavrSetku Skolske godine ucenik odraduje 182 sati ljetne
stru¢ne prakse.

Ucenici 3. godine (navedenih zanimanja) — u vremenu od 05.09.2023. do 24.05.2024. god. trebaju biti
prisutni na prakti¢noj nastavi u odredenom ugostiteljskom objektu jedan dan u tjednu u dogovoru s

mentorom iz ugostiteljskog objekta i to ukupno 256 sati u toku skolske godine.

HOTELIJERSKO-TURISTICKI KOMERCIJALIST

Ucenici 1., 2., 1 3. godine trebaju odraditi 105 sati za vrijeme nastavne godine i 182 sata po zavrSetku
nastavne godine.

Ucenici 4. godine trebaju realizirati 96 sati za vrijeme nastavne godine.
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Raspored prakti¢ne

nastave

Kuhari, konobari i slastiéari:

KUHAR KONOBAR SLASTICAR
Tumus A | Tumus B | Turnus A | Turnus B TUXIUS Tulr3nu3
PONEDJELJAK | 34 1o of » .
2b 3e
Turnus A | Turnus B | Turnus A | Turnus B TUXIUS Tulr;us
UTORAK 3 1 19 T
2a 3d
Turnus A | TurnusB | Turnus A | Turnus B TUX]US Tulr;us
SRIJEDA ac . - .
1d
Turnus A | Turnus B | Turnus A | Turnus B TUXIUS Tulr;us
CETVRTAK 1a 3i i .
1b-a 2d
Turnus A | Turnus B | Turnus A | Turnus B TUX]US Tulr3nus
PETAK 1b-b oo - 2 .
1c 2c

Turisticko-hotelijerski komercijalisti:

subota, 1. polugodiste

3], 4114

subota, 2. polugodiste

1 i 2j
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PLAN I PROGRAM PRAKTICNE NASTAVE 2023./2024.
Ucenici prvih, drugih i tre¢ih razreda prakti¢nu nastavu obavljaju u objektima s kojima su sklopili
"Ugovor o provedbi prakti¢ne nastave" i u Skolskoj radionici U¢ilista na lokaciji:
Restoran ,,Stara zagrebacka skola®, Kombolova 2a,

Ucenici za zanimanje turisticko-hotelijerskog komercijalista prakti¢nu nastavu obavljaju u objektima s
kojima je Skola sklopila ugovor i u $kolskoj radionici U¢ilista.
Tijekom nastavne godine prakti¢na nastava obavlja se u gradu Zagrebu kao 1 u okolnim mjestima.
Ljetna stru¢na praksa obavlja se:

- ugradu Zagrebu i okolnim mjestima,

- u hotelima na moru — isklju¢ivo u organizaciji Ugostiteljsko-turistickog ucilista i

- umjestu stalnog boravka uéenika-putnika, ako za to postoje uvjeti.

Ucenici u cijelosti moraju odraditi prakticnu nastavu. Neobavljena stru¢na praksa se odraduje.

Popis ugostiteljskih objekata u kojima ucenici zanimanja: kuhar, konobar i slasti¢ar mogu sklopiti
ugovor o provedbi prakti¢ne nastave, Skolska godina 2023./2024.

HOTELI

ACADEMIA, TKALCICEVA 88

AMADRIA PARK HOTEL CAPITAL, JURISICEVA 22
ANTUNOVIC, ZAGREBACKA 100a

ANTUNOVIC EAST, KOBILJACKA CESTA 102/2, SESVETSKI KRALJEVEC
ARISTOS, CEBINI BB

ASTORIJA, PETRINJSKA 71

CALYPSO, LUCKO, VENTILATORSKA BB

CANOPY BY HILTON, BRANIMIROVA 29

DELMINIVM, PROSENICKA UL. 14

DOUBLE TREE BY HILTON, ULICA GRADA VUKOVARA 234
DUBROVNIK, GAJEVA 1

ESPLANADE, THE REGENT, MIHANOVICEVA 1

FALA, 2. TRNJANSKE LEDINE 18

GALLUS, BRESTOVECKA CESTA 2, SESVETE

GARDEN HILL, RAKARSKA 1A

INTERNATIONAL, MIRAMARSKA 24

LAGUNA, KRANJCEVICEVA 29
MOVENPICK,ORESKOVICEVA 6H/II

PHOENIX, SESVETSKA CESTA 29, SESVETE

PHOENIX, STARO CICE, VELIKOGORICKA BB
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SHERATON, KNEZA BORNE 2

SUNDIAL BOUTIQUE HOTEL, REMETINECKA CESTA 101

WESTIN, KRSNJAVOG 1

TUROPOLIS, ULICA PETRA PL. SKRLECA 22, VELIKA GORICA

ZONAR, TRG KRESIMIRA COSICA 9

RESTORANI

BALON, PRISAVLIJE 2

BARUNICA, REMETSKA CESTA 29

BIBERONS, RADNICKA CESTA 49

BOCCA DI LUPO, JOSIPA SEISSLA 68

BOTANIST, REMETINECKA CESTA 101

CASABLANCA, VUKOVARSKA 271

CHELLO PIVNICA, KALJSKA 14

CRVENA JABUKA, ODAKOVA 10

CINGAC d.0.0., VUKOMEREC UL. 25

DIDA, PETROVA 176

DIONIZ, JOSIPA ZORICA 31 DUGO SELO

DUBRAVKIN PUT, DUBRAVKIN PUT 2

EL DORADO MAROMA, SPANSKO 31

EL TORO, UL. FRA FILIPA GRABOVCA 1 i F. ANDRIJASECA 12

ERICSSON — ZVONA, KRAPINSKA 45

FIANONA, LANISTE 16

FINI KUTIC, KOTURASKA 53

GARFIELD, ETANSKA CESTA 8, IVANIC GRAD

GASTRO GLOBUS, AVENIJA DUBROVNIK 15

GLADNE OCI, KORCULANSKA 17

GLADNE OCI, KELEKOVA 85, SESVETE

GARFIELD, ETANSKA BB, IVANIC GRAD

HISTORY & VILLAGE, TKALCICEVA 68

IL CAMINO, ZAGREBACKA AVENIJA 104B

JULY'S, BRANIMIROVA 24

KOD PERE, RUBENICEVA 25

K PIVOVARI, ILICA 224

KONOBA LUKA, POTOCNICA 44

KRALJEVEC, DUGOSELSKA 70

KVATRIC, MAKSIMIRSKA 9

LANTERNA, OPATOVINA 31

LOBBY FOOD I MOOD, IVANA LUCICA 2A

LOCO POCO, JARMONICEVA 17

MAGAZINSKA KLET PRI STAROJ SMOKVI, STROJARSKA 31

MAKEDNOSKI RESTORAN SV. NIKOLA, ZVONIMIROVA 78
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MALI BAR, VLASKA 63

MALI RAJ, SAMOBORSKA 77

MANO II, RADNICKA 50

MARKUSEVAC, TRG SVETOG SIMUNA 3

MASKLIN I LATA, ANDRIJE HEBRANGA 11a

MATRIX, SLAVONSKA AVENUA 1B

MEM'S, PETRINJSKA 44

MLINARICA — PIVNICA I PIVOVARA, JANDRICEVA 36

MIRNI KUTIC, HRELICKA 33

MLINARICA, JANDRICEVA 5

NIGIRI, OZUJSKA 9

NOCTURNO, SKALINSKA 2

NAFTALAN, OMLADINSKA 23, IVANIC GRAD

OKRUGLJAK, MLINOVI 27

PAPAR, D.T.GAVRANA 13

PLETER USLUGE, CERININA 23

PLJESIVICKA KLET, STAGLISCE 23

PRIMOSTEN, BRACE CVIJICA 1

PRI VUJCL, RUDESKA CESTA 84

PURGER, PETRINJSKA 33

ROUGEMARIN, FOLNEGOVICEVA 10

SPOON, SLAVONSKA AVENIJA 6/2

TORERO, KRPAN TRADE d.o.0, TKALCICEVA 84

TRNJANKA, TRNJANSKA CESTA 31

VINODOL, TESLINA 10

VIP-ZADAR CVJETNI, PRERADOVICEV TRG 5

WIRTHAUS, GRACANSKA CESTA 112

ZARA PIZZERIA, KOMBOLOVA 4A

ZELEN DVOR, SAMOBORSKA CESTA 170

ZLATNA SKOLJKA, MARTICEVA 51

SLASTICARNICE

BUTIK TORTI, MARIO COLOR, SAVSKI GAJ, XIII PUT 1a

DESSERT HOUSE, SAVSKA 95

FANCY CAKE, 1.PILE 11, KRUGE

GRAND MAGNOLIA, GUNDULICEVA 4

GRAND MARNIER SWEETS TRAKOSCANSKA 41A

JAGODE I COKOLADA, KOLODVORSKA 20, DUGO SELO

LONDONER, SLIEZOVA 24

MARION SLASTICARNICA, AV. DUBROVNIK 16

MARTINA, ZAGREBACKA 6, SESVETE

M&M, RATARSKA 13
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SLASTICARNICA ORIJENT, MAKSIMIRSKA 34

SLATKE BOJE DOO, PETRETICEV TRG 3

SP (SLATKA PRICA ) SLASTICE, KRANJCEVICEVA 17

STARA SAVA, SAVSKA 209

STARI PUNTIJAR, GRACANSKA 65

TORTIERE MACARON, REMETINECKA CESTA

VINCEK, MISKININA 60-66 (DUGAVE)

ZAGREB, MASARYKOVA 4

CATERING

DELIKATES IVIC, KELEKOVA 4

FAVORY, SV.DUH 50

LISAK, ZAVRTNICA 17

ZVONA USLUGE, BUSOVACKA 19

CAFFE BAR

BARISTA, PICMANOVA 1A

FAKIN, LASTOVSKA 2

FLUID (JAPOGA), PAVLINSKI PUT 7f

OTOK, HORVATOVA 33

PABLOS, REMETINECKA CESTA 101

PALERMO, PAVLOVICKA 2H

TORRENTE, TURININA 5

ZIVI BAR, VRTNI PUT 3
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BROJ RAZREDA I BROJ UCENIKA

ZANIMANJE BROJ RAZREDNIH ODJELJENJA Broj u¢enika] Broj u€enika] Broj u€enikaBroj u¢enika
1.godina 2. godina 3. godina 4. godina 1. godine 2. godine 3. godine 4. godine

KONOBAR 3 2 3 60 43 52

KUHAR 5,5 55 5,5 112 115 99

SLASTICAR 1,5 1,5 1,5 - 33 34 32

Tur. - hot. 1 1 1 1 21 22 20 33

TJEDNI BROJ SATI PRAKTICNE NASTAVE PO ZANIMANJU

ZANIMANJE 1.razred |2.razred |3.razred |4.razred
KONOBAR 8 8 8 -
KONOBAR DO 8

KUHAR 8 8 8 -
KUHAR DO 8

SLASTICAR 8 8 8 -

BROJ SATI LIETNE STRUCNE PRAKSE NAKON ZAVRSETKA NASTAVNE GODINE

ZANIMANJE |1.razred |2.razred |3.razred
KONOBAR 182 182 -
KUHAR 182 182 -
SLASTICAR 182 182 -
Tur. - hot. 182 182 182
komercijalist
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POPIS UCENIKA NA PRAKTICNOJ NASTAVI PO OBJEKTIMA (podloZan promjena temeljem
argumentiranih zamolbi roditelja odnosno zakonskih skrbnika u¢enika)

NAZIV OBJEKTA

KONOBARI

KUHARI

SLASTICARI

HOTELI

ACADEMIA, TKALCICEVA 88

ANTUNOVIC, ZAGREBACKA 100a

ARISTOS, CEBINI BB

ASTORIA, PETRINJSKA 71

DELMINIVM, PROSENICKA UL.. 14

DOUBLE TREE BY HILTON, GRADA VUKOVARA 234

DUBROVNIK, GAJEVA 1

ESPLANADE OLEANDER, MIHANOVICEVA 1

GALLUS, BRESTOVECKA CESTA 2, SESVETE

INTERNATIONAL, MIRAMARSKA 24

LAGUNA, KRANJCEVICEVA 29

PHOENIX, SESVETSKA CESTA 29, SESVETE

SHERATON, KNEZA BORNE 2

WESTIN, KRSNJAVOG 1

ZONAR, TRG KRESIMIRA COSICA 9

P P[NP O NP INMNMN Ol OO NMNMNIO|DN|O

P NI O | O

P | PP O|lO MM O|IDNMN OINM OjOCO|lOC|O| O

RESTORAN

BALON, PRISAVLIJE 2

BUNCIC, SASKOVECKA BB, DUGO SELO

CALYPSO, VENTILATORSKA bb

CASABLANCA, VUKOVARSKA 271

DIONIZ, JOSIPA ZORICA 31 DUGO SELO

DUBRAVKIN PUT, DUBRAVKIN PUT 2

EL TORO, UL. FRA FILIPA GRABOVCA 1

GLADNE OCIL, KELEKOVA 85, SESVETE i KORCULANSKA 1

GARFIELD, ETANSKA BB, IVANIC GRAD

KONOBA LUKA, POTOCNICA 44

Ol P | NDNIN O  O|FR | W|F|PF

Wl W NN INDN WD DN

ojo|lo|Fr|P,P|] OO O|O| O
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KRALJEVEC, DUGOSELSKA 70

KVATRIC, MAKSIMIRSKA 9

LANTERNA, OPATOVINA 31

LIDO. ALEJA MATIJE LIJUBEKA 25

MALI RAJ, SAMOBORSKA 77

MALI BAR, VLASKA 63

MANO II, RADNICKA 50

MASKLIN I LATA, ANDRIJE HEBRANGA 11a

O | O | P I N|FP | O|F DN

N INIDN NP PN

Ol o|lo|loOoO|o0o|oOo| o | o

MLINARICA, JANDRICEVA 5

o

N

(@)

NAFTALAN, OMLADINSKA 23, IVANIC GRAD

OKRUGLJAK, MLINOVI 27

NOKTURNO, SKALINSKA 5

SPOON, SLAVONSKA AVENNA 6/2

STARA SAVA, SAVSKA CESTA 208

STARI PUNTIJAR, GRACANSKA 65

TASTE BY VICTORY, SELSKA 90 b

VERONA DUE, FOCANSKA

VIP-ZADAR CVJETNI, PRERADOVICEV TRG 5

ZELEN DVOR, SAMOBORSKA CESTA 170

ZLATNA SKOLJKA, MARTICEVA 51

ZLATNI MEDO, SAVSKA 56

ZVONA — ERICSSON, KRAPINSKA 45

O | O |||, | FP|IFLP|IO N OlO|DNMN|O

Rl Rr|Rr|RP[NMN|RP|RP|RP|lORL,|wW| NN

Ol ool 0ol o o ojo|lo|lo|o| o

SLASTICARNICE

COOKIE FACTORY, SAVSKA 150

DESSERT HOUSE, SAVSKA 95

GRAND MARNIER SWEETS TRAKOSCANSKA 41A

JAGODE I COKOLADA, KOLODVORSKA 20, DUGO SELO

LONDONER, SLIJEZOVA 24

MARIO COLOR, SAVSKI GAJ XI, PUT 1a

MARTINA, ZAGREBACKA 6, SESVETE

e Neol ol NolNolNelNe

elNeolNolNeolNolNoBNe

W o |~ IDN|IDND|]O|
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ORIJENT, MAKSIMIRSKA 34 0 0 3
TORTERIE MACARON, REMETINECKA 14 0 0 2
VINCEK, ILICA 18 0 0 6
ZAGREB, MASARYKOVA 4 0 0 3
CATERING
CATERING DELIKATES IVIC, KELEKOVA 4 1 3 2
CAFFE BAROVI
BARISTA, PICMANOVA 1A 2 0 0
FAKIN, LASTOVSKA 2 1 0 0
FLUID (JAPOGA), PAVLENSKI PUT 1 0 0
ZIVI BAR, VRTNI PUT 3 2 0 0
VI. TIJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA
a) Dodatna i dopunska nastava
. Broj sati Broj

Nastavni predmet tjedno/godisnje Profesor utenika
Racunalstvo 1/35 Boris Sre¢kovié 10 (1.))
Poznavanje robe | 2/70 Bozica Bagadur 10 (2.b)
preharana
Gospodarska matematika 1/35 Tanja Vranesevi¢ 10 (1.))
Hrvatski jezik 2170 Davorka Andrié 3(Lbd, 2)
Ukupno 6 /245

b) Fakultativna nastava
. Broj sati Broj
Nastavni predmet tjedno/godisnje Profesor utenika
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Spanjolski jezik

2/70

Marina Vuckovi¢ Zovko

11 (4.))

¢) lzvannastavne aktivnosti — sekcije i grupe

Sekcija preventivnih

Ucenici svih

aktivosti 2/70 Sanja Sever Carnevali razreda
Banketna sekcija 2164 Marija Bronié 15 (4.))
Novinarska grupa 2/70 Danijela Lovrié¢ 10 (1.2.i3.r.)
Eko grupa 2170 Ivana Samac 20 (1.,2.13))
Sekcija barmena 1/35 Mario Majcne 15(2.i3.7)
Gastro grupa 2/70 Svjetlana Jeli¢ Vecenaj 10 (2.i3ur)
Ukupno 11 /379

d) Zaduzenja nastavnika — vidi DODATAK Il

e) Raspored nastavnika — vidi DODATAK 11

f) Dezurstva nastavnika

A-smjena prije podne
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PONEDJELJAK

Mijesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Samardzija L. Zeli¢
u I-kat Kranjéec Skogié Bosnjak
T | Il-kat L Vidakovié Bagadur
R | 1l-kat D Maretié Duvnjak
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
0 PRIZ. Gali¢ Basi¢
P I-kat Peros Tomuli¢
O | li-katL Zorotovi¢ Zaova Baci¢
D | Il-kat D Rukavina Vugkovié
UTORAK
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J | PRIZ. Toma$ Sesar
U | I-kat Peri¢ Malgié
T | ll-kat L Povalec Mikulan
R | Il-kat D Kranjéec Skogi¢ Andri¢
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O | PRIZ Brac Basic¢
P | Ikat Nerat Eppert Sabljak
O | Il-kat L Gajsak Maksan
D | Il-kat D Tomulié¢ Vranesevié
SRIJEDA
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Tomas Cerovsek
Ul Ikat Puri¢ Cai¢
T | ll-kat L Peri¢ Klari¢
R | Il-kat D Kranjéec Skogi¢ Andri¢
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O PRIZ. Brac Jeli¢ Vecenaj
P I-kat Maksan Sudar
O | ll-kat L Dugkié Bagadur V.
D | 11-katD Samac Zaova Bati¢
CETVRTAK
J | Mjesto DeZurni nastavnik 1 — 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
U | PRIZ Marusié¢ Memisevi¢
T | 1-Kkat Maretié Vidakovi¢
R | Il—katL Bagadur Caié¢
O | ll-katD Mikulan Klari¢
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
P PRIZ. Bagi¢ Majcen
0] I-kat Arih Jakopina
P Il-kat L Gali¢ Dugkié
8 II-kat D Sesar Bagadur V.
PETAK
Mjesto DeZzurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Pavici¢ Duvnjak
u I-kat Novak Gali¢
T | l-katL Vuckovié Pero§
R | 1l-katD Gajsak Frluzec
P Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O PRIZ. Buljan Sabljak
P I-kat Vrane$evi¢ Tomljenovié
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) I1-kat L Maksan Samac
D Il-kat D Stanusi¢ Podoreski Zitkovié
B-SMJENA — prije podne
PONEDJELJAK
Mijesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Podoreski Zitkovié Lovrié
u I-kat Povalec Peri¢
T | 1l-kat L Vranesevié Gajsak
R | 11-kat D Frluzec Mareti¢
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O PRIZ. Bra¢ Babié
P I-kat Ljubi¢ Vidakovié
O | l-katL Siranovi¢ Bagadur
D | Il-kat D Bosnjak Kranjéec Skogié
UTORAK
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZzurni nastavnik 4 - 6
J | PRIZ Sabljak Basi¢
U | I-kat Nerat Eppert Sesar
T | Il-kat L Duvnjak Zorotovi¢
R | Il-kat D Hodak Stanusic
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O | PRIZ Peros Vidovi¢
P | Ikat Malcié Vuékovi¢
O | Il-kat L Novak Rukavina
D | I1-kat D Tomuli¢ Mikulan
SRIJEDA
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZzurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Marusi¢ Majcen
u I-kat Zaova Bagié Sudar
T | l-kat L Maksan Duckié
R | 1l-kat D Duvnjak Caié
P | Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
O PRIZ. Brac Cerovsek
P I-kat Galié Andri¢
O | ll-kat L Mareti¢ Ljubi¢
D | -kat D Bastijani¢ Sre¢kovié
CETVRTAK
J | Mjesto DeZurni nastavnik 1 — 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
U | PRIZ Bagadur V. Dali¢
T | I -kat Malci¢ Ducki¢
R | Il-katL Samac Puri¢
O | ll-katD Povalec Sesar
Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
P PRIZ. Memisevié Tomas
) I-kat Galié Mikulan
P [1-kat L Majcen Nerat Eppert
8 Il-kat D Bosnjak Kranjcec Skoci¢
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PETAK

Mjesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
J PRIZ. Bagadur V. Zeli¢
u I-kat Arih Klarié
T | ll-kat L Lovri¢ Cai¢
R | 1l-kat D Stanusi¢ Zorotovié
P Mijesto DeZurni nastavnik 1 - 3 DeZurni nastavnik 4 - 6
o] PRIZ. Siranovié Dali¢
P I-kat Peri¢ Jakopina
O | Il-katL Puri¢ Hodak
D | Il-kat D Novak Mareti¢

g) Voditelji kabineta:

Kuharstvo

Ljubica Samardzija (kabinet 1)

Nada Vidovi¢ (kabinet 2)

Mladen Marusi¢ (kabinet 3)

Mario Malci¢ (kabinet 4)

PosluZivanje

Mario Majcen (kabinet 1)

Zoran Zeli¢ (kabinet 2)

Boris Arih (kabinet 3)

Svjetllana Jeli¢ Vecenaj (kabinet 4)

Slasticarstvo

Zdenka Buljan

Informatika

Branko Tomas
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VII.

01.
04.
24,
21.
21.
30.
04.
30.
25.
08.
25.
09.
28.

ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA UCILISTA
POCETAK I ZAVRSETAK SKOLSKE GODINE I PRAZNICI ZA UCENIKE

09. 2023. — pocetak Skolske godine

09.
05.
06.
08.
08.
09.
10.

2023.

— pocetak nastavne godine

2024. — zavrSetak nastave za zavrsne razrede

2024. — zavrSetak nastave za nezavr$ne razrede

2024. — zavrSetak nastave za ucenike koji odraduju prakticnu nastavu

2024. — zavrsetak Skolske godine
2023. — 22. 12. 2023. — prvo polugodiste

2023.

—31. 10. 2023. — jesenski odmor za uc¢enike

12.2023. — 05. 01. 2024. — prvi dio zimskog odmora za ucenike
01. - 21. 06. 2024. — drugo polugodiste
02. —29. 02. 2024. — drugi dio zimskog odmora za u¢enike

01. —24. 05. 2024. — drugo polugodiste za zavr$ne razrede
03. — 05. 04. 2024. — proljetni odmor ucenika

BLAGDANI, NERADNI | NENASTAVNI DANI

01.
18.
25.
26.
01.
06.
31.
01.
01.
30.
31.
22.
05.
15.

11.
11.
12.
12.
01.
01.
03.
04.
05.
05.
05.
06.
08.
08.

2023.
2023.
2023.
2023.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.
2024.

Svi Sveti

Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata 1 Dan sjecanja na zrtvu Vukovara
Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak

Praznik rada

Dan drzavnosti i Tijelovo

Dan skole

Dan antifasisticke borbe

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

Velika Gospa
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DOPUNSKI NASTAVNI RAD, RAZREDNI, PREDMETNI | POPRAVNI ISPITI

LJETNI ROK
a) za ucenike nezavr$nih razreda:
do 29.05.2024. — prijave za polaganje razrednih i predmetnih ispita
03. 06.-20. 06. 2024. — polaganje razrednih i predmetnih ispita pred Povjerenstvom
25. 06. 2024. — raspored dopunskog nastavnog rada na oglasnoj ploci
26. 06. — 03. 07. 2024. - dopunski nastavni rad

04. 07. 2024. - razrednici izvjesc¢uju voditelja o rezultatima dopunskog nastavnog rada

b) za uCenike zavr$nih razreda
do 03. 05.2024. prijave predmetnih i razrednih ispita
06. 05. - 23. 05. 2024. — polaganje razrednih i predmetnih ispita pred Povjerenstvom
29. 05. 2024. - raspored dopunskog nastavnog rada na oglasnoj plo¢i
03. 06. - 07. 06. 2024. - dopunski nastavni rad

07. 06. 2024. - razrednici izvje$¢uju voditelja 0 rezultatima dopunskog nastavnog rada

JESENSKI ROK:
do 19. 08. 2024. — prijave za polaganje popravnih ispita
21. 08. 2024. — raspored polaganja popravnih ispita
22.08. — 23.08. 2024. — polaganje popravnih ispita pred Povjerenstvom

23. 08. 2024. — razrednici izvjesc¢uju voditelja 0 rezultatima ispita
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KALENDAR IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA U SK. GOD. 2023./2024.

do 05.10.2023. - objavljivanje vremenika izradbe i obrane zavr$nog rada

do 13.10.2023. - rok za upoznavanje ucenika sa sadrzajem, uvjetima i na¢inom izradbe
1 obrane zavrsnog rada

do 20.10.2023. - ravnatelj donosi teme za zavr$ni rad na prijedlog stru¢nih vijeca

do 21.10.2023. - objava tema za zavrsni rad

do 27.10.2023. - izbor tema

LJETNI ROK:
a) za ucenike zavr$nih razreda
do 27.03.2024. - prijava zavr$nog rada
do 24.05.2024. - predaja zavr$nog rada
10.06.2024. - sjednica Prosudbenog odbora
od 10. do 14. 06. 2024. - obrana zavr$nog rada
14.06.2024. - sjednica Prosudbenog odbora

28.06.2024. — urucivanje svjedodzbi o zavrsnom radu

JESENSKI ROK:
a) Za uCenike zavr$nih razreda:
do 10.07.2024. - prijava zavr$nog rada
do 20.08.2024. - predaja zavr$nog rada
26.08.2024. - sjednica Prosudbenog odbora
26.08 2024. - obrana zavr$nog rada
26.08.2024. - sjednica Prosudbenog odbora

30.08.2024. urucivanje svjedodzbi o zavr§nom radu

ZIMSKI ROK:
do 29. 11. 2024. - prijavljivanje obrane zavrsnog rada
do 24. 01. 2025. - predaja zavrsnog rada
05.02. 2025. - sjednica Prosudbenog odbora
05. 02. 2025. - obrana zavrsnog rada
05. 02. 2025. — sjednica Prosudbenog odbora

07.02. 2025. - urucivanje svjedodzbi o zavrsnom radu
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KALENDARA | VREMENIK POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE U SK.
GODINI 2023./2024.

LJETNI ROK

I. TIEDAN

FRANCUSKI JEZIK (vifa razina) 8.00 B5+30+55 1.30
4. LIPNJA FRANCUSKI JEZIK (psnovma razina) .00 75+25 10.40
GREKI JEZIK 14.00 120 16.00
SPAMJOLSKI JEZIK (viga razing) 2.00 B5+30+55 N.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
5. LIPMNJA
LATINSKI JEZIK (vi2a razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razing) 14.00 100 15.40
TALUANSK] JEZIK (viga razina) 9.00 B65+30+55 N.30
6. LIPNJA TALIJANSKI JEZIK (osmovna razina) 9.00 75+25 10.40
FILOZOFIJA 14.00 150 16.20
NJEMACKI JEZIK (vida razina) 9.00 J0+35+75 12.00
MJEMACK] JEZIK (osnovna razina) 9.00 100+ 30 110
7. LIPNJA
VIERDONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.20

Il. TJEDAN

DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

ENGLESKI JEZIK (vifa razina) 3.00 TO+35+75 12.00

10. LIPNJA
ENGLESKI JEZIK (psnovna razina) 9.00 75+30 10.45
LIKOVMNA UMIETNOST 3.00 120 1.00

11. LIPNJA
INFORMATIKA 14.00 100 15.40
FIZIKA 3.00 180 12.00

12. LIPNJA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 a0 15.30
PSIHOLOGIJA .00 a0 10.30

13. LIPNJA
GEOGRAFIJA 14.00 20 15.30
BIOLOGIIA .00 150 1.30

14. LIPNJA
POVLIEST 14.00 135 16.15
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lll. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAKISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA

CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KMJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20

17. LIPNJA
SRPSKIJEZIK (test) 9.00 30 10.30
TALLIANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
CESKI JEZIK (ese)) 9.00 a0 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00

18. LIPNJA
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 150 1.30
TALLJANSKIJEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 130 12.00
POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 90 10.30

19. LIPNJA
LOGIKA 14.00 150 16.30
KEMLIA 9.00 180 12.00

20. LIPNJA
SOCIOLOGLA 14.00 90 15.30

IV. TJEDAN
DATUM ISPIT POCETAKISPITA  TRAJAMNJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
24, LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + saZetok) 9.00 100 + 80 12.00
25. LIPMJA HRVATSKI JEZIK (ese)) 9.00 160 11.40
MATEMATIKA (viZa razina) 9.00 180 12.00
27. LIPNJA .

MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 .30

112.2023.-15.2.2024. - 10.7.2024. 12.7.2024. | 17.7.2024. | 19.7.2024,

JESENSKI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA

INFORMATIKA 9.00 100 10.40

21. KOLOVOZA
PSIHOLOGIJA | 14.00 90 | 15.30
HRVATSKI JEZIK (test + saZetak) 9.00 100 + 80 12.00

22. KOLOVOZA
FILOZOFLIA 14,00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 1.40

23. KOLOVOZA
GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
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Il. TJEDAN

FIZIKA 9.00 180 12.00

26. KOLOvVOzZA
GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
KEMIJA 9.00 180 12.00

27. KOLOVOZA
SOCIOLOGIA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (vida razina) 9.00 180 12.00
28. KOLOVOZA MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30
POVIJEST 14.00 135 16.15
BIOLOGLA 9.00 150 11.30

29. KOLOVOZA
POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (via razina) 9.00 70+35+75 12.00
30. KOLovOozZA ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+30 10.45
LOGIKA 14.00 150 16.30

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA | TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
NJEMACKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 + 30 11.10
2. RUJNA
VJERONAUK 14.00 70 1510
ETIKA 14.00 150 16.30
FRANCUSKI JEZIK (visa razina) 9.00 B5+30+55 1.30
3. RUJNA FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
TALIJANSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 B5+30+55 1.30
4. RUJNA TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 a0 10.30
5. RUJNA .
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40
LATINSKI JEZIK (viga razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
CESKI JEZIK (ese]) 9.00 30 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 a0 10.30
6. RUIJNA . i
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (ese)) 9.00 100 10.40
SPANJOLSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 B5+30+55 16.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+25 15.40

P ( L

20.7.2024. - 31.7.2024. 11.9.2024. 13.9.2024. 18.9.2024.
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OBRAZOVANJE ODRASLIH

ISPITNI ROKOVI
ZA POLAGANJE RAZLIKOVNIH | REDOVNIH ISPITA U PROGRAMU
OBRAZOVANJA ODRASLIH ZA SK. GOD. 2023./24. PREMA KALENDARU RADA:

- za zanimanja kuhar — konobar — slastic¢ar (I.- 111. raz.)

- za zanimanje turisticko hotelijerski komercijalist

- za program usavrSavanja- specijalizacije kuhar, konobar i slasti¢ar.
- za programe osposobljavanja

- za program prekvalifikacija kuhar, konobar, slasti¢ar i turisti¢ko-hotelijerski komercijalist

1. 23. 10. 2023. — 27. 10. 2023.
2. 06. 11.2023. — 10. 11. 2023.
3. 11. 12.2023. — 15.12. 2023.
4. 08. 01.2024. - 12. 01. 2024.
S. 29. 01.2024. - 02.02. 2024.
6. 04. 03.2024. - 08. 03. 2024.
7. 08. 04.2024. - 12.04. 2024.
8. 20. 05.2024. - 24.05. 2024.
9. 03. 06.2024. - 07.03. 2024.
10. 01. 07.2024. - 05.07.2024.

Ispiti za polaznike u obrazovanju odraslih odrzavaju se u navedenim terminima.

Polaznici su duzni prijaviti ispite (prijavnicom) najkasnije tjedan dana prije ispita.



KALENDAR IZRADBE | OBRANE ZAVRSNOG RADA U SK. GOD. 2023./2024.

OBRAZOVANJE ODRASLIH

do 13.10.2023. - objavljivanje vremenika izradbe i obrane zavrsnog rada

do 20.10.2023. - rok za upoznavanje uc¢enika sa sadrzajem, uvjetima i na¢inom izradbe
1 obrane zavrsnog rada

do 21.10.2023. - objava tema za zavr$ni rad

do 27.10.2023. - izbor tema

LJETNI ROK:
a) za ucenike zavr$nih razreda
do 27.03.2024. - prijava zavr$nog rada
do 24.05.2024. - predaja zavr$nog rada
10.06.2024. - sjednica Prosudbenog odbora
od 10. do 14. 06. 2024. - obrana zavr$nog rada
14.06.2024. - sjednica Prosudbenog odbora

28.06.2024. — urucivanje svjedodzbi o zavrsnom radu

JESENSKI ROK:
a) Za uCenike zavrSnih razreda:
do 10.07.2024. - prijava zavr$nog rada
do 20.08.2024. - predaja zavrSnog rada
26.08.2024. - sjednica Prosudbenog odbora
26.08 2024. - obrana zavr$nog rada
26.08.2024. - sjednica Prosudbenog odbora

30.08.2024. urucivanje svjedodzbi o zavrsnom radu

ZIMSKI| ROK:
do 29. 11. 2024. - prijavljivanje obrane zavr$nog rada
do 24. 01. 2025. - predaja zavr$nog rada
05.02. 2025. - sjednica Prosudbenog odbora
05. 02. 2025. - obrana zavrsnog rada
05. 02. 2025. — sjednica Prosudbenog odbora

07. 02. 2025. - urucivanje svjedodzbi o zavr$nom radu
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VIII.

PLANOVI | PROGRAMI RADA

a) Plan i program rada Nastavni¢kog vijeca i prosudbenog odbora

Vrijeme Nacin s
. Sadrzaj rada L Nositelji
(mjesec) realizacije
- izvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa za $k. god.
2022. /23. siednica ravnatelj
- razmatranje kolskog kurikuluma za $k.g0d.2023./24. Jednic pedagog
RUJAN .. o . ) Nastavnickog .
- razmatranje i utvrdivanje Godisnjeg plana i programa rada vijeéa psiholog
Ucilista za Sk. god. 2023. /2024. nastavnici
- razmatranje zamolbi roditelja i u¢enika
- imenovanje Skolskog povjerenstva za provedbu zavrinog rada
- imenovanje $kolskog Ispitnog povjerenstva za provedbu sjednica
drzavne mature Nastavnickog
LISTOPAD | - imenovanje $kolskog Povjerenstva za odabir Agencije za vijeca, ravnatelj
izvanuc¢ionicke aktivnosti Prosudbenog
- pedagoske mjere odbora
- utvrdivanje tema za obranu zavr$nog rada
- izvjesce o uspjehu ucenika i izostancima N ravnatelj
- pedagoske mjere sjednica pedagog
STUDENI pecdagoskemyere - Nastavnickog .
- izvjesée s odrzanih roditeljskih sastanaka vijeca psiholog
- organizacija boZi¢ne priredbe nastavnici
- analiza uspjeha, pedagoskih mjera i izostanaka ucenika te
osvrt na sjednice razrednih vijeca
- realizacija nastave
- pripreme za regionalna natjecanj .
P p ?, ¢ a, €gio a. .a atjega J,a ) N ravnatelj
- lzvjesce o sigurnosti 1 preventivnim mjerama sjednica pedagog
SUECANJ | - izvje$ée razrednika o rezultatima razlikovnih ispita za u¢enike | Nastavnickog psiholog
k_(_)]l su uvjetno upisani ) . vijeca nastavnici
- tijek provedbe zadanih tema Skolskog tima za
samovrednovanje
- predstavljanje programa rada ravnatelja u mandatnom
razdoblju i zauzimanje stajaliSta za izbor ravnatelja
- kalendar rada u drugom polugodistu
- odrzavanje roditeljskih sastanaka i stru¢nih vijeca . .
y . sjednica ravnatelj
- pedagoska dokumentacija o
VELJIACA . bolisanie kvali d Nastavnickog pedagog
- mjere za po O_]S&Il_!e valitete 1‘2.1 a vijeéa nastavnici
- tematsko predavanje za nastavnike
- odrzavanje regionalnog natjecanja Gastro 2024.
- odrzavanje drzavnog natjecanja WORLDSKILLS 2024. i N
. ostalih natjecanja ucenika sjednica ravnatelj
OZUJAK dagoske mi Nastavnickog edado
pedagoske mjere vijeca peaagog

- izvjesce s provedenih radionica
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biranje predstavnika nastavni¢kog vije¢a za Skolski odbor

- izvjeSce sa sjednica razrednih vijeca o uspjehu ucenika

(izostanci, realizacija nastave, pedagoske mjere) sjednica ra\:jnatelj
TRAVANJ - izvjesCe s odrzanih drzavnih natjecanja Nastavnickog p; ha:ﬂgg
- organizacija i utvrdivanje na¢ina polaganja predmetnih, vijeca np;stavni?:i
razrednih i popravnih ispita za zavrs$ne razrede
- pripreme za Dan Ucilista
- manifestacija ,,Dojdi osmas*
- organizacija Dana maturanata
- izvj f:§ée o uspjehu ucenika zavrs$nih razreda na kraju nastavne ravnatelj
godm-e ) . ) _ sjednica pedagog
SVIBANJ - utvrdivanje fonda sati za dopunski nastavni rad Nastavnickog psiholog
- izvjeScée s dopunskog nastavnog rada i utvrdivanje kandidata vijeca natavnici
za popravni jesenski rok — zavrsni razredi
- imenovanje Povjerenstava za pracenje provedbe polaganja
drzavne mature - deZurstva
- organizacija i utvrdivanje na¢ina polaganja predmetnih,
razrednih i popravnih ispita za nezavrsne razrede
- izvjesce o uspjehu ucenika na kraju nastavne godine 1.,2.1 3. j
razreda (uspjeh, izostanci, realizacija nastave, pedagoske
mjere, pohvale i nagrade)
- ucenici koji nisu zavrsili razred (ponavljaci) sjednica ravnatelj
LIPANJ - utvrdivanje fonda sati z? dopunski nastavni rad Nastavnickog pe_dagog
- _pe@agoélfa dokumentacija _ vijeda pSIholo_g_
- izvjesce Skolskog tima za samovrednovanje nastavnici
- utvrdivanje kandidata za obranu zavr$nog rada
- utvrdivanje ocjena na obrani zavr$nog rada
- utvrdivanje broja kandidata za jesenski rok
- izvjeScée s dopunskog nastavnog rada i utvrdivanje kandidata
za popravni jesenski rok inacin polaganja popravnog ispita
- pedagoska dokumentacija
- kalendar rada do kraja Skolske godine (popravni ispiti, , izrada sjednica ravnatelj
1 obrana zavrsnog rada, podjela svjedodzbi) Nastavnickog pedagog
SRPANJ - izvjesce o sigurnosti i preventivnim mjerama vijeca, siholo
- uspjeh ucenika na zavr$nom radu i drzavnoj maturi Prosudbenog nF;Stavni?:i
- imenovanje povjerenstva za polaganje popravnih ispita na odbora
jesenskom roku
- imenovanje razrednika, predsjednika stru¢nih vijec¢a, voditelja
kabineta i voditelja nastave
- izvjeScée s upisa u prve razrede
- uspjeh uéenika nakon jesenskog popravnog ispita, sjednica ravnatelj
(jesenskog roka) i obrane zavr$nog rada Nastavnickog dago
KOLOVOZ | - analiza uspjeha ucenika na zavrsetku skolske godine vijeca, pe_h gl g
2023./2024. Prosudbenog n‘;i'ta‘\’/:i?:i
- kalendar rada za pocetak nove Skolske godine 2024./2025. odbora

- Pravilnik o nacinima postupcima i elementima vrednovanja
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ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli

- Smjernice za rad s uenicima s teSkocama

- Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja

- zaduZenja nastavnika za Sk.god. 2024./2025.

- smjernice za izradu Kurikuluma za $k.god. 2024./25.

- smjernice za izradu Godisnjeg plana i programa
2024. /2025.

- upute nastavnicima za pocetak rada u novoj
Skolskoj godini

- zamolbe roditelja i u¢enika

- utvrdivanje kandidata za obranu zavr$nog rada

- utvrdivanje ocjena na obrani zavrs$nog rada

- utvrdivanje broja kandidata za zimski rok

Temeljem dinamike odgojno-obrazovnog rada U¢ilista, ravnatelj ¢e po potrebi, sazvati izvanredne
sjednice Nastavnickog vijeca i Prosudbenog odbora. Pojedine sjednice se mogu odrzavati u

hibridnom nacinu ili samo online u aplikaciji TEAMS.

b) Plan i program rada Razrednih vijeca

Vrijeme . . Nacin e
! Sadrzaj rada o Nositelji
(mjesec) realizacije
- informacije o razrednom odjelu i
specifi¢nostima ucenika - svi &lanovi
RUJAN/ - rgglizacijg Nastavnog p.lana i. programa o Razrednog vijeéa,
LISTOPAD | -prijedlog izvanugioni¢kih aktivnosti tijekom | - Sastanci vijeca -pedagog, psiholog
Skolske g‘_’dmf _ ravnatelj (po potrebi)
-plan realizacije gradanskog odgoja
-plan realizacije zdravstvenog odgoja
- pracenje i analiza napredovanja uc¢enika u . .
realizaciji odgojno-obrazovnog procesa - svi Clanovi -
KOFL\ZLNOUL -raspore_:d ékf)lskih_zadaéa_i okvirn(_)g - sastanci vijeéa Razrednog vijeca,
vremenika pismenih provjera znanja -pedagog, psiholog,
-redovito popunjavanje pedagoske ravnatelj (po potrebi)
dokumentacije
-svi ¢lanovi
IF:;QSOTS? Eﬁg -analiza uspjeha, izostanaka ucenika, -sastanci vijeca, Razrednog vijeca,
TRAVANJ " | specifi¢nosti pojedinih u€enika, individualni | Nastavnicko Nastavnicko vijece,
LIPANJ ' pristup vijece pedagog_, psiholog,
ravnatelj
-pedagoske mjere poticanja i sprjecavanja -sastanci vijeca “svi Elanovi
KONTINUIRA | PCCasoske myere poticanja 1 spfjecavany | VUECA | Razrednog vijeca,
- organizacija i provodenje pedagoskih Nastavnicko oy .
NO e .. s ., Nastavnicko vijece,
radionica u suradnji s vanjskim institucijama | vijece .
pedagog, psiholog
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KONTINUIRA
NO

-suradnja s roditeljima

-individualna
primanja (termini
objavljeni na
internetskoj
stranici skole)

-Clanovi Razrednog
vije€a, razrednik,

pedagog, psiholog i
ravnatelj po potrebi

Sjednice se po potrebi mogu odrzavati u virtualnom okruZenju.
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c) Plan i program rada stru¢nih vijeca

Popis predsjednika Strucnih vijeéa

Predmet

Nastavnik

Hrvatski jezik

Tatjana Podoreski Zitkovié

Psihologija—Vjeronauk-Bonton-Geografija-Povijest-Etika-

KPB. Ida Ljubi¢
TZK Pero Dali¢
Matematika Tanja VraneSevi¢

Informatika Branko Tomas

Ekonomska grupa predmeta

Silvija Peros

Poznavanje robe i prehrana i Bilogija s higijenom i ekologija

Bozica Bagadur

Strani jezici

Renata Gali¢

Kuharstvo

Stipan Tomljenovié¢

Ugostiteljsko posluzivanje

Zoran Zelié
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GodisSnji plan i program rada stru¢nog vijeéa

hrvatskog jezika

Vrijeme
(mjesec)

Sadrzaj rada

Nacin
realizacije

Nositelji

Rujan/
Listopad

- donosenje plana i programa aktiva

- dogovor za izradu izvedbenih planova

- popis lektire

- utvrdivanje aktivnosti u Kurikulumu UTU 2023./24

- uskladivanje elemenata ocjenjivanja

- obiljezavanje znacajnih datuma

- posjete kazalisnim predstavama (dogovor)

- posjeti muzejima prema kurikulumu

- korelacija s ostalim aktivima

- aktivnosti uz ,,Aronija kup*

- terenska nastava — nastojati ¢e se realizirati kroz
Nastavnu godinu.

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

Studeni/

Prosinac

- aktivnosti za ,,Dane kruha“

- Bozi¢na predstava

- rad s ucenicima s teSko¢ama

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i evaluacija istih
- posjete kazali$nim predstavama (dogovor)

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

Sijecanj/

Veljaca

- Obiljezavanje Fasnika (dogovor)

- obiljezavanje Valentinova (Ljubavna posta)
- evaluacija vrednovanja (pojedinacnog)

- aktivnosti uz izradu plakata

- posjete kazalisnim predstavama (dogovor)
- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

Ozujak/

Travanj

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i evaluacija istih
- aktivnosti vezane uz izradu plakata

- posjete kazalisnim predstavama (dogovor)

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

Svibanj/
Lipanj

- pripreme za Dan §kole

- aktivnosti vezane uz zidne novine

- vecera s piscima

- posjete kazalisnim predstavama (dogovor)
- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

-svi ¢lanovi
vijeca

Clanovi stru¢nog vijeéa nastavnika hrvatskog jezika:
Tatjana Podoreski - Zitkovi¢, prof., voditeljica struénog vijeéa

Davorka Andri¢, prof.

Snjezana Mikulan, prof.

Sonja Nerat Eppert, prof.

Tatjana Povalec, prof.

Danijela Lovri¢, prof. savjetnik

Mateo Arula, mag. edu. hrvatskog jezika (zamjena)
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Godisnji plan i program rada aktiva povijesti, geografije, kulturno povijesne bastine,

psihologije, etike i vjeronauka

Vrijeme
(mjesec)

Sadrzaj rada

Nacin
Realizacije

Izvrsitelji

Rujan/
Listopad

- donosenje plana i programa aktiva

- uskladivanje elemenata pracenja i vrednovanja ucenika

- utvrdivanje plana potreba aktiva i uredenje kabineta
aktiva

- izrada plana i programa kulturnih i izvannastavnih
aktivnosti

- izrada plana individualnih stru¢nih usavrsavanja

- predlaganje strucne literature za strucno usavrsavanje
nastavnika

- pocetak procjene ucenika s teSkocama u ucenju, te izrada
IOOP-a

- sudjelovanja na razrednim i

nastavnickim vije¢ima

- utvrdivanje primjene epidemioloskih mjera u nastavi i
Skolskom Zivotu, pripremanje nastave na daljinu u slucaju
potrebe

- mrezna suradnja s roditeljima

sastanci
vijeca

- svi ¢lanovi
vijeta

Studeni/

Prosinac

- ostvarivanje korelacije s ostalim nastavnim predmetima

- rad s ucenicima s teSko¢ama u ucenju

- sudjelovanje na (mreznim) stru¢nim skupovima

- obiljezavanje Dana sje¢anja na zrtvu Vukovara (18.11.) —
korelacijska nastava; planiranje ideja i provedbe
obiljezavanja ove obljetnice u mreznom obliku

- sudjelovanja na razrednim i nastavni¢kim vije¢ima

- sastanci
vijeca,
dogovor s
ucenicima

- svi ¢lanovi
vijeca,
ucenici

Sijecanj/Veljaca

- ostvarivanje korelacije sa ostalim nastavnim predmetima
- analiza uspjeha na polugodistu, eventualno uskladivanje
elemenata pracenja i kriterija vrednovanja

- dodatna pomo¢ ucenicima, s posebnim fokusom na
ucenike s teSko¢ama u ucenju

- obiljezavanje Dana sjecanja na Holokaust i sprecavanje
zlo¢ina protiv ¢ovjenosti (27.01) — korelacijska nastava,
planiranje ideja i provedbe ove obljetnice u mreznom
obliku

- sudjelovanja na razrednim i nastavni¢kim vije¢ima

- sastanci
vijeca, rad s
ucenicima

-svi ¢lanovi
vijeca,
ucenici

Ozujak/Travanj

- ostvarivanje korelacije sa ostalim nastavnim
predmetima

- obiljezavanje vaznih obljetnica (ako bude potrebe, u
mreznom obliku)

- planiranje izvannastavnih (po potrebi mreznih)
aktivnosti za proljetni odmor ucenika

- pohadanje mreznih stru¢nih skupova i Zupanijskih
vijeca

sastanci
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca,
ucenici
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sudjelovanja na razrednim i nastavni¢kim vije¢ima

Svibanj/Lipanj

vrednovanje i samovrednovanje rada ucenika i
nastavnika

analiza uspjeha na kraju Skolske godine

mrezna suradnja s roditeljima

obiljezavanje vaznih obljetnica (po potrebi u mreznom
obliku)

pohadanje mreznih stru¢nih skupova

ostvarivanje korelacije sa ostalim nastavnim
predmetima

sudjelovanja na razrednim i nastavni¢kim vije¢ima
sudjelovanje u projektima

sastanci
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca,
ucenici,
roditelji

Clanovi vijeca:

Ida Ljubic, prof. povijesti i etnologije — voditeljica stru¢nog vijeca

Anica Pauleti¢ Colakovié, prof. povijesti i filozofije

Marija Siranovié, prof. povijesti i geografije

Sanja Vidakovic, prof. povijesti umjetnosti i njemackog jezika i knjizevnosti

Diana Klari¢, dipl. kateheta

Josipa Cai¢, magistra religiozne pedagogije i katehetike

Tamara Bastijani¢, magistra psihologije
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GodisSnji plan i program rada aktivnosti stru¢nog vijeca kuharstva i slasticarstva

Vrijeme Sadrzaj rada Nacin Nositelji
(mjesec) realizacije
-sastanci strucnog vijeca
-uredivanje i opremanje kabineta te organizacija
kabinetske nastave
-analiza nastave, udzbenika, planova i programa
Rujan / -suradnja sa drugim stru¢nim vije¢ima u cilju
poboljsanja nastave ... .| -svic¢lanovi
Listopad -izrada planova i programa za novu $kolsku godinu ~sastanci vijeca vijeca
-organiziranje natjecanja “Aronija kup* u Ugostiteljsko
turistickom ucilistu
-nabava udzbenika, knjiga i stru¢ne literature te sredstva
za rad u nastavi
- meduZzupanijsko vijece
-organiziranje stru¢nog usavrSavanja nastavnika unutar
i izvan Ucilista
Studeni/ -organiziranje predavanja i posjete raznih predavaca . .
o ..., | -sviclanovi
Prosinac Ucﬂlstu_ -sastanci vijeca vijeta
-suradnja s medijima
- meduZzupanijsko vijece
- natjecanje AEHT-a
-priprema ucenika za natjecanje i sudjelovanje na
natjecanjima
Sijecanj/ -suradnja s obrtnicima u cilju boljeg obrazovanja,
pracenje ucenika u ugostiteljskim objektima ..., | -sviclanovi
Veljaca -sudjelovanje u aktivnostima vezanih uz promidzbu sastanct vijeca vijeca
Skole
-sudjelovanje u programima unutar §kole
- meduZzupanijsko vijece
- organiziranje preliminarnog meduzupanijskog
Ozujak/ natjecanja ,,Worldskills*
- Organizacija i sudjelovanje na drzavnom . .., | -sviclanovi
Travanj natjecanju Worldskills sastanct vijeca vijeéa
- suradnja sa S$kolama u zemlji i inozemstvu
- meduZzupanijsko vijece
-studijski obilasci objekata i manifestacija vezanih uz
Svibanj/ ugostiteljstvo
-analiza uspjeSnosti nastave i osposobljenosti u¢enika ..., | -sviclanovi
Lipanj za buduce zanimanje ~sastanct vijeca vijeca
-analiza rada Stru¢nog vijeca na kraju polugodista i
Skolske godine
Rujan/ ,,CATERING* . .., | -sviclanovi
Lipanj Priprema i prezentacija jela u $kolskoj radionici kuhinji sastanct vijeca vijeca

Lipanj/Kolovoz

stru¢na praksa

Clanovi vijeca:

Stipan Tomljenovi¢ — voditelj strucnog vijeca
Nada Vidovi¢; Mladen Marusi¢; Marica Memisevic;

Mario Malci¢, Svjetlana Jeli¢ Vecenaj, Ivica Samardzija, Ljubica Samardzija

Gabrijela Hodak, Marko Jakopina, Ivanka Cerovsek, Lidija

Pavi¢i¢, Zdenka Buljan i Anamarija Kozaréanin
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Godisnji plan i program rada aktivnosti stru¢nog vijeca tjelesne i zdravstvene kulture

Vrijeme
(mjesec)

Sadrzaj rada

Nacin
realizacije

Nositelji

Rujan/
Listopad

- donosenje plana i programa aktiva

- dogovor za izradu izvedbenih planova

- organizacija sportskih natjecanja na nivou
skole

- utvrdivanje aktivnosti u Kurikulumu UTU
2023./24.

- uskladivanje elemenata ocjenjivanja

- obiljezavanje znacajnih datuma

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi vijeca

Studeni/

Prosinac

- organizacija Bozi¢ne predstave

- rad s ucenicima s teSko¢ama

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i
evaluacija istih

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi vijeca

Sijecan;j/

Veljaca

- pocetak natjecanja u sportovima na nivou
razreda

- evaluacija vrednovanja (pojedinacnog)

- sudjelovanje na raznim sportskim
natjecanjima za Skolu

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi vijeca

Ozujak/

Travanj

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i
evaluacija istih

- posjet memorijalnom centru ,,DraZzen
Petrovic¢

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi vijeca

Svibanj/
Lipanj

- pripreme za Dan skole

- proglasenje pobjednika u pojedinim
sportovima na nivou razreda

- korelacija s ostalim aktivima

- sastanci vijeca

- svi ¢lanovi vijeca

Clanovi struénog vije¢a nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture:

Dali¢ Pero, prof., voditelj stru¢nog vijeca

Brag Irena, prof.

Basic Irena, prof.
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Godisnji plan i program rada aktivnosti stru¢nog vije¢a racunalstva

» CLANOVI STRUCNOG AKTIVA NASTAVNIKA RACUNALSTVA
Tomas Branko, dipl. ing., voditelj stru¢nog vijeca
Sabljak Robert, prof.

Sreckovi¢ Boris, dipl. inf.

» CILJEVI | ZADACI AKTIVA

a) poboljsanje odgojno-obrazovnog procesa

- uvodenje i primjena modernih nastavnih metoda (koristenjem video projektora, prezentacija,
Interneta, online sadrzaja, online komunikacije...)

b) realizacija nastavnog programa prema zanimanjima kuhar, konobar, slasti¢ar, hotelijer
- u trogodiS$njem programu osposobiti u¢enike za neposredni rad na racunalu

- ucenike hotelijerskog usmjerenja osposobiti i za nastavak skolovanja na visim $kolama i
fakultetima

- osmisliti 1 prilagodavati izvedbeni program za recentne informaticke sadrzaje
c) odgojna komponenta nastave

- kod ucenika razvijati pozitivan stav prema radu, samostalnost u radu, sklonost logickom
razmisljanju, odgovornost prema obavezama

d) suradnja s ostalim aktivima i pedagosko - razvojnom sluzbom U¢ilista

» SASTANCI STRUCNOG AKTIVA

a) prema programu rada stru¢nog aktiva ra¢unalstva

b) predlaganje nabavke tehnickih/rac¢unalskih uredaja potrebnih za uspje$no odrZavanje nastave

- odrzavanje 1 modernizacija postojece raCunalske opreme informatickih ucionica (obnavljanje
racunalnog postava i kapaciteta ratunalnog kabineta)

- kontrola 1 odrZavanje funkcionalnog i ispravnog stanja komponenti u€enickih racunala
- sredivanje 1 odrZzavanje funkcionalnosti ratunalne mreZe u racunalnom kabinetu
- nabava programske podrske (nastavne i izvannastavne)

» STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA

a) usavrSavanje prema programima uciliSta, grada Zagreba i Republike Hrvatske

b) individualno usavrSavanje nastavnika pracenjem novih informatickih tehnologija

c) sudjelovanje na seminarima i stru¢nim usavrSavanjima u organizaciji Ministarstva prosvjete i
Sporta Republike Hrvatske.

» IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
a) organiziranje skupnih posjeta u¢enika informatickim manifestacijama
- prema prilici

b) organiziranje i vodenje informatickih te¢ajeva za izobrazbu nastavnika na nivou U¢ilista
(eventualno)

- prema posebnim potrebama UciliSta
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c) suradnja s medijima

» KALENDAR AKTIVNOSTI

Vrijeme

Naéin

. Sadrzaj rada o Nositelji
(mjesec) realizacije
- sastanci strucnog vijeca
-uredivanje 1 opremanje kabineta te organizacija
kabinetske nastave
- analiza nastave, udzbenika, planova i programa
-dogovor suradnje s drugim stru¢nim vije¢ima u cilju _
Rujan/ pobolj$anja nastave ssastanci | oYV
Listopad . . . ., ¢lanovi
IStopad | _jzrada planova i programa za novu $kolsku godinu vijeca vijeca
-organiziranje natjecanja "Aronija kup" u Ugostiteljsko
turisti¢kom ucilistu
-nabava udzbenika, knjiga 1 strucne literature te
sredstava za rad u nastavi
- Utvrdivanje kriterija vrednovanja
- organiziranje stru¢nog usavrsavanja nastavnika unutar _

. .. vyt w . - SVI
Studeni/ | 1izvan Udilista -sastanci | .. .
Prosi . . .. . ) e Clanovi

rosiNac | - pripomo¢ u organizaciji predavanja i posjete raznih vijeca vijeca
predavaca Ucilistu
- priprema ucenika za natjecanja i sudjelovanje na
natjecanjima
-suradnja s obrtnicima u cilju boljeg obrazovanja,
e pracenje ucenika u ugostiteljskim obrtima . -Svi
Sijecanj/ - sastancli y .
o . . . . . . ., ¢lanovi
Veljata | -sudjelovanje u aktivnostima vezanim za promidzbu vijeca o
< vijeca
Skole
- sudjelovanje u programima unutar Skole
- analiza rada Stru¢nog vije¢a na kraju polugodista
- organiziranje preliminarnog meduZupanijskog
natjecanja "Worldskills" .
" . -Svi
Ozujak/ T . ) y . . - sastancli ) .

. - organizacija i sudjelovanje na drzavnom natjecanju ., ¢lanovi

Travanj " S vijeca v,
Worldskills vijeca

-suradnja sa Skolama u zemlji 1 inozemstvu
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- studijski obilasci objekata i manifestacija vezanih uz
ugostiteljstvo

- analiza uspjeSnosti nastave i osposobljenosti uc¢enika

Svibanj/ za buduée zanimanje
Lipanj
- analiza rada Stru¢nog vijeca na kraju skolske godine

- odrzavanje dopunske nastave, kontrolnih i zavrsnih
ispita

- sastanci
vijeca

-SVi
¢lanovi
vijeta

Clanovi stru¢nog vije¢a nastavnika ra¢unalstva:
Tomas Branko, dipl. ing., voditelj strucnog vijeca
Sabljak Robert, prof.,

Sreckovi¢ Boris, dipl. inf.

Branko Tomas, prof.
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Plan aktivnosti stru¢nog vijeca ugostiteljskog posluzivanja

Vrijeme

Nacin

. Sadrzaj rada o Nositelji
(mjesec) realizacije
priprema ucenika na
-izrada godi$njeg plana aktivnosti za satovima ugostit. C
. e v Svi u€enici
ugostiteljsko posluzivanje posluzivanja, .
. . L . S konobarskih
-izrada normativa po vjezbama sudjelovanje ucenika i .
. N . .. . . razreda i
Rujan -formiranje sekcija: barska sekcija, nastavnika na sajmu, -
. . " nastavnici iz
banketna sekcija, flambiranje prezentacija B
) ; . ) ... | ugostiteljskog
-posjet ,, Zg. Velesajmu,, prikupljenog materijala i v
¥ . A . y posluzivanja
- meduzupanijsko vijece provjera nau¢enoga na
nastavi posluzivanja
-kreativni kutak -dani kruha (izlozbeni priprema uc¢enika na
stol) - -posjet ,,Medunarodnom Zg. satovima ugostit. C e
. v Svi ucenici
Velesajmu,, posluZzivanja, .
. w . S konobarskih
-,,Aronia cup sudjelovanje uéenika i .
. A : . razreda i
Listopad -kreativni kutak nastavnika na sajmu, L
o y . nastavnici iz
—postavljanje svecanog stola (tema prezentacija o
) - ) ) ... | ugostiteljskog
Aronia) u auli kole prikupljenog materijala i v
. y . . posluzivanja
-podjela tema za zavr$ne radove provjera nau¢enoga na
- Junior sommelier kup, Pula nastavi posluzivanja
-prijedlozi meni-a za posluzivanje i priprema ucéenika na
sveCani stol, receptura za barske satovima ugostit.
mjesavine posluzivanja, Svi ucenici i
-posjet ,, Zg. Velesajmu,, sudjelovanje ucenika i nastavnici iz
. -kreativni kutak nastavnika na sajmu, ugostiteljskog
Studeni S " AR
-dekantiranje vina prezentacija posluzivanja,
-meduzupanijsko vijece prikupljenog materijalai | kuharstva i
-sudjelovanje na Danima hrvatskog provjera naué¢enoga na slasti¢arstva
kulinarstva, koji ¢e se odrzati od 20. do 24. | nastavi posluzivanja
studenog 2023. godine u Osijeku.
unapredenje nastave,
upoznati uc¢enike i Ucenici
-revija barmena -pripreme za -Skolsko nastavnike sa kreacijama | ukljuceni u
Prosinac natjecanje -WORLDSKILSS nadarenih ucenika: sekcije i
-kreativni kutak kuhara, slastic¢ara, nastavnici
-flambiranje, bar konobara i turisti¢ko- voditelji
hotelijerskih sekcija
komercijalista
-natjecanje ucenika WORLDSKILSS unapredenje nastave,
skolsko upoznati ucenike i Ucenici
-ogledni sat — struéne teme — diskusija nastavnike sa kreacijama | ukljuceni u
Siiedani -kreativni kutak nadarenih ucenika: sekcije i
! ! -postavljanje svecanog stola u auli skole, kuhara, slasticara, nastavnici
(tema zima u Zagrebu) konobara i turisti¢ko- voditelji
-slaganje ubrusa hotelijerskih sekcija
- meduzupanijsko vijece komercijalista
“pripreme za meduZupanijsko unapredenje nastave Svi ucenici
preliminarno natjecanje WORLDSKILSS precdenje nastave, .
. . o upoznati ucenike i konobarskih
-posjet podrumima poznatih vinara . . ;
. nastavnike sa kreacijama | razreda i
Veljaca Hrvatske RS A
. nadarenih ucenika: nastavnici iz
- posjet Badel 1862 N -
) i ey . kuhara, slasticara, ugostiteljskog
-,,Valentinovo* — obiljeZavanje RN v
konobara i turisti¢ko- posluzivanja

- kreativni kutak
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—izrada dekoracija
-posjet i sudjelovanje na ,, Zg. Velesajmu,,
- Hotel&Gastroteh

hotelijerskih
komercijalista

-natjecanje ucenika ,,Worldskills,,-
-kreativni kutak -bar, flambiranje,

unapredenje nastave,
upoznati ucenike i
nastavnike sa kreacijama

Svi ucenici
konobarskih

Osuiak somelijeri nadarenih ucenika: razreda i
2 -veCera s knjiZzevnicima kuhara, slasti¢ara, nastavnici iz
- meduzupanijsko vijece konobara i turisti¢ko- ugostiteljskog
-Gastro Kreiraj sam Split hotelijerskih posluzivanja
komercijalista
-kreativni kutak —baristi i barmeni . ucenic
. - . unapredenje nastave, sekcije
Priprema napitaka od kave, priprema o .
: - upoznati uc¢enike i barmena;
Travanj smoothia . . -
: L . nastavnike sa kreacijama | nastavnici
-sudjelovanje Biseri mora, Split o o
- . nadarenih u¢enika Zeli¢ i
-junior barmen kup, Slavonski Brod .
Majcen
-predavanje ugostiteljskog stru¢njaka iz
naseg Poznat%’ hotela unapredenje nastave, Svi u€enici
-,,D0jdi osmas o .
. . upoznati uéenike i konobarskih
- Dani otvorenih vrata . . ;
. . .. . nastavnike sa kreacijama | razreda i
-zaprimanje zavr$nih radova, za uc¢enike RS S
I .. nadarenih uéenika: nastavnici iz
Svibanj zavr$nih razreda kuhara, slasti¢ara ugostiteljsko
-kreativni kutak — priprema jela pred A gostIteljskog
ostom konobara 1 turisti¢ko- posluzivanja
g o . hotelijerskih Vanjski
-,,Zagorski mali gastro o .
: . S komercijalista suradnik
-sudjelovanje na ,,Smotri ucenika
ugostiteljskih skola,, Vis
-natjecanje barmena ,,Junior barmen cup | unapredenje nastave,
KARLOVAC,, upoznati ucenike i Svi ucenici
-,,Dan udilista,,-izlozba ucenickih nastavnike sa kreacijama | konobarskih
Lipani kreacija nadarenih ucenika: razreda i
pan) -priprema i provedba razrednih i kuhara, slasti¢ara, nastavnici iz
popravnih ispita konobara i turisti¢ko- ugostiteljskog
-priprema i provedba obrane zavr$nih hotelijerskih posluzivanja
radova komercijalista
-priprema i provedba popravnih ispita -sudjelovanje u radu nastavnici iz
Srpanj -rjeSavanje pedagoSke dokumentacije povjerenstava ugostiteljskog
-sjednice N. V. posluZivanja
-priprema i provedba popravnih ispita -sudjelovanje u radu nastavnici iz
Kolovoz -priprema i provedba obrane zavr$nih povjerenstava ugostiteljskog
radova -sjednice N. V. posluZivanja

Clanovi vijeca:

Zoran Zeli¢ — voditelj Vijeca

Marija Broni¢; Svjetlana Jeli¢ Vecenaj; Boris Arih;
Mario Majcen; Vesna Bani¢; Gabrijela Hodak; Davorin Babi¢;

Dajana Sudar i Vesna Guja
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Plan i program stru¢nog vije¢a poznavanje robe i prehrana

Vrijeme
(mjesec)

Sadrzaj rada

Nacin
realizacije

Nositelji

rujan/

listopad

- izrada godiSnjeg programa rada

- izrada operativnih programa rada
- planiranje stru¢nih usavr$avanja

- prijedlog nabave stru¢ne literature

- nabava potrebnih nastavnih sredstava i pomagala

- utvrdivanje elemenata ocjenjivanja za pojedine
predmete vijeca

- planiranje stru¢nih ekskurzija i stru¢nih posjeta
prehrambenim tvornicama, sajmovima vina ,
vinotekama, pivovari

- planiranje stru¢nih predavanja za ucenike i nastavnike
- realizacija nastavnog programa

- meduzupanijsko vijece

- sastanci
vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

studeni/

prosinac

- izvjesce sa strucnih skupova

- uspjesnost uc¢enika u savladavanju polugodista
- prijedlog mjera za pobolj$anje uspjeha ucenika
- izrada prigodnih plakata

- realizacija nastavnog programa

- meduZzupanijsko vijece

- sastanci
vijeta

- svi ¢lanovi
vijeca

ozujak/
travanj

- izvjesca sa strucnih skupova
- dodatne potrebe za realizaciju programa
- realizacija nastavnog programa

- meduZupanijsko vijeée

- sastanci
vijeca

- svi ¢lanovi
vijeca

svibanj/ lipanj

- realizacija nastavnog programa

- realizacija stru¢nih posjeta i ekskurzija u okviru
izvedbenih programa

- planiranje nastave za slijedecu sk.god.
- dogovor 0 udZzbenicima za uéenike
- analiza uspjeha ucenika na kraju skolske

godine i prijedlozi za slijedecu sk. god.

- raspodjela satnice za slijedec¢u $k.god. 2023./2024.

- sastanci
vijeta

- svi ¢lanovi
vijeca

Clanovi vije¢a: Bozica Bagadur, dipl.ing. biotehnologije, voditeljica struénog vijeéa

Ivana Samac, dipl.ing. biotehnologije
Nevenka Maksan, dipl.ing. biotehnologije
Bozica Bagadur, dipl.ing, biotehnologije
Ivana Puri¢, dipl.ing, biotehnologije

Maja Frluzec, dipl.ing. biotehnologije
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Plan i program rada stru¢nog vijeéa stranih jezika

Vrijeme
(mjesec)

Sadrzaj rada

Nacin
Realizacije

Izvrsitelji

Rujan/
Listopad

raspodjela satnice za Skolsku godini
2023./2024.

prijedlozi aktivnosti za Skolski
kurikulum

sastavljanje nastavnih planova prema
obrascu za izradu operativnog
godis$njeg plana i programa i predaja
programa

nabava nastavnih materijala,
udzbenika, Casopisa

obiljezavanje Europskog dana jezika
pracenje ucenika slabijih sposobnosti
sa teSko¢ama u ucenju ili
nedovoljnog predznanja mogu li
pratiti program, izrada prilagodenih
programa za iste

pracenje operativnih programa i
drugih nastavnih predmeta u svrhu
korelacije

nazocnost sastancima Zupanjskih
aktiva nastavnika stranih jezika
posjet sajmovima i izlozbama

posjet ,, Tjednu tal. jezika ,,

posjet odrzavanju manifestacije ,,
Suvremeni talijanski film na
Tuskancu

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika

Studeni/

Prosinac

pracenje i ocjenjivanje ucenika u
funkciji olakS$avanja u¢enja i daljnjeg
ujednacavanja kriterija ocjenjivanja
prema zadanim elementima

rad na afirmaciji $kole i njezinih
djelatnosti

redovito polazenje stru¢nih skupova
(pracenje kataloga AZOO)

pripreme za natjecanje
WORLDSKILLS

osjet sajmovima i izloZbama

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika

Sijecanj/
Veljaca

dogovori oko nastavka pracenja i
ocjenjivanja ucenika u drugom
obrazovnom razdoblju.

suradivanje sa ¢lanovima drugih
aktiva, pedagogom, ravnateljem i
ostalim osobljem $kole sa ciljem §to
kvalitetnijeg odgojnog rada s
ucenicima

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika
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- priprema ucenika za Skolska
natjecanja iz stranih jezika

- provedba skolskih natjecanja

- stru¢no usavrSavanja

- priprema ucenika za natjecanja iz

stranih jezika te rad sa darovitim

ucenicima sa ciljem postizanja $to boljih

rezultata na Zupanijskim natjecanjima
-posjet sajmovima i izloZbama

Ozujak /
Travanj

- informaticko stru¢no usavrSavanje
¢lanova aktiva i koriStenje Interneta
za razmjenu iskustava sa zemljama
engleskog, njemackog, talijanskog i
francuskog govornog podrucja

- sudjelovanje na natjecanju iz stranih
jezika

- priprema ucenika za drzavnu maturu,
zavrsni ispit

- promocija francuskog jezika —
suradnja sa francuskim kulturnim
institutom radi promicanja
frankofonije ( Dani frankofonije )

- pohadanje stru¢nih skupova u
organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje

- suradnja s roditeljima u svrhu
poboljsanja kvalitete nastave

- dogovori oko pomo¢i slabijim
ucenicima i eventualnim
prilagodavanjima kriterija

- posjet izlozbama, sajmovima, kinu i
kazalistu

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika

Svibanj/
Lipanj

- rad sa u€enicima zavrs$nih razreda -
pripreme za zavrsne ispite

- promidZzba Skole prije upisa u novu
Skolsku godinu

- pomoc¢ slabijim ucenicima na kraju
Skolske godine

- posjet sajmovima, izlozbama

- obilazak grada

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika

Srpanj/
Kolovoz

- priprema popravnih ispita

- priprema zavr$nih ispita

- pohadanje stru¢nih skupova

- raspodjela sati za iducu skolsku
godinu

- analiza ostvarenog, analiza rezultata
drzavne mature, sastavljanje izvjeS¢a
o radu aktiva u sk. god. 2022./2023. i
izrada programa i plana rada aktiva
na osnovi analize rada od prethodne
Skolske godine

- sastavljanje plana rada za Skolsku
godinu 2023./2024. - izrada
kvalitetnih programa za rasterecenje

- sastanci vijeca
aktiva stranih
jezika

- svi ¢lanovi vijeca
aktiva stranih jezika
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ucenika analizom podataka
prikupljenih tijekom nastavne godine

Clanovi vijeca:

RENATA GALIC, prof. engleskog jezika— voditeljica vije¢a
SONJA TOMULIC, prof. francuskog jezika
DANIJELA STANUSIC, prof. njemackog jezika
TIHANA ZOROTOVIC, prof. engleskog jezika

IVAN SESAR, prof. engleskog jezika

MARINA VUCKOVIC, prof. talijanskog jezika

IGOR BOSNJAK, prof. njemackog jezika
RENATA ZAOVA BACIC, proftalijanskog jezika
SANJA NOVAK, prof. engleskog i njemackog jezika
MARTINA RUKAVINCA, mag. edukacije njemackog jezika
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Plan i program rada stru¢nog vije¢a nastavnika matematike

Vrijeme
(mjesec)

SadrzZaj rada

Nacin
realizacije

Nositelji

Rujan

Analiza rada u protekloj skolskoj godini

Prijedlog i usvajanje plana i programa aktiva u tekucoj
Skolskoj godini

Analiza inicijalnih testova za ucenike prvih razreda -
prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha uc¢enika
Uskladivanje elemenata ocjenjivanja

Izrada planova i programa za uéenike po individualiziranom
i prilagodenom programu

Sudjelovanje na ZSV - u za trogodi$nje strukovne $kole

- sastanci
vijeca

svi ¢lanovi
vijeCa

Listopad

Struéno pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD - a
Sudjelovanje na ZSV - u za &etverogodisnje strukovne $kole

- sastanci
vije¢a

svi ¢lanovi
vijeta

Studeni

Stru¢no pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD - a

Analiza postignuca u ué¢enju u prvom kvartalu

Sudjelovanje na ZSV - u za trogodisnje strukovne kole
Sudjelovanje na ZSV - u za &etverogodisnje strukovne $kole

- sastanci
vijeta

svi ¢lanovi
vijeta

Prosinac

Struéno pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD -a

Analiza postignutog uspjeha ucenika tijekom I. polugodista
Pripreme za Skolsko natjecanje iz matematike

(za smjer: hotelijersko-turisti¢ki komercijalist)
Organizacija Vecéeri matematike

Terenska nastava Austrija

- sastanci
vije¢a

svi ¢lanovi
vijeca

Sijecanj

Organizacija Skolskog natjecanja iz matematike

(za smjer: hotelijersko-turisti¢ki komercijalist)
Sudjelovanje na opéinskom natjecanju iz matematike
Organizacija i provedba "Origami" radionice

- sastanci
vije¢a

svi ¢lanovi
vijeca

Veljaca

Stru¢no pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD - a

Analiza uspjeha na natjecanjima

Sudjelovanje na ZSV - u za trogodisnje strukovne kole

- Terenska nastava Slovenija

- sastanci
vije¢a

svi ¢lanovi
vijeca

OZzujak

Stru¢no pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD - a

Klokan bez granica - medunarodno matemati¢ko natjecanje
Sudjelovanje na ZSV - u za &etverogodisnje strukovne $kole

- Provedba aktivnosti Dan broja &

Terenska nastava - Setnja Zagrebom s matematicko —

umjetnickim naocalama

Terenska nastava Italija

- sastanci
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca
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- Drzavni strucni skup nastavnika matematike u organizaciji
AZOO -a
- Struéno pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji

sastanci

svi ¢lanovi

Travanj HMD - a
. . . . vije¢a vijeta
- Radionica "Origami i fleksagoni" ) )
- Terenska nastava - Proporcionalnost i Prizemljeni suncev
sustav
- Struéno pedagosko predavanje na PMF - u u organizaciji
HMD -a sastanci svi Clanovi
ibani . . y o y \% \4
Svibanj - Sudjelovanje na ZSV - u za trogodisnje strukovne $kole o L
. . . . . vijeta vijeta
- Analiza uspjeha ucenika maturalnih razreda na kraju
nastavne godine
- Organizacija i provodenje popravnih ispita za maturante , . ,
Lipanj ) . . ) ) sastanci svi ¢lanovi
- Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine ., .,
. o vijeca vijeca
- Dogovor o dopunskom nastavnom radu i popravnim ispitima
- Analiza uspjeha ucenika u ljetnom roku drzavne mature ) Y .
Srpanj o . S : . sastanci svi ¢lanovi
- Organizacija i provodenje popravnih ispita — jesenski rok ., .,
. . vijeca vijeta
- Raspodjela zaduZenja
- lzrada nastavnih planova i programa . - .
Kolovoz sastanci svi €lanovi

- Analiza raspodjele zaduZenja
- Evaluacija rada aktiva

vije¢a

vijeCa

Clanovi strucnog vijeca nastavnika matematike:

Tanja VraneSevi¢, dipl. ing. matematike - voditeljica struénog vije¢a matematike

Maja Kranjcec Skoci¢, magistra edukacije matematike — ¢lan vijeca

Darija Kanazir, prof. matematike — ¢lan vijeca

Martina Peri¢, magistra edukacije matematike
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Plan aktivnost stru¢nog aktiva nastavnika ekonomske grupe predmeta

Vrijeme . . Nacin ey ves
.J Sadrzaj rada . Izvrsitelji
(mjesec) Realizacije
; donosenje plana i programa aktiva
Rujan ivani ienjivani . . .
J uskladivanje elemenata ocjenjivanja _ sastanci - svi &lanovi
. osvrt na opremu, potrebe aktiva . .
Listopad . . . e vijeca vijeca
suradnja s drugim stru¢nim vije¢ima u cilju
poboljSanja nastave
deni/ ostvarivanje korelacije s ostalim nastavnim
Studeni i jei i . . .
ptedmetlma vrednovanje i samovrednovanje rada - sastanci - svi &lanovi
. ucenika ., .,
Prosinac N . vijeca vijeca
rad s ucenicima s teSko¢ama
sudjelovanje na stru¢nim skupovima
pripreme u¢enika za natjecanje i sudjelovanje na
natjecanjima ,,Gastro® i,,Worldskills*
priprema za zavrsetak prvog polugodista — dodatne
Prosinac/Sije¢anj aktivnosti vezane uz obradu nastavnog sadrzaja, - sastancli - svi ¢lanovi
nadoknada. vijeca vijeca
kraj prvog polugodista — razmatranje o opsegu
obradenog nastavnog sadrzaja, broja negativnih
ocjena.
sudjelovanje u aktivnostima vezanima za promidzbu
skole. . . .
ia&a/O%ui . ) ) . - sastanci - svi ¢lanovi
Veljaca/Ozujak sudjelovanje u programima unutar $kole viteca viieda
organizacija stru¢nog usavrsavanja nastavnika J J
unutar i izvan UC¢ilista.
studijski obilasci ugostiteljskih objekata i
Travanj/Sviban; manifestacija vezanih za turizam i ugostiteljstvo. - sastanci - svi ¢lanovi
sudjelovanje u provedbi ispita drzavne mature vijeca vijeca
(dezurstva nastavnika).
rad u povjerenstvima obrane Zavr$nog rada
Lipanj ragi u povjerenstvima za popravne ispite, izvjeS¢asa | _ caqranci - svi &lanovi
prisustvovanjima seminarima. . .,
vijeéa vijeéa

analiza rada Stru¢nog aktiva na kraju Skolske
godine.

Clanovi vije¢a: Silvija Peros, dipl. oec., ekonom. grupe predmeta, voditelj stru¢. vijeéa

Ivana Mareti¢, dipl. oec., nastavnica ekonom. grupe predmeta

Valerije Bagadur, mag. oec., hastavnik ekonom. grupe predmeta

Goran Duvnjak, mag. oec, nastavnik ekonomske grupe predmeta

Nenad Gajsak, dipl. oec., nastavnik ekonom. grupe predmeta

Marija Ducki¢, stru¢na specijalistica ekonomije, nastavnica ekonom. grupe predmeta

Valerije Bagadur, mag. oec., nastavnik ekonom. grupe predmeta
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d) Plan i program rada Skolskog odbora

Vr!Jeme Sadrzaj rada Nfacm" Nositelji
(mjesec) realizacije
- usvajanje Kurikuluma Ug¢ilista za Skolsku godinu
2023./2024.
- donosenje Godisnjeg plana i programa rada za Skolsku
godinu 2023./2024.
) - donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponudaca za sjednica ¢lanovi
Rujan kolektivno osiguranje uc¢enika za skolsku godinu Skolskog Skolskog odbora
2023./2024. odbora i ravnatelj
-izvijesc¢e o uspjehu i vladanju ucenika na kraju Skolske
godine 2022./2023.
- kadrovska pitanja
- tekuca pitanja
) - kadrovska pitanja-prethodna suglasnost za zashivanje sjednica ¢lanovi
Listopad | yadnog odnosa Skolskog | Skolskog odbora
- tekuca pitanja odbora i ravnatelj
- analiza izvjes¢a o postignutim rezultatima u odgojno-
obrazovnom radu U¢ilista
| - rjesavanje molbi i zalbi ucenika i radnika sjednica ¢lanovi
Studeni - planiranje i pracenje materijalnih troskova Skolskog Skolskog odbora
- imenovanje komisija za popis osnovnih sredstava i ostale odbora i ravnatelj
imovine
- tekuca pitanja
- razmatranje i donosenje financijskog plana za razdoblje
2024. — 2026.g. ¢lanovi
_ - plan nabave za 2024.g. sjednica | Skolskog odbora
Prosinac | _ korekcija plana nabave sukladno rebalansu financijskog Skolskog , ravnatelj i
plana za 2023.9. odbora Sefica
- odluka o raspisivanju natjecaja za izbor ravnatelja rac¢unovodstva
- tekuca pitanja
- utvrdivanje godisnjeg izvjestaja o izvrSenju financijskog
plana za proracunsku 2023.9. ¢lanovi
o - izvijeS¢e o uspjehu ucenika na kraju prvog obrazovnog sjednica Skolskog odbora
Veljaca razdoblja Skolskog , ravnatelj i
- tekuca pitanja odbora Sefica
- predstavljanje programa ravantelja za mandatno razdoblje racunovodstva
i izbor
ozujak/ | - prijedlog plana upisa uéenika po programima sjednica ¢lanovi
travanj obrazovanja za 2024./2025. sk. god. Skolskog Skolskog odbora
- tekuca pitanja odbora i ravnatelj
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- utvrdivanje plana i rasporeda godisnjih odmora radnika
ucilista za 2024. godinu
- donosenje Odluke o:

a) raspisivanju natjecaja za upis polaznika u Programu

sukladno financijskom planu
- tekuca pitanja

o obrazovanju odraslih sjednica ¢lanovi
svibanj | p) imenovanje Povjerenstva za upis polaznika u Program Skolskog | Skolskog odbora
obrazovanju odraslih i razlikovnih ispita odbora i ravnatelj
¢) utvrdivanje visine $kolarine za obrazovanje odraslih za
sk. god. 2024./2025.
d) donosenje odluke o pocetku nastave u obrazovanju
odraslih za §k. god. 2024./2025.
- tekuda pitanja
- imenovanje Upisnog Povjerenstva za i ¢lanova radnih
o skupina sjednica ¢lanovi
Lipan) | _ pripreme za upis u $kolsku godinu 2024./2025. Skolskog | Skolskog odbora
odbora i ravnatelj
- razmatranje i usvajanje prijedloga polugodisnjeg
financijskog izvjes¢a o izvrSenju financijskog plana za
proteklo razdoblje Clanovi
) - izvjesée o uspjehu ucenika zavrsnih razreda Sjednica Skolskog odbora
Srpan) | jzviesée o upisu uéenika u 1. razrede gkolske Skolskog i ravnatelj i
2024./2025. godine odbora Sefica
- donosenje Odluka o usvajanju korekcije plana nabave racunovodstva

Clanovi Skolskog odbora:

Renata Gali¢, prof— predsjednica Skolskog odbora (predstavnik nastavnika)

Vjeran Sari¢ — ¢lan (osnivac)

Mirela Leki¢ — clan (osnivac)

Jagoda Sukovez — ¢lan (osnivac)

Anita Novak— ¢lan (predstavnica roditelja)

Ivana Mareti¢, dipl.oec. — ¢lan (predstavnica nastavnika)

Boris Sreckovi¢, dipl informati¢ar.— ¢lan (predstavnik zbora radnika) i zamjenik predsjednice Skolskog

odbora
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e) Plan i program rada Vijeca roditelja

Cilj rada:

- posti¢i kvalitetnu 1 kreativnu interakciju u suradnji roditelja 1 U¢iliSta u podrucju:

1

2.
3.
4.

pedagoskog ozracja,
socijalnog ozracja,
kulturnog ozracja
materijalno — tehnickog.

Djelokrug rada:
- izrada zajednickog plana i programa rada;
- upoznavanje s Pravilnikom o Kué¢nom redu uciliSta i inicijativi za donoSenjem novog
Pravilnika o Ku¢nom redu i Pravilnikom o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli,
- upoznavanje s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
- osvjeStavanje vaznosti odgojne uloge obitelji 1 roditelja te vaznost i uloga roditelja u
postizanju uspjeha u skoli;

- ukljucivanje roditelja u izvannastavne aktivnosti, obiljezavanje vaznih datuma Uc¢ilista

- ukljucivanje u vrednovanje odgojno-obrazovnog rada;
- miSljenja i prijedlozi u svezi poboljSanja uvjeta rada u U¢ilistu.

Vrijeme

Naéin

. Sadrzaj rada o Izvrsitelji
(mjesec) realizacije
- konstituiranje Vijeca roditelja
- izbor Predsjednika Vijeca roditelja
- izbor predstavnika roditelja za Skolski ravnatelj,
odbor predstavnici
rujan - donosenje godisnjeg plana i programa rada | sjednica razrednih odjela,
listopad za Sk.god. _2023./2_024. _ Vij?éa_ preflsje_dnik_vijeéa
- upoznavanje s uspjehom i roditelja roditelja, psiholog,
vladanjem ucenika na kraju Skolske pedagog
godine 2022./2023.
- iznoSenje misljenja na Skolski kurikulum
2023./2024.
- :Tf;,g:s;?; 0 sigurnosti i preventivnim ravnatelj,
sijeCanj - uspjeh ucenika na kraju prvog polugodista | sjednica E(::E;(;i\ll;: Igcljjela
. - izvjeSc¢e o izvanucionic¢kim aktivnostima Vijeca e
veljaca S - predsjednik vijeca
- primjeri dobre prakse roditelja roditelja, psiholog
- predstavljanje programa ravantelja za ' '
mandatno razdoblje i glasovanje pedagog
- izvjestaj o sigurnosti i preventivnim ravnatelj,
o mjerama _— predsjednik vijeca
SI\{|bar?J - rezultati uspjeha ucenika zavr$nih iJ/?j(ir:i:a roditelja, psiholog,
Ipanj razreda na kraju nastavne godine roditelja pedagog

- plan upisa u€enika u $kolsku godinu
2024./12025.
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Prema potrebi se Vije¢e roditelja moze sastati i radi tekucih problema i inicijativa tijekom Skolske
godine. Sukladno epidemiolo$koj situaciji sjednice se mogu odrzavati u virtualnom okruzenju.
Vijece roditelja ¢ine izabrani predstavnici 34 razredna odjela.

POPIS VIJECA RODITELJA

Razred Ime i prezime roditelja

la B. L.

1b N. M.

1c R. 1.
1d L.S.
le M. H. G.
1f
19
1h
1i
1j
1s
2a
2b
2C
2d
2e
2f
29
2i
2
2s
3a
3b
3c
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3f
39
3h
3i
3j
3s
4i
4j

Nq /| —
=

Z| Z| N
v O

0| N
o R o

Tl o

~Z|RINZ| 0| 0 00| vz v B <0 O] N —
O N(Z| O HO|r| D XXZTPOrNZY

87



f) Plan i program rada Vijeca ucenika

Vrijeme o Nacin SR,
! Sadrzaj rada P Izvrsitelji
(mjesec) Realizacije
Ruijan -izbor u€enika predstavnika razreda u Vijece ucenika - ha sat o
) razrednog -razrednik, ucenici
-izrada plana i programa odjela
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca .
. - ucenici
ucenika
-pedagog,
Listopad | -analiza Pravilnika o ku¢nom redu uciliSta, Pravilnika o | - sastanci psiholog,
prakti¢noj nastavi, Pravilnika o nacinima, postupcima i | vijeca edukacijski
elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj rehabilitator,
Skoli, te Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoSkih Ravnatelj
mjera
-motiviranje ucenika na bolji Skolski uspjeh i smanjenje | -sastanci o
broja izostanaka Vijeéa -ucenier
. . o tovi -nastavnici
o -pripremanje plakata, panoa, izlozbi -satovi -pedagog
Kontinuira . . o L .| razrednog ihol
-sudjelovanje na natjecanjima, humanitarnim akcijama i | gdiela -psiholog
no e . T | -ravnatelj
promidZzbenim aktivnostima Skole -suradnja s Y
] ) . . ) . - L -edukacijski
- sudjelovanje u aktivnostima na nivou grada i Zupanije nastavnicima, rehabilitator
e .. .. .| pedagogom, S
-ukljuc¢ivanje ucenika u radu na prevenciji ovisnosti i psihologom -knjiznicar
sigurnosnim mjerama
-ucenici, pedagog,
Prosinac/ _ psiholog,
o _ _ -sastanci edukacijski
Travanj -pomo¢ ucenicima u svladavanju gradiva vije¢a rehabilitator
knjiznicar,
ravnatelj
-ucenici,
-rezultati na kraju nastavne godine ucenika zavrS$nih razrednici,
razr . kacij
Svibanj azreda -sastanci p_edagog_,e;du acls
. . .. . o Ny ki rehabilitator,
-sudjelovanje u prijedlogu i nagradivanju ucenika, te | vijeca Kniisnicar
stvaranju kriterija za biranje najboljeg razreda i ucenika ) .
i psiholog, ravnatelj
Ucilista .
po potrebi
-ucenici, pedagog,
L . psiholog,
Lipanj L L . : -sastanci edukacijski
-Uspjeh i izostanci ucenika na kraju nastavne godine vijeca (Cl)
rehabilitator,
ravnatelj

Svaki razredni odjel ima svoga predstavnika u Vijec¢u ucenika Ucilista.
Na pocetku skolske godine ucenici u razrednom odjelu biraju predstavnika u Vije¢u ucenika. Predstavnik

predstavlja razredni odjel, daje prijedloge o pitanjima vaznim za ucenike te prijedloge svog razrednog odjela.
Clanovi Vije¢a uéenika promoviraju pozitivne vrijednosti, suraduju s pedagogom, psihologom, edukacijskim

ucenika.

cen e
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POPIS VIJECA UCENIKA

Razred Ime i prezime ucenika
la D. B.
1b M. F.
1c M. K.
1d M. V.
le M. N.
1f M. U.
19 T.K.
1h N. M.
1i S. K.
1j L. Z
1s L.S.
2a D. K.
2b l. P.
2C l. P.
2d L.D.
2e L. K.
2f l. P.
29 M. K.
2i M. Lj.
2 E.K.-R
2S B.P
3a D.C.
3b P.G.
3c S. L.
3d D.G.
3e L. K.
3f F.S.
39 F.T.
3h l. B.
3i M. M.
3 H. K.
3s A.B
4i F.P.
4j B.A.
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g) Plan i program rada ravnatelja

Djelokrug rada ravnatelja utvrden je Statutom UCciliSta, a poslovi i radni zadaci Pravilnikom o

unutarnjem ustrojstvu Uc¢ilista.

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE

- izrada Skolskog kurikuluma

- izrada kalendara rada $kole

- plan i program rada $kole

- planiranje i programiranje rada razrednih vijeca, nastavnickog
vijeca

- briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i programa
rada nastavnog i drugog osoblja

- raspodjela satnice nastavnicima i andragoskim djelatnicima

- izrada rjeSenja o tjednom zaduZenju nastavnika

2. ORGANIZACIJSKI POSLOVI

- Organiziranje i koordiniranje procesa rada
- redovitog obrazovanja ucenika
- obrazovanja odraslih
- tajniStva i pratecih sluzbi
- Organiziranje procesa rada u skladu s promjenama u sustavu obrazovanja i novim
zakonskim i pod zakonskim aktima
- Organiziranje i koordiniranje rada u objektima izvan sjedista U¢ilista
- Vodenje kadrovske politike (izbor novih nastavnika i andragoskih djelatnika)

- Organizacija rada Skolske radionice i praenje rada restorana ,,Stara zagrebacka $kola

- Organizacija nastave u virtualnom okruzenju

3. SURADNIJA I ZASTUPANIJE IZVAN SKOLE

- Predstavljanje i zastupanje Skole

- Poduzimanje pravnih radnji i zastupanje $kole pred sudovima
- Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade

- Suradnja s Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih



- Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
- Drugi oblici suradnje s ostalim resornim ministarstvima
- Suradnja s ugostiteljsko — turistickim poduzec¢ima, proizvoda¢ima i ostalim dionicima iz

gospodarstva

4. VODENJE KADROVSKE POLITIKE

- Permanentno pracenje godisSnje potrebe za kadrovima

- Razgovor s kandidatima kod zaprimanja u radni odnos

- Pracenje rada djelatnika i poduzimanje mjera

- Prijedlozi za funkcionalno organiziranje rada — preraspodjela djelatnika

- Rad na stru¢nom usavrSavanju nastavnika i andragoskih djelatnika— pocetnika i ostalih
djelatnika

- Nadzor redovnog nastavnog procesa i obrazovanja odraslih

- Nadzor rada skolskih radionica

5. RAD U STRUCNIM TIJELIMA I VDECIMA UCILISTA

- Pripremanje i vodenje sjednica Nastavnickog vije¢a i Prosudbenog odbora
- Prisustvovanje sjednicama Razrednih vijeca (po potrebi)

- Prisustvovanje sjednicama Struc¢nih vijeca (po potrebi)

- Sazivanje i prisustvovanje sjednicama Vijeca roditelja i Vijec¢a ucenika

- Sudjelovanje u radu Povjerenstva za kvalitetu

6. NORMATIVNA DJELATNOST

- Nadzor nad provodenjem zaklju¢aka stru¢nih organa Ugilista — Skolskog odbora

- Nadzor nad ostvarivanjem 1 primjenom odredaba Statuta 1 drugih op¢ih akata U¢ilista
- Prijedlozi za normativno reguliranje pojedinih pitanja iz djelatnosti UciliSta

- Nadzor i upravljanje nad financijama, planiranjem, provodenjem javne nabave i

poslovanjem U¢iliSta u suradnji s financijskom sluzbom

7. INSTRUKTIVNO — PEDAGOSKI RAD

- Pracenje realizacije nastavnih planova i programa
- Pracenje odvijanja nastavnog procesa i uvid u nastavu te poduzimanje mjera za optimalan
rad
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- Pracenje rada izvannastavnih aktivnosti

- Pracenje rada i ponasanja ucenika i polaznika, razgovor s ué¢enicima, polaznicima i
roditeljima (po potrebi)

- Obilazak ucenika i nastavnika u pedagoSkom nadzoru na moru za vrijeme ljetne strucne
prakse.

8. RAD NA PODRUCJU ZDRAVSTVENE ZASTITE, ZASTITE NA RADU |
HUMANITARNE AKCIE

- Pracenje i sudjelovanje provodenju mjera za zastitu zdravlja

- Upucivanje djelatnika na obvezne zdravstvene preglede (i drugi pregledi po potrebi)
- Nadzor nad provodenjem zaSite na radu u U¢iliStu

- Ukljucivanje U¢ilista u humanitarne akcije

- Provodenja mjera i preporuka HZJZ-a

9. INFORMIRANJE DJELATNIKA I RODITELJA

- Organizacija pravovremenog informiranja i podnoSenja izvje$ca iz svih potrebnih podrucja
drustvenih, politickih ili gospodarskih djelatnosti

- Obavjestavanje djelatnika o nalazima i odlukama nadleznih organa i organizacija prigodom
obavljanja nadzora nad zakonito$¢u rada

- Aktivno sudjelovanje u informiranju roditelja

10. STRUCNO USAVRSAVANIJE
- Individualno stru¢no usavr$avanje

- Sudjelovanje na seminarima 1 stru¢nim savjetovanjima
- Sudjelovanje na PredsjedniStvima Zajednice ugostiteljsko-turistickih skola Republike

Hrvatske i Udruge ravantelja srednjih skola RH

11. OSTALI POSLOVI
- vodenje evidencije i dokumentacije

- ostali nepredvideni poslovi

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak — 8:00 - 16:00
utorak i ¢etvrtak — 12:00 - 20:00
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Orijentacioni program rada ravnatelja po mjesecima

R.
- — Q — — — . N o
c S c © c R =< = c = c o c
PODRUCJE RADA slgls|ls| 8|25 8| || 3]| ¢
BR. = 73 2 o = [ i o > = 5 o) =
= n o 7 > - n ~ >
1, | Planiranjeiprogramiranje | o 4o | g0 [ g0 | 45 | 10 [ 10 | 10| 10| 10| 16 | 16 | 180
rada Skole
2. | Organizacijski poslovi 30 | 33|30 | 22| 22| 20| 35| 3| 30| 16| 16| 16 | 300
3, | Suradnjaizastupanjeizvan | o 30 | g | g f o0 | g2 [ 17 [ 13 | 20 | 12 | 8 8 | 173
skole
s, | Vodenje kadrovske 10| 2| 7 | 10] 10| 101010 4| 10]f10] 8 |119
politike
5, | Rad ustrucnim organima 10| 10|10 16| 10] 23] 10| 7 8 | 13 8 | 125
Udilista
6. Normativna djelatnosti 6 8 18 10 19 25 7 7 15 23 24 4 166
7. Instruktivno pedagoski rad 10 15 24 10 24 28 20 16 24 23 194
Rad na podrucju
zdravstvene zastite, zastite
8. . : 10 | 10 8 10 | 18 | 10 | 18 8 20 | 10 8 130
na radu i humanitarne
akcije
g, | Informiranje djelatnika i 10| 10| 10| 8 | 10| 15 | 10 | 10 | 18 | 18 | 14 133
roditelja
10. | Strucno usavrsavanje 8 16 10 10 8 8 18 10 10 16 106
11. | Ostali poslovi 8 14 | 10 | 14 | 23 | 15 | 15 7 9 15 | 16 | 12 | 158
12. | Godignji odmor 16 | 24 16 | 32 s6 | 96 | 240
13. | Blagdani 8 16 | 8 8 16 8 64
0 Yo} Yo} [e0] < 0 0 Yo} < o < (o)
UKUPNO: 3 5 5 S % 3 S 5 b g % N | 2088
Ravnatelj:

Mladen Smodlaka, prof.
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h) Plan i program rada voditelja smjene

Vr!jeme Sadrzaj rada Nositelji
(mjesec)
- organizacija zamjena za odsutne nastavnike i rasporedivanje
nastavnika radi uskladivanja nastavnih obveza u okviru satnice
Rujan/ - vodenje evidencije .r_adr_log vremena nastavnika o
Listopad - stalna kontrola odvijanja nastavnog procesa Voditelji smjene
- redoviti pregled ucionica i drugih prostora U¢iliSta u suradnji s
dezurnim nastavnicima te pravovremeno informiranje ravnatelja o
nastalim Stetama
- izrada i kontrola rasporeda dezurstava nastavnika i ucenika
Studeni/ - su(.ijelnovanje u uskladivanju i organiziranju aktivnosti u vrijeme o
Prosinac trajanja nastave, zdravstvena zastita u¢enika Voditelji smjene
- sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i1 programa UC¢ilista,
prikupljanje, azuriranje i evidencija planova i izvedbenih
- programa te prikupljanje od nastavnika ostalih pisanih materijala
oy i podataka
Sijecanj/ R . . e
Veljaca - pI’I.kU[Z.)Uanje potrepg za nabavu nastavnih sredstava i pomagala za | Voditelji smjene
pojedina Stru¢na vijeca
- organizacija razrednih, popravnih i zavrsnih ispita
- suradnja s ravnateljem uz pomo¢ organizacije rada Ucilista
- suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom u unapredenju Voditelji
Ozujak/ nastavnog procesa 1 odgojnog djelovanja Ucilista smjene,
Travanj - suradnja s nastavnicima 1 razrednicima u rjeSavanju odgojno ravnatelj,
obrazovnih problema nastavnici
- sudjelovanje u radu stru¢nih tijela U¢ilista (Nastavni¢ko Voditelji
Svibanj/ vijeée, Razredno vijece) smjene,
Lipanj - suradnja s predsjednicima Stru¢nih vije¢a nastavnici,
- suradnja s tehnickom i administrativnom sluzbom ravnatelj

Radno vrijeme:

08.00 — 14.00 sati A - TURNUS
14.00 — 20.00 sati B - TURNUS

Voditelji smjene:

A —TURNUSA: Boris Sre¢kovié, dipl.inf.
B — TURNUSA: Renata Zaova Baci¢, prof.
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1) Plani program rada voditelja obrazovanja odraslih

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE NASTAVNOG PROCESA

a) planiranje i programiranje podataka o polaznicima

b) planiranje procesa obrazovnog rada i formiranje obrazovnih skupina

c) formiranje obrazovnih skupina

d) planiranje stru¢nih usavr$avanja andragoskih djelatnika

e) koordinacija pripreme andragoskih djelatnika za neposredni nastavni rad i prikupljanje
nastavnih planova i programa

f) planiranje procesa obrazovnih aktivnosti pojedinih grupa i kontrola nastavnog procesa

g) osiguranje materijalnih, tehnickih i didaktic¢kih uvjeta za realizaciju programa

h) organizacija ispitnih rokova i zavr$nog rada

i) sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa

2. SURADNJA

a) suradnja s ravanteljem
b) suradnja s andragoskim djelatnicima i referentom obrazovanja odraslih

c) suradnja s ostalim djelatnicima U¢ilista

3. OSTALI POSLOVI

a) stru¢no usavrsavanje

Andragoski voditel;:

Mladen Marusié, dipl. theol.
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J) Plan i program rada pedagoga

PODRUCJA RADA I CILJ POSLOVI PRIJEDLOG SMJERNICE
SUBJEKTI (SADRZAJ I NORMATIVA ZA ISHODE
AKTIVNOSTI) ZA POJEDINE (PO HKO)
POSLOVE

POKAZATE
LJI
USPJESNOS
TI
/predvideno u
okviru
izvedbenog plana/

SURADNICI

TJEDNI
BROJ
SATI

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
opterecenje

Neposredni odgojno-obrazovni rad stru¢nog suradnika pedagoga usmjeren je na rad s u¢enicima, suradnju i podrsku nastavnicima te suradnju s roditeljima. Rad s
ucenicima odvija se u obliku individualnog i grupnog rada, a u cilju razvoja i primjene strategija uc¢enja, zivotnih vjestina i upravljanja osobnim i profesionalnim razvojem.

14-20 sati tjedno

1. Neposredni Pruziti 1.1. Provoditi savjetodavni | 0,5 sata/ug. Analizira tijek nastavnici tijekom
odgojno podrsku rad s uenicima _ _ kognitivnog, udenici cijele
obrazovni rad s ucenicima u 11.']; P_Ianlratl otvoreni sat | 1 sat tjedno emocionamog’ razrednici skol_ske
“ . uspjesnom za ucenike _ socijalnog i ravnatelj godine
ucenicima odrastanju 1.2.. pl‘-OVO-dltl pedagc_)éke 1 §at s grupom i 1 sat tjelesnog struéni
kroz radionice ! predavanjg pripreme razvoja u svrhu suradnici
afirmaciju 113' ‘.Jt"“."“ p otrebe ' razumijevanja drugog profila
osobnih ocekivanja gc_emka _ 1 s_at po razrednom potreba i u gkoli
* .| 1.3.1. Utvrditi potrebe i odjelu , .
Obr,a}zov,mh : ocekivanja ucenika s mvogl_lcnostl 8do 10
sc_)(_:ljalnlh posebnim odgojno- 50 sati po ueniku ucenika. tjedno
ciljeva obrazovnim potrebama i
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pruzati podrsku za nastavak
Skolovanja/izlazak na
trziste rada po zavrsetku
srednjoskolskog
obrazovanja
1.11. Suradivati s Vije¢em
ucenika
1.11.1. Suradivati s
Nacionalnim vije¢em
ucenika
1.12. Sudjelovati u
zdravstvenoj i socijalnoj
za§titi uenika
1.12.1. Raditi na
prevenciji ovisnosti kod
mladih
1.12.2. Sudjelovati u
provedbi Skolskog
preventivnog programa
1.13. Organizirati
predavanja i tribine iz
podrucja zdravstvene i
socijalne zastite ucenika i
zdravih stilova zivota
1.14. Sudjelovati u
pripremi i provedbi upisa
kao ¢lan Upisnog
povjerenstva
1.14.1. Primijeniti
pedagoske kriterije pri
formiranju razrednih
odjela

1 sat po razrednom odjelu

1 sat po sastanku i 1 sat
pripreme

1 sat po razrednom odjelu

4 sata god. i 4 sata
pripreme

16 sati

2 sata po razrednom odjelu

radu. Primjenjuje razlicite
socijalne oblike rada koji
motiviraju uc¢enike i poticu
ih na aktivno ukljucivanje
u
proces ucenja te na
medusobnu suradnju.
Uvodi u nastavu
suvremene drustveno
relevantne teme kao §to su
odrzivi razvoj, cjelozivotno
ucenje, drustvena
odgovornost i uvazavanje
razli¢itosti. Ophodi se
prema svakom uceniku s
empatijom i uvazavanjem,
pokazuje povjerenje u
ucenikove mogucénosti
ucenja te uspostavlja
ozracje medusobnog
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postivanja, kolegijalnosti i
solidarnosti u razredu i u
Skoli. Prepoznaje krizne

situacije te poduzima
odgovarajuce mjere zast
ite ucenika.
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2. Neposredni
rad s
nastavnicima /
razrednicima
/pripravnicima

Pruziti
podrsku i
poticati
nastavnike u
primjeni
suvremenih
metoda rada
i razvoju
komunikacijs
kih vjestina

Organizirati
strucno
usavrsavanje
nastavnika
(razrednika)
u Skoli

Poticati i
podrzavati
inicijative
nastavnika,
Strucno
usavrsavanje
i
napredovanje
te
cjelozivotno

2.1. Provoditi savjetodavni
rad s nastavnicima
2.1.1. suradivati na odabiru
sadrzaja, aktivnosti te
nastavnih strategija u
nastavnom procesu te
pomo¢ u programiranju
nastavnih sadrzaja
2.1.2. poticati, sudjelovati i
pratiti uvodenje inovacija u
nastavu
2.1.3. pruzati podrsku u
izradi kriterija ocjenjivanja
te planiranju i provedbi
vrednovanja postignuca
ucenika
2.1.4. suradivati u
izvodenju nastavnog
procesa - pra¢enje nastave i
prijedlozi unapredenja
nastavnog procesa
2.1.5. pruzati podrsku u
provedbi oglednih sati,
primjera dobre prakse te
kolegijalnom pracenju
nastave
2.1.6. planirati tjedni
otvoreni sat za nastavnike
2.1.7. poticati na stru¢no
usavrS§avanje, napredovanje

0,5 sata/po nast. i 0,5 sata
pripreme
1 sat po sastanku i 1 sat
pripreme

21 sat

2 sata po programu

1 sat po predmetu i 1 sat

analize

1 sat po predmetu

1 sat tjedno

Uspostavlja i odrzava
suradnicke meduljudske
odnose u skoli i zajednici
temeljene na medusobnom
uvazavanju
Ukljucuje se u timski rad u
planiranju i ostvarivanju
medupredmetnih
kurikulumskih tema i
Skolskih interdisciplinarni
h projekata Doprinosi
ucinkovitosti rada skole
suradnjom u stru¢nim
tijelima Objasnjava ulogu,
procedure i primjenu
elemenata sustava
osiguravanja kvalitete rada
u

nastavnici
pripravnici
razrednici
ravnateljica
struéni
suradnici
drugog
profila
koordinator
drzavne
mature
voditelj
kvalitete
voditelj
smjene
satnicar

Tijekom
cijele
skolske
godine

5 do 7 sati
tjedno

99



ucenje

Sudjelovati u
pripremanju
pripravnika
(tijekom
staziranja) za
samostalan
rad i
polaganje
strucnog
ispita

u struci, cjelozivotno
ucenje
2.1.8. suradivati s
voditeljima
nastave/satni¢arom
2.2. Suradivati i provoditi
savjetodavni rad s
razrednicima
2.2.1. suradivati s
razrednicima (individualna
i grupna podrska)
2.2.2. suradivati u izradi
planova i programa s
ucenicima (sat razrednog
odjela i rad razrednika) te
provedbi medupredmetnih
tema
2.2.3. Pruzati podrsku
razrednicima u vodenju
razrednog odjela:
2.2.3.1. formiranje
razrednog odjela
2.2.3.2. pedagoske mjere
2.2.3.3. analize uspjeha i
izostanaka
2.2.3.4. vodenje pedagoske
dokumentacije
2.2.3.5. posebni interesi
ucenika
2.2.3.6. ucenici s
teSkocama
2.2.3.7. daroviti ucenici
2.2.3.8. suradnja s
roditeljima-individualni
rad i roditeljski sastanci
2.3. Suradivati na
planiranju stru¢nog

0,5 sata tjedno

0,5 sata po razredniku i 0,5
sata pripreme

1 sat po sastanku i 1 sat

pripreme

15 sati

2 sata po razrednom odjelu

1 sat po razrednom odjelu

5 sati godi$nje po
predmetu i po razrednom
odjelu

40 sati

5 sati za instrument, 1 sat

Skoli Primjenjuje
temeljna
komunikacijska
nacela i tehnike
ucinkovite
profesionalne
komunikacije
Primjenjuje
primjerene
prezentacijske
vjestine u
komunikaciji s
razli¢itim
skupinama
Slusatelja.Objasnjava
zadace,
profesionalne
standarde te
drustvenu vaznost
nastavnicke
uloge Djelotvorno
suraduje s
mentorima i
kolegama u procesu
razvoja
profesionalnih
kompetencija te se
koristi povratnim
informacijama u
svrhu unapredenja
nastavnog rada
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usavr$avanja nastavnika
2.3.1. ispitati potrebe
nastavnika za stru¢nim
usavrSavanje
2.3.2. temeljem analize
rada s nastavnicima

testiranje, 15 minuta
obrade
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programirati struc¢no
usavrSavanje u ustanovi
2.3.3. aktivno sudjelovati u
provodenju stru¢nog
usavrS$avanja za nastavnike
(izlaganja/pedagoske
radionice)

2.3.4. pruzati podrsku
nastavnicima u koriStenju
stru¢no-pedagoske literature
i planiranju individualnog
struénog usavrsavanja
2.4. Suradivati i sudjelovati
u struénim timovima i
struénim tijelima $kole u
okviru podrucja rada
pedagoga:

2.4.1. Nastavnicko vijece
2.4.2. Razredna vijecéa
2.4.3. Stru¢na vijeéa
2.4.4. Upisno povjerenstvo
2.4.5. Povjerenstvo za
samovrednovanje/Tim za
kvalitetu
2.4.6. DrZzavna matura

2.4.7. Skolski odbor
2.5. Raditi i pruzati
podrsku pripravnicima:
2.5.1. provoditi
savjetodavni rad
2.5.2. raditi na
komunikacijskim i
prezentacijskim vjestinama
2.5.3. raditi s pripravnicima
prema planu i programu
staziranja

2 sata po
izlaganju/pedagoskoj radionici

30 sati

3 sata po sastanku i 1
sat pripreme

0,5 sata po razgovoru i 0,5 sata
pripreme

4 sata uvida u
neposredni rad pripravnika i 4
sata analize/po pripravniku 5

sati pruZzanja podrske

pripravniku
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2.5.4. raditi u Povjerenstvu
za staziranje pripravnika
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prava i odgovornost
djeteta te zagovara
njegove najbolje
interese. Primjenjuje
primjerene
prezentacijske vjestine.
Primjenjuje eticka
nacela i pravila
profesije stru¢nog
suradnika.

KOORDINACIJSKI POSLOVI STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA 5-9 sati tjedno

Koordinacijski poslovi stru¢nog suradnika pedagoga usmjereni su na podruéje planiranja i programiranja rada, suradnju s ravnateljem te suradnju s drugim ustanovama.
Planiranje i programiranje rada usmjereno je na planiranje i programiranje rada stru¢nog suradnika pedagoga te na suradnju u planiranju i programiranju rada ustanove,
suradnju u izradi nastavnih planova i programa, izvannastavnih aktivnosti, razrednih odjela te planova i programa rada stru¢nih vijeca. Suradnja s ravnateljem usmjerena
je na planiranje, vodenje, pracenje i evaluaciju rada odgojno-obrazovnog §kole, a suradnja s drugim ustanovama i lokalnom zajednicom na zdravstvenu zastitu ucenika,
preventivne aktivnosti, javnu i kulturnu djelatnost te suradnju s nadleznim ustanovama, primarno iz podrucja odgoja i obrazovanja. Suradnja s Filozofskim fakultetom u

statusu Skole vjezbaonice.
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1. Planiranjei
programiranje
odgojnoobrazovnog

Planirati i
programirati
svoj rad na
temelju
prethodnih
postignuca te
ispitanih
potreba skole

1.1 Izraditi Godi$nji plan i
program rada stru¢ne
suradnice pedagoginje
1.1.1. izraditi plan
stru¢nog usavrsavanja
pedagoga 1.2. Suradivati
na planiranju i
programiranju rada
ustanove:
1.2.1. suradivati na izradi
GPP s8kole
1.2.2. suradivati na izradi
Skolskog kurikuluma
1.2.3.suradivati na izradi
planova rada razrednika
1.2.4.suradivati na izradi
nastavnih planova i
programa rada
1.2.5. suradivati na izradi
planova i programa rada
Skolskih stru¢nih vijeca

10 sati

1 sat
120 sati
35 do 42 sata
35 do 42 sata

1 sat po razredniku

1 sat po nastavniku

1 sat po stru¢nom vijecu

Objasnjava ustroj
i nacin upravljanja
Skolom
primjenjuje u svom
radu odredbe zakona,
pravilnika i drugih
dokumenata koji
ureduju sustav odgoja i
obrazovanja Doprinosi
ucinkovitosti rada
Skole suradnjom u
strué¢nim tijelima
Objasnjava ulogu,
procedure

ravnatelj
razrednici
voditelji
struénih vijeca
ucenici u
Vijec¢u
ucenika
roditelji u
vije¢u
roditelja
stru¢ni
suradnici
drugih profila
u skoli ¢lanovi
Tima za
kvalitetu

2do4
sata
tjedno
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1.2.6. suradivati na izradi
razvojnog plana skole
1.2.7. suradivati na izradi
plana rada Vijeca ucenika
1.2.8. sudjelovati u izradi
plana struénog
usavrSavanja u Skoli

1 sat po sastanku
1 sat

20 sati

i primjenu
elemenata
sustava
osiguravanja
kvalitete rada u
Skoli
Sudjeluje u izradi
i provedbi
razvojnih
dokumenata
Primjenjuje
eticka nacela i
pravila
nastavnic¢ke
profesije u svom
radu te je model
profesionalnog
ponasanja
kolegama i
ucenicima
Izraduje godisnji
individualni plan
stru¢nog
usavr$avanja
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2. Suradnjas
ravnateljem

Dogovarati,
uskladivati,
planirati i
provoditi
aktivnosti
prema SK i
GPP rada Skole

Unaprijediti
odgojnoobrazovni
rad u Skoli
Poticati
kvalitetnu
komunikaciju
i razvijati
suradnju

2.1. Suradivati u izradi
Godisnjeg plana i
programa
skole i Skolskog
kurikuluma
2.1.1.suradivati na
evaluaciji plana i
programa rada Skole

2.2. Planirati, ostvarivati,
pratiti i vrednovati
odgojno-obrazovni rad
2.2.1. Suradivati u
planiranju stru¢nog
usavrSavanja nastavnika u
skoli

2.3. Sudjelovati u
zajedni¢kim aktivnostima
i projektima

42 sata

1 sat po obrazovnoj grupi
i
1 sat pripreme

20 sati

1satil satpripreme/po
aktivnosti

Uspostavlja i
odrzava
suradnicke
meduljudske
odnose u skoli
temeljene na
medusobnom
uvazavanju.
Primjenjuje
temeljna
komunikacijska
nacela i tehnike
uéinkovite
profesionalne
komunikacije.
Prepoznaje
izazove u svom
radu i traziti
podrsku

¢lanovi NV,
RV,
Povjerenstvo
za kvalitetu,
strucnih vijeca,
VU, VR

2do3
sata
tjedno
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ravnatelja
Pokazuje
informiranost o
mogucénostima
sudjelovanja u
domaéim i
medunarodnim
projektima.
Zastupa u skoli i
zajednici potrebe,
prava i
odgovornost
djeteta te
zagovara njegove
najbolje interese.
Objasnjava
ulogu, proceduru
i primjenu
elemenata
sustava
osiguranja
kvalitete rada u
skoli.
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3. Suradnja sa
zajednicom i
drugim
ustanovama

Skolu uklopiti
u zajednicu
te
komunicirati
i suradivati s
ciljem
medusobnog
povecanja
kvalitete rada
i postignuca
u odnosu na
sve
zajednicke
sudionike.

3.1. Inicirati suradnju s
ustanovama koje prate
sustav obrazovanja RH
3.2. Sudjelovati u
zajedni¢kim aktivnostima,
projektima, istrazivanjima
MZz0O, AZOO, ASOO, GU
za obrazovanje, sport i
mlade i $ire 3.3.
Suradivati sa Zupanijskim
struénim vije¢em stru¢nih
suradnika pedagoga
Zupanije u svrhu razmjene
iskustava i intervizije
3.4. Koordinirati u suradnji
sa HZJZ (8kolska lije¢nica)
u pitanjima zdravstvene
zastite ucenika

0,5 sata/ po razgovoru i 0,5
sata pripreme ili 1 sat po
sastanku i 1 sat pripreme

minimum 7 sati godi$nje

minimum 20 sati godi$nje

Zastupa u skoli i
zajednici potrebe,
prava i
odgovornosti
djeteta te
zagovara njegove
najbolje interese.
Uspostavlja i
odrzava
suradnicke
meduljudske
odnose u skoli i
zajednici
temeljene na
medusobnom
uvazavanju.

vanjski
suradnici
djelatnici
navedenih
institucija

1 do 2 sata
tjedno
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3.4.1. Obavijest razrednicima o $kolskoj lije¢nici
3.4.2. Sistematski pregledi 3.4.3. Predavanja lije¢nice
za ucenike
3.4.4. Struéno misljenje o psihofizi¢kom stanju
ucenika
3.5. Suradivati sa CZSS u
pitanjima socijalne zastite uc¢enika
3.6. Suradivati sa MUP PUZ u pitanjima sigurnosti i
prevencije nepozeljnih oblika ponaSanja ucenika:
3.6.1. organizirati/koordinirati stru¢na predavanja
3.6.2. Suradivati s Odjelom za prevenciju MUP-a
3.7. Suradivati s ustanovama u svrhu profesionalne
orijentacije ucenika
3.8. Suradivati s lokalnom zajednicom u provedbi
programa:

3.8.1. Crveni kriz
3.8.2. Udruge
3.9. Suradivati s osnovnim $kolama
3.10. Suradivati s u¢eni¢kim domovima u kojima su
smjesteni ucenici Skole
3.11. Poticati uc¢enike na ukljuc¢ivanje u projekte i

aktivnosti u drustvenoj

zajednici i javno djelovanje mladih

Opisuje djelokrug rada strué¢njaka
koji suradnicki djeluju u skoli i
zajednici u svrhu pruzanja
odgovarajuce podrske djetetu.
Pokazuje
informiranost o moguénostima
sudjelovanja u doma¢im i
medunarodnim projektima te
programima mobilnosti.
Primjenjuje primjerene
prezentacijske vjestine u
komunikaciji s razli¢itim
skupinama slusatelja.
Upotrebljava razlicita
komunikacijska sredstva i oblike
ukljucujuéi
informacijskokomunikacijske
tehnoloije
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STRUCNO-RAZVOJNI POSLOVI STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA 17-23 sata tjedno

Struéno-razvojni poslovi stru¢nog suradnika pedagoga usmjereni su na istrazivacki rad, analizu odgojno-obrazovnog stanja i postignuca, vrednovanje predvidenih
zadaca Skole, vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije struénog suradnika pedagoga, predlaganje mjera podizanja kvalitete cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada,
rad na projektima i profesionalni razvoj stru¢nog suradnika pedagoga.
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1. Razvojno
pedagoski
poslovi,
akcijska
istrazivanja i
projekti

Istraziti znacajne/
prioritetne aspekte/
podrudja
odgojnoobrazovnog
rada

1.1 Suradivati u izradi izvjes¢a
0
samovrednovanju rada Skole-
podrska osiguravanju sustava
kvalitete

1.2 Sudjelovati u odredivanju
prioritetnih razvojnih podrucja i
izradi i
provedbi Skolskih razvojnih
dokumenata (razvojnog plana
Skole)

1.3. Jacati suradnju i kvalitete
medusobnih odnosa u kolektivu

1.4. Sudjelovati u planiranju i
provedbi Skolskih projekata i
programa

1.5. Poticati provedbu
istrazivanja u svrhu
unapredenja rada u Skoli

1.6. Provoditi akcijska
istrazivanja

1.7. Definirati potrebe
skole
temeljem analize rezultata
istrazivanja

1.8. Predlagati (temeljem
rezultata analiza, izvjes¢a i
istrazivanja) mjere poboljSanja
rada

najmanje 150 sati

Primjenjuje temeljna
matematicka i
statisticka znanja i
vjestine pri
prikupljanju,
organiziranju, analizi
i prikazivanju
kvalitativnih i
kvantitativnih
podataka vezanih uz
ucenike i radno
okruzenje Analizira
okruzja za ucenje u
svrhu osiguravanja
poticajnoga i
sigurnog okruzja za
sve ucenike Pokazuje
informiranost o
moguénostima
sudjelovanja u
domadim i
medunarodnim
projektima te
programima
mobilnosti
Objasnjava ulogu,
procedure i primjenu
elemenata sustava
osiguravanja kvalitete
rada u Skoli

Sudjeluje u izradi i
provedbi skolskih
razvojnih
dokumenata

¢lanovi
Povjerenstva
za kvalitetu

vanjski
stru¢njak
svi

djelatnici
udenici,

mentori i
voditelji
projekata

2do4
sata
tjedno
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2.
Odgojnoobrazovna
postignuca,
pojedinca,
razrednih
odjela i Skole
(samo)vrednova
nje Skole

Ispitati
razinu
postignuéa
cjelokupnog

odgoj.-obraz.

rada Skole

Identificirati
poteskoce,
izdvojiti
prioritetna
razvojna
podrucja

2.1 Pratiti i analizirati
odgojno-obrazovni rad
(vrednovanje i
samovrednovanje rada Skole)
2.1.1.Izradivati obrasce za
prikupljanje, pracenje i analizu
odgojnoobrazovnog rada
2.1.2. Analizirati ostvarenost
godisnjeg plana i programa
rada 8kole i Skolskog
kurikuluma
2.1.3. Analizirati uspjeh i
vladanja uc¢enika u redovnoj
nastavi i ostalim aktivnostima
u skoli i izvan $kole
2.1.4. Informirati Skolski
odbor, Nastavnicko vijece,
Vijece ucenika i Vijece
roditelja o
odgojnoobrazovnim
postignuc¢ima (prema potrebi i
Siru lokalnu zajednicu)
2.1.5. donositi zakljucke i
predlagati mjere za
unapredenje
odgojnoobrazovnog rada i
postignuca

2.2. Ispitati i identificirati
specifi¢ne
odgojnoobrazovne potrebe
2.2.1.ispitati potrebe ucenika,
roditelja, nastavnika za
neposredni rad
2.2.2. Sudjelovati u planiranju
dopunske i

1 sat po obrazovnoj
grupi i 1,5 sat za
pripremu i analizu

3 sata po obrascu

3 sata po programu

3 sata kvartalno

1 sat po sastanku i 1 sat
pripreme

14 sati

0,5 sata po razrednom
odjelu/nastavniku

Analizira tijek
kognitivnog,
emocionalnog,
socijalnog i tjelesnog
razvoja u svrhu
razumijevanja potreba i
mogucénosti ucenika
Analizira obiljezja
okruzja za ucenje u
svrhu osiguravanja
poticajnoga i sigurnog
okruZzja za sve ucenike
Ukljucuje se u timski rad
u planiranju i
ostvarivanju
medupredmetnih
kurikulumskih tema i
Skolskih
interdisciplinarni h
projekata Objasnjava
vaznost obiteljske
podrske u uéenju
¢lanovima obitelji koji
skrbe za dijete
Primjenjuje raznovrsne
postupke poticanja
¢lanova obitelji ili osoba
koje skrbe za dijete radi
ukljucivanja u

¢lanovi
Skolskog tima
za kvalitetu

nastavnici,
razrednici
voditelji
izvannastavnih
aktivnosti
ravnatelj
stru¢ni
suradnici
drugih profila
u Skoli

1do3
sata
tjedno
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dodatne nastave te
natjecanja ucenika i
izvannastavnih aktivnosti
2.2.3. Pratiti i analizirati
ostvarenost stru¢nog
usavrSavanja nastavnika te
ispitivati njihove potrebe za
buduéim usavrsavanjima

2.3 OsmiSljavati i pratiti
primjenu te vrednovati nove
strategije i metode rada za
poboljsanje odgojno-
obrazovnih postignuca

2.4. Pratiti
odgojnoobrazovni rad:
2.4.1. pratiti realizaciju

ishoda i ciljeva nastavnog
procesa
2.4.2. pratiti programske
uskladenosti s razvojnim
karakteristikama ucenika
2.4.3. pratiti postupke
vrednovanja i ocjenjivanja
ucenika
2.4.4. pratiti korelacije
ishoda i sadrzaja u okviru
predmetnih podrucja

2.5.Suradivati na izradi
izvjeséa o
samovrednovanju skole
2.5.1. Pratiti realizaciju
predvidenih ishoda
razvojnog plana Skole
2.5.2. Samovrednovati
vlastiti rad

15 sati po grupi

0,5 sata po nastavniku

21 sat

1 sat po nastavniku

3 sata po programu

zivot Skole
Opisuje
djelokrug rada
stru¢nog
suradnika
pedagoga u svrhu
pruzanja
odgovarajuce
podrske djetetu
Prepoznaje
izazove u svome
radu i trazi
podrsku
ravnatelja,
stru¢nih
suradnika, kolega
i ostalih
djelatnika skole u
njihovom
rjeSavanju
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3. Pedagoska
dokumentacija
i evidencija
rada

Funkcionalno
i pravodobno
voditi
pedagosku
dokumentacij
u stru¢nog
suradnika
pedagoga

3.1. Voditi §kolsku
dokumentacije i
evidenciju iz djelokruga
rada pedagoga
3.1.1. planovi rada 3.1.2.
dosjei ucenika
3.2. Voditi evidenciju
rada u obliku biljeski u e
dnevniku
3.2.1. zapisnici razgovora
s uenikom,
roditeljima/starateljima,
nastavnicima,

3.2.2. evidencija
nazoc¢nosti pedagoga
nastavnim satovima i
analize nastave
3.3. Voditi dokumentaciju
o provedbi i izradi analiza
iizvjesca:

3.3.1. statisti¢ka izvjesca
sa sjednica RV
3.3.2. izvje§¢a odrzana na
NV
3.4. Voditi istrazivacku
dokumentaciju
3.6. Voditi dokumentaciju
provedbe projekata
3.7. Voditi dokumentaciju
o radu na
samovrednovanju
Skole/kvaliteti

70 sati

0,5 sata tjedno

0,5 sata tjedno

10 sati po istrazivanju ili
projektu

Vodi $kolsku dokumentaciju u
skladu s propisima. Sudjeluje u
izradi i provedbi Skolskih
razvojnih dokumenata.
Primjenjuje temeljna
matematicka i statistiCka znanja i
vjestine pri prikupljanju,
organiziranju, analizi i
prikazivanju kvalitativnih i
kvantitativnih podataka vezanih
uz uéenike i radno okruZenje.
Primijeniti u svom radu odredbe
zakona, pravilnika i drugih
dokumenata koji ureduju sustav
odgoja i obrazovanja i profesiju
stru¢nog suradnika

osobno

2do3
sata
tjedno
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4. Priprema za
rad i
(samo)vrednova

Pripremiti se
zarads

4.1. Pripremiti se za
neposredni rad sa

1 sat po
radionici/sastanku

Primjenjuje samorefleksiju u
svrhu preispitivanja i

osobno

10 sati
tjedno

116



nje rada

ucenicima,
nastavnicima
i roditeljima

Optimalno
realizirati
zadace

subjektima - radionice,
roditeljski sastanci,
individualni rad:

4.1.1. pretrazivati
literaturu i primjere dobre
prakse

4.2. Pratiti realizaciju
planiranih zadaca te
vrednovati postignuca

4.3. Rezultate
samovrednovanja
interpretirati i
implementirati kao
dopune/ polaziste pri
planiranju novih zadaca

0,5 sata po razgovoru

0,5 sata

1 sat po razrednom
odjelu

unapredivanja vlastitoga rada.
Primjenjuje vjestine ucenja koje
mu omogucuju cjelozivotno
ucenje 1 uspjesan

daljnji razvoj u akademskoj
disciplini i znanosti. Koristi se
samostalno i kriticki
relevantnom stru¢nom i
znanstvenom literaturom.
Primjenjuje temeljna
matematicka i statistiCka znanja
i vjestine pri prikupljanju,
organiziranju,

analizi i prikazivanju
kvalitativnih i kvantitativnih
podataka vezanih uz uéenike i
radno okruzenje. Koristi se
rezultatima prac¢enja uc¢enikovih
postignuca u svrhu izrade plana
podrske u u¢enju. Upotrebljava
razli¢ita komunikacijska sredstva
i oblike ukljucujuci
informacijskokomunikacijske
tehnologije Djelotvorno suraduje
s mentorima i kolegama u
procesu razvoja profesionalnih
kompetencija te se koristi
povratnim informacijama u svrhu
unapredivanja rada.
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5. Struéno
usavrsavanje

Unaprijediti
rad strucne
suradnice
pedagoginje i
razvijati
profesionalne
kompetencije

5.1. Planirati individualno
struéno usavrSavanje

5.2. Sudjelovati na
stru¢nim usavr$avanjima
(strucni skupovi,
konferencije, kongresi u
organizaciji MZO, AZOO,
ASOO, NCVVO...)

5.3. Pratiti stru¢nu 1
znanstvenu literaturu i
periodiku

5.3.1. Predlagati nabavku
struéne literature iz
podrucja pedagogije

5.4. Diseminirati nau¢eno u
Skoli i izvan Skole

5.5.Samovrednovati

5 sati
4x6= 24 sati Zupanijsko

1x12= 12 sati drzavni skup
8-10 sati meduzupanijski

0,5 sati dnevno

0,5 sata i 0,5 sata pripreme
po diseminaciji

Izraduje
individualni plan
profesionalnog
usavrSavanja
Sudjeluje na
usavr$avanjima,
primijenjuje
steCena znanja i
unapreduje svoj
rad

Priprema i vodi
predavanja i
radionice za
nastavnike/
ucenike/
roditelje u skoli i
izvan Skole
Djelotvorno
suraduje s
mentorima i
kolegama u
procesu razvoja

osobno

2do3
sata
tjedno
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vlastito usavrsavanje

5.6. Profesionalno
napredovati

profesionalnih kompetencija
te koristi povratne
informacije u svrhu
unapredivanja nastavnoga
rada Daje primjer
cjelozivotnog ucenja
Koristi se samostalno i
kriticki relevantnom
struénom i znanstvenom
literaturom Primjenjuje
samorefleksiju u svrhu
preispitivanja i
unapredivanja vlastitoga
rada. Prepoznaje izazove u
svome radu i trazi podrsku
ravnatelja, struénih
suradnika, kolega i ostalih
djelatnika skole u njihovom
rjeSavanju Primjenjuje
vjestine ucenja koje mu
omogucuju cjelozivotno
ucenje i uspjesan

daljnji razvoj u akademskoj
disciplini

Radno vrijeme: pon, utorak i petak 8-14, srijeda 12-18 , ¢etvrtak 13-19
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k) Plan i program rada psihologa

Vrijeme . . Nadin g o1es
.J Sadrzaj rada wem IzvrSitelji

(mjesec) Realizacije
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE, PLANIRANJE, PROGRAMIRANIJE |
REALIZACIJA RADA UCILISTA (1sat)
- sudjelovanje u prihvatu novih ucenika i rasporedivanje u razredne odjele . - .

. . . . . psihologinja u suradnji s
- sudjelovanje u prihvatu ucenika prvih razreda e
. . C . . . . pedagoginjom,
. - sudjelovanje u kulturnim i javnim aktivnostima U¢ilista L .
Rujan - izrada godisnjeg plana i programa rada psihologa - timski rad EdUka_t(_)ncom )
rehabilitatoricom i
- sudjelovanje u izradi i izvje$taju godisnjeg programa rada Ucilista voditeljima nastave
- izrada pisanih materijala ovisno o potrebi Skole, a vezano uz struku (ankete,
upitnici...)
2. RAD S UCENICIMA NA INDIVIDUALNOJ I/ILI SKUPNOJ RAZINI OD
PRIPREME, REALIZACIJE DO EVALUACIJE RADA (5 sati)
- prihvacéanje i prac¢enje adaptacije novih ucenika
- raspored ucenika koji ponavljaju razred u razredne odjele
- praenje uCenika i pruZzanje pomoc¢i u u¢enju u¢enicima koji ponavljaju razred - individualni savjetodavni psihologinja u suradnji s
. .. . | -rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita ili teSko¢a u ucenju rad . razrednl_c!ma, predmetnim
Rujan-lipanj - grupni rad nastavnicima,
- individualni savjetodavni rad s u¢enicima ovisno o njihovim potrebama - timski rad djelatnicima vanjskih
- radionice institucija

- pisanje stru¢nog misljenja za ucenike temeljem zamolbe institucija izvan Ucilista

- prema potrebi primjena psihodijagnostic¢kih instrumenata, provodenje anketa i
upitnika te analiza rezultata, ovisno o potrebi skole

- rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca
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- poticanje kreiranja sigurne i podrzavajuce okoline
- intervencije u radu s u¢enicima

- sudjelovanje u provodenju projekata, istrazivanja i sl. u U¢ilistu, a koji ukljucuju rad
s u¢enicima

Rujan-lipanj

3. RAD S NASTAVNICIMA (3 sata)

- prikupljanje i kvalitativna analiza podataka o u¢enicima

- rad s nastavnicima u razumijevanju razvojnih potreba ucenika

- dogovor s nastavnicima o najboljim na¢inima pruzanja podr§ke u¢enicima
- rad na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoc¢a kod ucenika

- upucivanje na izgradnju poticajnih odnosa s ucenicima

- razvijanje tolerantnog stava i empatije prema u¢enicima

- podupiranje uvazavanja razli¢itosti

- informiranje nastavnika o novinama vezanim uz neposredni i posredni rad s
ucenicima

- pomo¢ u radu s roditeljima

- intervencije u radu s ucenicima

- individualni savjetodavni
rad

- grupni rad

- timski rad

- radionice

psihologinja u suradnji s
razrednicima, predmetnim
nastavnicima
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Rujan-lipanj

4. RAD S RODITELJIMA (3 sat)

- utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog intervjua ili upitnicima

- individualni savjetodavni rad sa svthom pomoc¢i u razumijevanju razvojnih potreba
- savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji ponavljaju razred

- savjetodavni rad s roditeljima uc¢enika koji imaju teskoce u uéenju, emocionalne i
ostale teskoce, te poremecaje u ponasanju

- savjetodavni rad s roditeljima ovisno o njihovim specifi¢nim potrebama
- preventivni rad s roditeljima
- intervencije vezano uz promjene prepoznatih teskoc¢a

- individualni savjetodavni
rad
- grupni rad

psihologinja u suradnji s
razrednicima, predmetnim
nastavnicima,
djelatnicima vanjskih
institucija

Rujan-lipanj

5. SUDJELOVANJE U ANALIZI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA (1 sat)

- prema potrebi nazo¢nost nastavi s ciljem pracenja rada pojedinih ucenika ili
nastavnika, posebice pripravnika

- uvodenje novih nastavnika u rad

- sudjelovanje u pripremi i radu nastavni¢kog vijece, sastanka razrednika, razrednih
vijeca, roditeljskih sastanaka

- sudjelovanje u radu strucnog vijeca psihologije, etike, vjeronauka, povijesti i KPB
- suradnja sa svim stru¢nim vije¢ima u U¢ilistu u svrhu poboljsanja kvalitete rada

- individualni i timski rad

psihologinja u suradnji s
razrednicima, predmetnim
nastavnicima
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Rujan-lipanj

6. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE (1 sat)

- suradnja s MZO ovisno o potrebi U¢ilista

- suradnja sa Skolskim dispanzerom, lije¢nicima Skolske i obiteljske medicine
- suradnja s osnovnim $kolama

- suradnja sa Centrima za socijalnu skrb

- suradnja s u¢enickim domovima i ostalim odgojnim ustanovama

- suradnja sa sluzbom za profesionalnu orijentaciju

- suradnja s Hrvatskim psiholo§kim drustvom i Hrvatskom psiholoskom komorom
- suradnja s centrima za prevenciju ovisnosti

- suradnja s Filozofskim fakultetom, Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom,
Medicinskim fakultetom...

- suradnja s Ministarstvom unutarnjih poslova

- suradnja s ostalim institucijama i udrugama vezanim uz potrebe uéenika

- individualni i timski rad

psihologinja u suradnji s
razrednicima, predmetnim
nastavnicima,
djelatnicima vanjskih
institucija

Rujan-lipanj

7. SURADNJA S RAVNATELJEM (1 sat)
- planiranje

- programiranje

- analiza ostvarenih rezultata

- rjeSavanje tekuce problematike

- individualni rad

- psihologinja u suradnji s
ravnateljem
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Rujan-lipanj

10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANIE (4 sata)
- individualno stru¢no usavrSavanje (pracenje strucne literature, ¢asopisa i periodike)
- supervizijski sastanci

- sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vijeéa struénih suradnika psihologa
strukovnih Skola

-sudjelovanje u radu Sekcije za Skolsku psihologiju

- skupno stru¢no usavrSavanje- seminari, stru¢na predavanja, kongresi, simpoziji,
konferencije i sl. u organizaciji MZO, AZOO, ASO, HPD, HPK te ostalih udruga i
organizacija

- individualni rad
- grupni rad

- timski rad

- radionice

psihologinja u suradnji s
razrednicima, predmetnim
nastavnicima,
djelatnicima vanjskih
institucija

Rujan-lipanj

11.VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU (1 sat)

- dnevnik rada

- biljeske savjetodavnog rada s ucenicima, nastavnicima i roditeljima
- vodenje dokumentacije za ucenike s teSkocama

- vodenje ostale dokumentacije

- individualni rad

- psihologinja

Radno vrijeme: Utorak: od 14 do 20 sati

Srijeda: od 11 do 17 sati
Cetvrtak:  od 9 do 12 sati
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PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI

Vrijeme Nacin -
Sadrzaj rada - Nositelji
(mjesec) realizacije

1. Kroz nastavni plan i program:

- ugraditi i dosljedno provoditi odgojne ciljeve preventivnog programa u svakom
nastavnom predmetu s naglaskom na razvoj u¢enickog samopostovanja i odgovornosti;

- kroz nastavu biologije s higijenom i ekologijom, tehnologije zanimanja, poznavanje robe | - frontalni rad

i prehrane, te kuharstva promicati zdrave stilove Zivota i prehrane; kroz navedene | - individualni rad
predmete upoznati uéenike s vrstama sredstava ovisnosti;

Rujan-lipanj | - k osti ke T vi ke osvitestiti kod uéenika nor dusob - grupni rad - predmetni nastavnici,
: bant 1 - .l‘OZ r,]as.tavu pOVVIjeS'FI, et .ev.l Vje.r.onau ? QSVIJEStIt! y .uf:evn 1@ POJmOVE MECUSODNOE | rad u paru razrednici, stru¢ni suradnici
prihvacanja, uvazavanja razlicitosti i razli¢itth moguénosti rjesavanja sukoba;
-radionice

- kroz nastavu hrvatskog jezika naglasavati vaznost prijateljstva, solidarnosti i pomaganja

Skolske knjiznice;
- na satovima razrednih odjela provoditi unaprijed planirane i pripremljene teme

zdravstvenog odgoja vezane uz tematiku sredstava ovisnosti i ostalih tema nakon
osluskivanja potreba razreda i odnosa ucenika unutar razreda
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Rujan-lipanj

2. Kroz rad s u¢enicima i kroz izvanuc¢ionicke aktivnosti:
- razvijanje samopostovanja i pozitivne slike o sebi

- razvijanje kvalitetne i uspjeSne komunikacije u svrhu ostvarenja pozitivnih odnosa
sa okolinom

- ucenje procesa donosenja ispravnih odluka

- ucenje vjestina odolijevanja negativnom utjecaju vr$njaka, ali i medija (kako reéi
"ne", kako sacuvati vlastiti stav)

- ucenje razlikovanja odgovornog i neodgovornog ponasanja

- usvajanje navika zdravog Zivljenja u svrhu razvijanja odgovornosti prema vlastitom
zdravlju

- ucenje uocavanja razlic¢itih mogucnosti i nacina rjeSavanja problema
- individualni savjetodavni rad s u¢enicima

- organiziranje izvanucionickih aktivnosti i potencirati angaziranost u¢enika u njima;
poticati afirmaciju sposobnosti ucenika kroz sudjelovanje u ovim aktivnostima;

- ukljuéivanje $to veceg broja ucenika u Skolske projekte i programe u svrhu
kvalitetnijeg i svrsishodnijeg provodenja slobodnog vremena ucenika;

- organiziranje kreativnih radionica; organiziranje jednodnevnih izleta u svrhu
poticanja pripadnosti razredu i stvaranja pozitivnog ozradja.

- frontalni rad

- individualni rad
- grupni rad

- rad u paru

- radionice

- predmetni nastavnici,
razrednici,

stru¢ni suradnici
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Rujan-lipanj

3. Kroz neposrednu suradnju s roditeljima:

- redovito individualno informiranje roditelja o odgojno-obrazovnim ishodima i
postignu¢ima njihove djece;

- informiranje roditelja o pravilnim postupcima u odgoju;
- poticati roditelje da budu uzori i ¢imbenici zdravog nacina zivota;
- upudivanje roditelja na institucije i ustanove , te savjetovalista;

- individualni savjetodavni rad s roditeljima

- individualni rad

- radionice

- struéni suradnici

-razrednici

Rujan-lipanj

4. Kroz rad s nastavnicima i stru¢no usavrSavanje nastavnika:

- osigurati da Skola bude ugodna sredina, te da pridonosi zivotnoj radosti i
samopostovanju djece

-koristenje kvalitetnih nastavnih metoda i kori$tenje suvremenih materijala za rad

- motivacija ucenika za stjecanjem znanja i koriStenjem nauc¢enog u svakodnevnom
Zivotu

-poticanje u¢enika na cjelozivotno uéenje

- sudjelovanje nastavnika u stru¢nom usavrSavanju vezanom za probleme ovisnickog
ponasanja. Strucna usavrSavanja ¢e biti organizirana unutar U¢ilista, kao 1 izvan U¢ilista,

u skladu sa katalogom stru¢nih usavrSavanja Agencije za odgoj i obrazovanje, te Agencije
za strukovno obrazovanje

- frontalni rad

- grupni rad

- Svi nastavnici 1 stru¢ni
suradnici
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5. Kroz suradnju sa zdravstvenim i socijalnim sluZbama, te sa policijom:

- nastaviti suradnju sa Skolskim lije¢nicima op¢e medicine Doma zdravlja Siget-Centar,

-frontalni rad

- individualni rad

- razrednici 1 struéni
suradnici

Rujan-lipanj | sa stru¢njacima Centra za socijalnu skrbi, kao i sa sluzbenicima VI. policijske postaje
Zagreb (Novi Zagreb) (na primjer, organizacija predavanja i edukativnog filma za ucenike ) c it 1 i
| . . . - gruoni rad - vanjski sudionici
1. razreda na temu "Ne, zato jer ne!") te sa Udrugama, Hrvatskim zavodom za Javno | ~ 9"UP
zdravstvo Andrija Stampar
PROGRAM MIJERA ZA POVECANIJE SIGURNOSTI U SKOLI
Vrijeme Nacin -
) Sadrzaj rada - Nositelji
(mjesec) realizacije
Kroz nastavni plan i program: - frontalni rad
- ugraditi u planove i programe vrednote nenasilja, mirnog suzivota, mogucnosti - individualni rad
nenasilnih rjeSavanja sukoba )
. . L . . . L - grupni rad - predmetni nastavnici,
Rujan-lipanj | - kontinuirano provoditi pou¢avanje o navedenim vrednotama i ostalim pozitivnim razrednici
ljudskim vrijednostima -rad u paru
- otvoreno razgovarati o nasilju i njegovim posljedicama kroz sadrzaje zdravstvenog -radionice
odgoja, biologije, etike, povijesti, satove razrednika, radionice pedagoga, psihologa i
ucenika Ambasadora za nenasilje,, itd.
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Rujan-lipanj

Kroz rad s uéenicima i kroz izvanudionicke aktivnostima:

- upoznati ucenike s kué¢nim redom ucilista i pravilnikom o poduzimanju mjera zastite
prava ucenika, te prijave svakog krSenja nadleznim tijelima

- ucenje socijalnih vjestina

- osvijestiti kod ucenika posljedice nasilnog ponasanja

- afirmacija pozitivnih vrijednosti

- osigurati kvalitetne izvanucionicke sadrzaje za ucenike

- osmisliti njihovo slobodno vrijeme kao nacin prevencije nasilnickih oblika ponasanja

- ukljuciti ucenike u projekte, radionice i manifestacije kako bi kroz suradnicko ucenje
spoznali radost pomaganja i mirnog zajednickog suzivota u skoli i izvan nje

- ukljucivanje ucenika u rjesavanje problema i odluka ucilista putem vije¢a ucenika

- individualni rad
- grupni rad
- rad u paru

-radionice

- predmetni nastavnici
- stru¢ni suradnici

- razrednici

Rujan-lipanj

Kroz neposrednu suradnju s roditeljima:

-senzibiliziranje i uvazavanje potreba ucenika

- isticati vaznost uloge obitelji i odgovornog roditeljstva

- provoditi kontinuirani savjetodavni rad s roditeljima

- organizirati roditeljske sastanke

- rad Vijeca roditelja u prevenciji

- organizirati predavanja vanjskih stru¢njaka o prevenciji nasilja

- upucivati roditelje na izvanjske institucije.

- individualni rad
- grupni rad

- frontalni rad

- struéni suradnici

- razrednici
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Rujan-lipanj

Kroz rad s nastavnicima:

- informiranje i senzibilizacija nastavnika za kvalitetnu komunikaciju i pristup u¢enicima
i roditeljima

-stvaranje poticajnog ozracja u ucilistu

- njegovanje odnosa tolerancije i suradnje

-organiziranje stru¢nog usavrsavanja nastavnika na temu nenasilnih oblika ponasanja,
prevencije nasilja

- poucavanje nastavnika mehanizmima sprje¢avanja nasilja
- dezurstva nastavnika u prostorima ucilista

- upoznavanje s pravilnikom o poduzimanju mjera zastite prava ucenika, te prijave
svakog krSenja nadleznim tijelima

- frontalni rad

- radionice

- struéni suradnici

- stru¢njaci vanjskih
institucija

Rujan-lipanj

Kroz suradnju sa zdravstvenim i socijalnim sluzbama, te s policijom:
- kontinuirano suradivati s Domom zdravlja Siget

- suradnja s nadleznim Centrima za socijalnu skrb

- suradnja sa VI. Policijskom postajom (organizirati predavanja i posjete)
- suradnja s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo Andrija Stampar

- ukljucivanje ostalih tijela lokalne zajednice

- individualni rad

- grupni rad

- razrednici

- struéni suradnici
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Vrijeme Nacin o
) Sadrzaj rada - Nositelji
(mjesec) realizacije
6. Kroz nastavni plan i program:
- ugraditi i dosljedno provoditi odgojne ciljeve preventivnog programa u svakom
nastavnom predmetu s naglaskom na razvoju u¢eni¢kog samopostovanja i odgovornosti; )
- frontalni rad
- kroz nastavu biologije s higijenom i ekologijom, tehnologije zanimanja, poznavanjerobe | . . . .
. o . .. . ) - individualni rad
i prehrane, te kuharstva promicati zdrave stilove zivota i prehrane; kroz navedene
Rujan-ipan; predmete upoznati uCenike sa vrstama sredstava ovisnosti; - grupni rad - predmetni nastavnici,
- kroz nastavu povijesti, etike i vjeronauka osvijestiti kod ucenika pojmove snosljivosti, | - rad u paru razrednici
uvazavanja razlicitosti i razli¢itih moguénosti rjeSavanja sukoba; o
-radionice

- kroz nastavu hrvatskog jezika naglasavati vaznost prijateljstva, solidarnosti i pomaganja

Skolske knjiznice;

- na satovima razrednih odjela provoditi unaprijed planirane i pripremljene teme
zdravstvenog odgoja vezane uz tematiku sredstava ovisnosti

131




Rujan-lipanj

7. Kroz rad s ucenicima i izvanucionic¢ke aktivnosti:
- razvijanje samopostovanja i pozitivne slike o sebi

- razvijanje kvalitetne i uspjeSne komunikacije u svrhu ostvarenja pozitivnih odnosa
sa okolinom

- ucenje procesa donosenja ispravnih odluka

- ucenje vjestina odolijevanja negativnom utjecaju vr$njaka, ali i medija (kako reéi
"ne", kako saCuvati vlastiti stav)

- ucenje razlikovanja odgovornog i neodgovornog ponasanja

- usvajanje navika zdravog zivljenja u svrhu razvijanja odgovornosti prema vlastitom
zdravlju

- ucenje uocavanja razlic¢itih mogucnosti i nacina rjeSavanja problema
- individualni savjetodavni rad s u¢enicima

- organiziranje izvannastavnih aktivnosti i potencirati angaziranost u¢enika u njima;
poticati afirmaciju sposobnosti ucenika kroz sudjelovanje u ovim aktivnostima;

- ukljucivanje §to veceg broja uCenika u Skolske projekte i programe u svrhu
kvalitetnijeg i svrsishodnijeg provodenja slobodnog vremena ucenika;

- organiziranje kreativnih radionica tijekom zimskog i proljetnog odmora ucenika;
organiziranje jednodnevnih izleta u svrhu poticanja pripadnosti razredu i stvaranja
pozitivnog ozracja.

Organizacije sekcija s preventivnim aktivnostima —stru¢ni suradnici za $k.god.
2023./24.

- frontalni rad

- individualni rad
- grupni rad

- rad u paru

- radionice

- predmetni nastavnici,
razrednici,

struéni suradnici
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Rujan-lipanj

8. Kroz neposrednu suradnju s roditeljima:

- redovito individualno informiranje roditelja o odgojno-obrazovnim ishodima i
postignu¢ima njihove djece;

- informiranje roditelja o pravilnim postupcima u odgoju;
- poticati roditelje da budu uzori i ¢imbenici zdravog nacina zivota;
- upudivanje roditelja na institucije i ustanove , te savjetovalista;

- individualni savjetodavni rad sa roditeljima

- individualni rad

- radionice

- struéni suradnici

-razrednici,

Rujan-lipanj

9. Kroz rad s nastavnicima i stru¢no usavrSavanje nastavnika:

- osigurati da Skola bude ugodna sredina, te da pridonosi zivotnoj radosti i
samopostovanju djece

-koristenje kvalitetnih nastavnih metoda i kori$tenje suvremenih materijala za rad

- motivacija ucenika za stjecanjem znanja i koriStenjem nauc¢enog u svakodnevnom
Zivotu

-poticanje u¢enika na cjelozivotno uéenje

- sudjelovanje nastavnika u stru¢nom usavrSavanju vezanom za probleme ovisni¢kog
ponasanja. Strucna usavrSavanja ¢e biti organizirana unutar U¢ilista, kao 1 izvan U¢ilista,

u skladu sa katalogom stru¢nih usavrSavanja Agencije za odgoj i obrazovanje, te Agencije
za strukovno obrazovanje

- frontalni rad

- grupni rad

- svi nastavnici 1 struéni
suradnici
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Rujan-lipanj

10. Kroz suradnju sa zdravstvenim i socijalnim sluzbama, te sa policijom:

- nastaviti suradnju sa Skolskim lije¢nicima op¢e medicine Doma zdravlja Siget-Centar,
sa strunjacima Centra za socijalnu skrbi, kao i sa sluzbenicima VI. policijske postaje

-frontalni rad

- individualni rad

- razrednici 1 struéni
suradnici

- vanjski sudionici

Zagreb (Novi Zagreb) (na primjer, organizacija predavanja i edukativnog filma za ucenike | - grupni rad
1. razreda na temu "Ne, zato jer ne!") te sa Udrugama
PROGRAM MIJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI U SKOLI
Vrijeme Nacin -
) Sadrzaj rada - Nositelji
(mjesec) realizacije
Kroz nastavni plan i program: - frontalni rad
- ugraditi u planove i programe vrednote nenasilja, mirnog suZivota, moguénosti - individualni rad
ilnih rjes ja sukob i . ..
| Renasinifjesavaiya sukoba - grupni rad - predmetni nastavnici,
Rujan-lipanj . .. y . . . . T .
- kontinuirano provoditi poucavanje o navedenim vrednotama i ostalim pozitivnim - rad u paru razrednici
ljudskim vrijednostima
) o ) o -radionice
- otvoreno razgovarati o nasilju i njegovim posljedicama kroz sadrzaje zdravstvenog
odgoja, biologije, etike, povijesti itd.
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Rujan-lipanj

Kroz rad s uéenicima i izvanuéioni¢kim aktivnostima:

- upoznati ucenike s kué¢nim redom ucilista i pravilnikom o poduzimanju mjera zastite
prava ucenika, te prijave svakog krSenja nadleznim tijelima

- ucenje socijalnih vjestina

- osvijestiti kod ucenika posljedice nasilnog ponasanja

- afirmacija pozitivnih vrijednosti

- osigurati kvalitetne izvannastavne sadrzaje za u¢enike

- osmisliti njihovo slobodno vrijeme kao nacin prevencije nasilnickih oblika ponasanja

- ukljuciti ucenike u projekte, radionice i manifestacije kako bi kroz suradnicko ucenje
spoznali radost pomaganja i mirnog zajedni¢kog suzivota u $koli i izvan nje

- ukljucivanje ucenika u rjesavanje problema i odluka ucilista putem vije¢a ucenika

- individualni rad
- grupni rad
- rad u paru

-radionice

- predmetni nastavnici
- stru¢ni suradnici

- razrednici

Rujan-lipanj

Kroz neposrednu suradnju s roditeljima:

-senzibiliziranje i uvazavanje potreba ucenika

- isticati vaznost uloge obitelji i odgovornog roditeljstva

- provoditi kontinuirani savjetodavni rad s roditeljima

- organizirati roditeljske sastanke

- rad Vijeca roditelja u prevenciji

- organizirati predavanja vanjskih stru¢njaka o prevenciji nasilja

- upucivati roditelje na izvanjske institucije.

- individualni rad
- grupni rad

- frontalni rad

- struéni suradnici

- razrednici
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Rujan-lipanj

Kroz rad s nastavnicima:

- informiranje i senzibilizacija nastavnika za kvalitetnu komunikaciju i pristup ucenicima
i roditeljima

-stvaranje poticajnog ozracja u ucilistu

- njegovanje odnosa tolerancije i suradnje

-organiziranje stru¢nog usavr$avanja nastavnika na temu nenasilnih oblika ponaSanja,
prevencije nasilja

- poucavanje nastavnika mehanizmima sprje¢avanja nasilja
- dezurstva nastavnika u prostorima ucilista

- upoznavanje s pravilnikom o poduzimanju mjera zastite prava ucenika, te prijave
svakog krsenja nadleznim tijelima

- frontalni rad

- radionice

- struéni suradnici

- stru¢njaci vanjskih
institucija

Rujan-lipanj

Kroz suradnju sa zdravstvenim i socijalnim sluzbama, te s policijom:
- kontinuirano suradivati s Domom zdravlja Siget
- suradnja s nadleznim Centrima za socijalnu skrb
- suradnja sa VI. Policijskom postajom (organizirati predavanja i posjete)

- ukljucivanje ostalih tijela lokalne zajednice

- individualni rad

- grupni rad

- razrednici

- struéni suradnici
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM KAO PREVENTIVNA STRATEGIJA USTANOVE

Tijekom Skolske godine 2023./24. u planu je provedba preventivnih aktivnosti (interaktivnih predavanja, pedagoskih radionica, programa prevencije
i suzbijanja) sa zajedni¢kim ciljem usmjerenim na poticanje pozitivnog i cjelokupnog razvoja (tjelesnog, kognitivnog, socijalnog i profesionalnog)
ucenika, usvajanja zdravih stilova Zivota i prosocijalnih oblika ponaSanja. Paralelno s navedenim provodit ¢e se i radionice s ciljem ohrabrivanja
nastavnika i roditelja u implementaciji gore navedenog kroz radionice i module.

Obzirom da Skolski preventivni program predstavlja Preventivnu strategiju ustanove, u cjelokupnom djelovanju naglasena je vaznost kreiranja
pozitivnog i podrzavajuceg Skolskog okruzenja.

Naziv preventivnih aktivnosti

Ciljevi aktivnosti

Nacin realizacije aktivnosti, nositelji i vremenik
provedbe

Preventivno predavanja
»Sigurno u prometu*

Informirajuéi uc¢enike o pravilima sigurnosti u prometu,
promjenama tih pravila koje pratimo i kroz medije te
Stetnim posljedicama konzumiranja alkoholnih piéa
prilikom koriStenja motornih vozila, prevenirat
neodgovorno ponasanje sudionika u prometu. Dovest u
korelaciju odnos prema sebi i odnos prema drugima kroz
nepostivanje odnosno slabo razvijenu svijest o
posljedicama neodgovornog ponasanja.

Predavanja su namijenjena ucenicima prvih razreda a
realiziraju ih djelatnici VI Policijske postaje uz
organizacijsku potporu strucnih suradnika U¢ilista. Ucenici
se poticu na aktivno sudjelovanje i davanje povratne
informacije bilo na predavanju bilo na satovima razredne
zajednice, kao nacina vrednovanja aktivnosti.

Poseban naglasak kroz ovu a i kroz ostale preventivne
aktivnosti pedagoginja stavlja na neidentificiranje s
modelima odraslih u okruzenju u kojem zive. Kad su u
pitanju roditeljski autoriteti koji zive model ponasanja koji
je napor koji je potreban uloziti kako bi u€enici odvojili
osobu od ponasanja.

Program

VECER MATEMATIKE

Popularizacija matematike te poticaj ucenika za nastavak
matematickog obrazovanja. Drugadiji nacin provodenja
slobodnog vremena i promjena fokusa interesa.

Sudjelovanje u zabavnim aktivnostima otkriva ¢esto
zaboravljenu - zabavnu stranu matematike, stvara nove
ideje o tome $to matematika jest i ¢ime se bavi te dokazuje
da matematicke probleme, i bez da smo svjesni vlastitog
talenta, svakodnevno svi uspjesno rjeSavamo. Nositelji
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aktivnosti u nastavnici matematike i bit ¢e realizirana u
prosincu. Vrednovanje ove aktivnosti provodit ¢e se kroz
primjenu stecenih iskustava u nastavnim
predmetima,primjenu komunikacijskih vjestina, a rezultati
vrednovanja bit ¢e koriSteni za sli¢ne aktivnosti u
buduénosti.

Program
ORIGAMI RADIONICA

Cilj popularizirati matematiku, omoguditi Sirenje
matematicke kulture te ukazati na primjenu matematike
pri izradi figura. Pomo¢i ucenicima da otkriju svoje
kreativne resurse.

Ucenici ¢e razvijati motoricke sposobnosti i stjecati vjesStine
presavijanja papira. Primjenjivati ¢e znanja iz tehnike
origami pri izradi geometrijskih tijela i predmeta iz
svakodnevnice. Nositelji aktivnosti su nastavnici
matematike, povijesti i geografije. Vrijeme realizacije je
tijekom zimskog i proljetnog uceni¢kog Skolskog odmora.

Program Omoguditi u¢enicima vidjeti gdje se sve susreéemo s Terenska nastava izvodit ¢e se blok sat (90 minuta) kroz
SETNJA ZAGREBOM S matematikom i umjetnosti u gradu Zagrebu. Uvjeriti Setnju gradom. Jednostavnim i opustenim razgovorom i
MATEMATICKO - ucenike u postojanje veze izmedu matematike, umjetnostii | fotografiranjem umjetnina, gradevina i drugih detalja grada
UMJETNICKIM turizma u nasoj svakodnevici. Povezivati $kolu sa Zivotom. | pogledom kroz matematicko - umjetnicke naocale.
NAOCALAMA Nastavnici Tanja Vranesevi¢, Denis Vrdoljak i Sanja
Vidakovi¢ uputiti ¢e uc¢enike u znamenitosti i njihovu
povezanost s umjetnos¢u i matematikom. Vrednovanje ove
aktivnosti provodit ¢e se kroz primjenu stecenih iskustava u
nastavnim predmetima, primjenu komunikacijskih vjestina,
a rezultati vrednovanja bit ¢e koristeni za slicne aktivnosti u
buduénosti. Aktivnost je predvidena za ozujak 2023.
godine.
Program Popularizacija matematike te poticaj u¢enika za Sirenjem Ucenici ¢e se primjeniv§i matemati¢ke vjeStine informirati
PROPORCIONALNOST I osnovne matematicke kulture. o umjetnickoj instalaciji u centru Zagreba te razvijati
PRIZEMLJENI vj e_ét_in§ snalazenja u prostoru pomoc’u k_grt_e. Takode_r ce
SUNCEY SUSTAV uvidjeti povezanost umjetnosti, geografije i matematike.

Terenska nastava izvodit ¢e se u trajanju dva Skolska sata
kroz Setnju gradom. Nastavnici matematike ¢e ucenike
formirati u nekoliko timova koji ¢e pocevsi od skulpture
Prizemljenog Sunca traZiti ostale modele planeta. Ucenici
¢e morati primjeniti svojstva razmjernosti buduéi da su
modeli Suncevog sustava i njihove udaljenosti umanjene za
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696 milijuna puta. Nastavnici ¢e ucenike informirati o
umjetnickoj instalaciji i vezi izmedu umjetnosti, geografije i
matematike. Vrednovanje ove aktivnosti provodit ¢e se kroz
primjenu stecenih iskustava u nastavnim predmetima,
primjenu komunikacijskih vjestina, a rezultati vrednovanja
bit ¢e koriSteni za sli¢ne aktivnosti u buduénosti. Vrijeme
realizacije prolje¢e 2023. godine.

Program prevencije poremecaja
hranjenja
,Koga vidimo u ogledalu®

Programom se potice u¢enike na razvoj pozitivnog odnosa
prema svome tijelu, vlastito prihvaéanje i osnazivanje. Na
sekundarnoj razini ucenike sa simptomima poremecéaja
hranjenja se poti¢e na traZenje stru¢ne pomoéi.

Program obuhvaca suradnju nastavnika predmeta
Poznavanje robe i prehrane sa Skolskom lije¢nicom u
suradnji sa stru¢nim suradnicima ucilista i provodit ¢e se u
drugom polugodistu.

Program Ucenici e se upoznati s vjestinama upravljanja karijerom | Ciklus od 8 radionica namijenjen je uc¢enicima zavrs$nih
,»Gdje dalje* znacajnom za nastavak obrazovanja i/ili prelazak na trziSte | razreda, a realizirat ¢e se tijekom drugog polugodista.
rada. Imat ¢e priliku napraviti samoprocjenu u odnosu na | Nositelji aktivnosti su osobe zaduzene za obrazovanje
vlastite vjestine i sposobnosti, profesionalne interese, radne | odraslih u ucilistu i predstavnici Veleucilistava iz Zagreba
vrijednosti, uloge) te sukladno tome planirati i postaviti te predstavnici Hotelskih lanaca.
profesionalne ciljeve. Dio sadrZaja odnosi se i na nastavak
Skolovanja.
Program Cilj naSe $kole za roditelje je rad na kvaliteti odnosa Skola za roditelje osmiSljena je u 6 modula, dinamikom

Skola za roditelje

roditelja i djeteta, razmjena stavova, iskustava i podrska
mamama i tatama (i ostalim ¢lanovima obitelji djeteta).

jednom mjesecno a teme kojima ¢emo se baviti su okvirno:
1. Sto je to odgovorno roditeljstvo
2. Stilovi roditeljskog odgoja
3. Dosljednost u odgoju
4. Kako se nositi sa osobnim stresom
5. Postavljanje granica

6. Suradnja roditelja i Skole
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Vremenik modula je u skladu s roditeljskim
odazivom.

Program
»Kako nenasilno rjesavati
konflikte*

Udenike €e se upoznati s definicijama i elementima sukoba
kao i nac¢inima rjeSavanja istih te odredenjima, temeljnim
nacelima i aspektima komunikacije. Kroz iskustveno
ucenje i empatijski vodenu zamjenu uloga ucenici ¢e usvaja
vlastite komunikacijske vjeStine. Naglasak u radu stavljen

je na transfer emocija i empatiju kao i na postavljanje

osobnih granica.

Program obuhvaca radionica koje se provode, u skladu s
profesionalnom dijagnostikom povecane potrebitosti kod
pojedinih ucenika.

Program

»Ja ne pusim*

Obratiti se Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo Andrija
Stampar s pozivom na realizaciju radionica

pZasto ne treba poceti pusiti?*

Odjel za promicanje zdravlja Nastavnog zavoda za javno
zdravstvo ,,Dr. Andrija Stampar u sklopu programa ,,Usvoji
zdrave navike* provodi edukativne interaktivne radionice za
djecu o Stetnosti djelovanja pusenja na zdravlje. Radionice
ukljucuju prikazivanje kratkih filmova, ucenje osnovnih
informacija o utjecaju pusenja na zdravlje, igru, raspravu i
anketu. Cilj radionica je da ucenici sami zakljuée zasto je
dobro da ne po¢nu s ovom $tetnom navikom i nauce kako se
mogu oduprijeti pritiscima vr$njaka i kako da zauzmu svoj
stav. Ujedno se kroz radionice kod djece nastoji osvijestiti
pozitivan stav prema vlastitom tijelu i zdravlju i pojacati
osjecaj osobnog integriteta Sto je osnova usvajanja svih
pozitivnih zdravstvenih navika. Uz radionice uc¢enicima su
pripremljene i dvije edukativne broSure ,,Kako pomoci
prijatelju da prestane pusiti?* i ,,Kako mozemo pomo¢i djeci
da se odupru pusenju?* kroz radionice, naglasak je na

Djeca najvise uce kroz identifikaciju s odraslima, posebno
roditeljima. Ako pusite, nastojte prestati jer djeca sigurno
nece ¢uti Vasu poruku o Stetnosti pusenja i preporuku da ne
puse ako vide Vas s cigaretom. I sam pokusaj prestanka
pusenja uéinkovitiji je od toga da puSite i govorite suprotno
od nacina ponaSanja. Dok se odvikavate od pusenja, mozete
djeci objasniti i kroz Vas primjer koliko je tesko odviknuti
se od te navike i savjetovati ih da je najbolje nikada s tim
niti ne poceti.

Ucite djecu kroz razgovor

Utite djecu od malih nogu koliko je bitno brinuti se o
zdravlju, ali na njima pristupacan nacin. Na primjer,
objasnite im kratko kako diSemo, $to cigareta Cini naSem
disanju (ne¢e moci dugo tréati, uspuhat ce se, nece biti "u
formi", bit ¢e 1o§iji u sportu). Izdvojite primjere koji su bitni
za njih. U razgovoru Koristite argumente vezane za
posljedice u sadasnjosti ili blizoj buduénosti jer djeca 1
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primarnoj prevenciji koja je najucinkovitija. Cilj primarne
prevencije je da se bolest odnosno riziéno ponasanje niti ne
dogodi. Uz radionice u Odjelu za promicanje zdravlja provode
se i individualna savjetovanja. Uputiti roditelje na
savjetovaliste.

Organizirati radionice u okviru nastave biologije i sata
razrednika.

adolescenti zive u sadasnjosti i nece ih impresionirati
posljedice u dalekoj buducnosti.

Upoznajmo nasu djecu/ucenike

Svako dijete zahtijeva individualni pristup. Upoznajte svoje
dijete: je li ekstrovert, introvert, je 1i "povodljivo" ili ve¢
ima ¢vrsée stavove, brani li svoje misljenje, je li po prirodi
sklono dominaciji ili mu to nije vazno, koliko mu je
razvijeno samopouzdanje s obzirom na dob, koliko je
emocionalno i socijalno zrelo. Svakom djetetu i adolescentu
treba pristupati individualno na osnovi procjene njegove
osobnosti, interesa i okruzenja u kojem se nalazi.

Kada se govori o puSenju budite precizni, dosljedni i
otvoreni. Jasno naznacite u odgovaraju¢im prilikama da
Vam smeta ako netko pusi kraj Vas u zatvorenoj prostoriji,
da je pusSenje Stetno i za zdravlje osoba oko pusaca, da ne
zelite pusenje u svojoj kuéi. Budite odredeni i dosljedni u
svom stavu i objasnite djeci svoje stavove. Nemojte govoriti
"s visoka" ili "drzati predavanje", ali budite odlucni.
Raspravljajte s djecom, pitajte ih §to oni misle o tome.

Od najranije dobi gradite unutar obitelji i $kole klimu
da je pusSenje Stetna i potpuno besmislena navika!

Pritisak vr$njaka

U razdoblju puberteta iznimno velik utjecaj na adolescenta
imaju vrsnjaci, odnosno vrsnjacka skupina. Gotovo svi novi
pusaci su djeca, odnosno adolescenti. Presudnu ulogu za
pocetak pusenja ima pritisak vrSnjaka, odnosno vr$njacke
skupine (uz identifikaciju s roditeljima). Dijete treba pouciti
kako re¢i ne vr$njacima, a da se ne osjeca iskljuenim.
Djeci treba graditi samopouzdanje od najranijeg djetinjstva
i treba ih nauciti tzv. racionalnom ponasanju. Pokusajte
djetetu na vrijeme razbistriti misli vezane za pritiske

141




vrs$njaka bilo koje vrste. Na primjer, djecu treba pitati Sto

misle koliko dugo ¢e mu se prijatelji ljutiti ako ne zapali s
njima. To je uglavhom jedan dan ili nekoliko sati. Djetetu
treba razjasniti da se pravi prijatelji neée ljutiti ako odbiju
sudjelovati u necem Stetnom za njih i njihovo zdravlje.

Poucite djecu kako da samouvjereno i odlucno, ali pristojno
odbiju cigaretu. Na primjer, mogu skrenuti razgovor na
drugu temu ili re¢i da "to nije njegov stil" ili sugerirati:
"mislio sam da ti moze§ pametnije postupiti". Pouéite ga o
tome da nije "cool" slijepo pratiti misljenje drugih, nego
sasvim suprotno - da treba biti svoj. Probajte igrati na kartu
"ne daj da ti netko Sefuje" i tako mu potaknite ¢vrséi stav.
Uvijek pri tom razmisljajte o djetetovoj osobnosti. MozZete
nauciti dijete i da procijeni okolinu i pokusa izbjeci situacije
u kojima bi na njega mogli vr$iti pritisak.

Sto redi tinejdzeru?

e Pusenje ruzno izgleda.

e Pusenje vise nije "cool".

e Zubi, koza 1 kosa ruzno izgledaju od pusenja.
e Pusenje izaziva pojavu bora oko usana.

e Pusaci ne miriSu lijepo.

o Covijek s reklame za "Marlboro" cigarete umro je od
raka pluca.

e Pusenje uzrokuje Stetu u roku nekoliko sekundi,
prilikom jednog udaha (suzavanje krvnih zila,
podizanje krvnog tlaka, povisenje razine ugljicnog
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monoksida u krvi, smanjenje razine kisika, slabija
opskrbljenost svih tkiva kisikom).

Kako odrasli ¢cimbenici odgoja mogu djelovati?
e Nemojte vikati, osudivati ili "drzati propovijedi".

o Pitajte svoje dijete koliko mu je uopce ugodno to
iskustvo (prve cigarete ne donose ugodu) i smatra li da
neugodno iskustvo treba ponavljati.

e Nemojte uvoditi striktne zabrane.

e Objasnite tinejdZeru sve joS jednom i recite mu da ga
smatrate dovoljno odraslim da donese pametnu odluku
vezano uz pusenje.

e Navedite primjere ljudi koji su Vasem djetetu uzor, a
koji ne puse (npr. poznati sportasi).

¢ Usmjerite se na nagradivanje pozitivnog ponasanja (to
ne mora biti vezano uz nepusenje).

Uvijek je dobro nagraditi pozitivna ponasanja, neovisno je
li rije¢ o puSenju ili neCem drugom. Svako pozitivho
ponasanje treba nagraditi pohvalom, osmijehom, paznjom
ili na onaj nacin koji ¢e vaSem djetetu nesto znaciti (izlazak,
odlazak u kino, omiljeni casopis, sport). PonaSanja se uce!
Na primjer, ako ste svjedocili da se dijete izborilo za svoj
stav unutar grupe, kada ostanete sami, pohvalite to glasno:
"Vidis kako se ti ponasas odraslo i zrelo, to svi cijene..."
Povezite to i s nekom ugodom i necim §to dijete
(adolescenta) veseli. Na taj nacin stvarate temelje za sva
pozitivna ponaSanja u buduénosti.
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Pohvalite i svako bavljenje kreativnim aktivnostima,
sportom, rekreacijom, ucenjem.

U osjetljivom adolescentnom razdoblju kao roditelji i
drustvo duzni smo pojacati oprez i pomo¢i djeci da ne
pocnu sa Stetnim navikama kojih ¢e se kasnije u Zivotu
tesko rijesiti.

Program
Pronadi svoj sveMir

Suradnja s Udrugom Krugovi

Ciklus radionica o na¢inima rjeSavanja konfliktnih situacija
1 prevencije nasilnickog ponasanja

Ukoliko tijekom $kolske godine bude uo&en interes i/ili potreba u¢enika za dodatnim sadrzajem ili promjenom tema, Skolski preventivni program ée

Preventivne aktivnosti namijenjene roditeljima realizirat ¢e se kroz individualno i/ili grupno savjetovanje, tematske roditeljske sastanke pripremljene
od strane razrednika, stru¢nih suradnika te drugih relevantnih stru¢njaka (iz vanjskih institucija), interaktivna predavanja za ¢lanove Vijeca roditelja.

Aktivnosti ¢e sadrzajno biti usmjerene na sljedece teme/podrucja: poucavanje i osnazivanje roditelja u njihovoj odgojnoj ulozi i postupcima
(postavljanje pravila i granica uzimajuci u obzir razvojne ¢imbenike i razdoblje adolescencije), poticanje asertivne komunikacije izmedu roditelja 1
djece s ciljem unapredenja obiteljskih odnosa (ja¢anje zastitnih ¢imbenika), upoznavanje s temom modernih ponasajnih obrazaca i osvjeStavanja
vaznosti preventivnog postupanja te ove Skolske godine naglasak ¢e biti stavljen na Stetnost pusSenja.
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I) Plan i program rada stru¢nog suradnika edukacijskog — rehabilitatora

PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA PLANIRANO SATI SURADNICI
GODISNJE
A) Neposredan odgojno - obrazovni rad
1. Neposredni rad s neposredan struéni rad s u¢enicima s 648 Ucenici, nastavnici, roditelji
ucenicima s teSkocama u teskocama (procjena, savjetodavni rad,
razvoju podrska u ucenju, edukacijsko -
rehabilitacijski rad
upis ucenika u prve razrede i pomo¢ pri
formiranju razrednih odjela
uvodenje individualiziranih postupaka u radu
s u¢enicima s teSkocama, te savjetodavna
pomoc¢ ucenicima s teSkocama i njihovim
roditeljima u profesionalnom informiranju i
usmjeravanju
2. 1.
2. Rad s nastavnicima, 96 Nastavnici, stru¢na sluzba

roditeljima, stru¢nim
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suradnicima, ravnateljem i
ostalim stru¢nim sluzbama

(suradnicke institucije)

suradnja s nastavnicima, te pomo¢
nastavnicima u rjeSavanju odgojno-
obrazovnih problema

pracenje pruzanja potrebne podrske
ucenicima s teSko¢ama i savjetovanje
nastavnika

suradnja u izradi i provodenju
individualiziranih kurikuluma

koordiniranje suradnje nastavnika i roditelja
ucenika s teSkocama

educiranje nastavnika i stru¢nih suradnika-
pripremanje i realizacija stru¢nih predavanja,

radionicai sl.

2.2.

suradnja s roditeljima - upoznavanje roditelja
sa psihofizi¢kim stanjem ucenika na temelju
analize dokumentacije o u¢eniku, prikupljene
prilikom pregleda, pracenja i procjene
prikupljanje podataka o uceniku i
savjetodavni rad s roditeljima
osposobljavanje i poucavanje roditelja za

primjeren rad s djetetom u obitelji

69

Roditelji, stru¢na sluzba,

nastavnici
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2. 3.

suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima
1 clanovima ostalih stru¢nih sluzbi (suradnja
sa suradni¢kim institucijama)

osiguravanje uvjeta za ostvarivanje odgojno-
obrazovnog procesa

sudjelovanje u zajednickim aktivnostima i
projektima

operativno rjesavanje tekucih poslova
pracenje i vrednovanje odgojno-obrazovnog
rada

ucenika s teSko¢ama

89

Ravnatelj, stru¢na sluzba,

vanjske institucije

3. Ustroj, uspostava i
priprema za rad i ostali
struéni poslovi
edukacijskog

pracenje programa rada
edukacijskog -

rehabilitatora

priprema za neposredni edukacijsko-
rehabilitacijski rad s u€enicima s teSkocama
izrada individualiziranih nastavnih sredstava i
pomagala za rad

priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima
- struéno-razvojni poslovi edukacijskog

rehabilitatora

315

Strucna sluzba, ravnatelj

147



e analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog
rada s ucenicima s teSkocama
e vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog

godisnjeg plana i programa rada

B) Ostali poslovi

sudjelovanje u radu sjednica nastavnickog i

razrednih vijec¢a

zadace koje se odnose na pocetak i zavrSetak

Skolske godine

zadace utvrdene tijekom Skolske godine

stru¢no usavrS$avanje edukacijskog rehabilitatora (u i izvan $kole)
poslovi koji se odnose na realizaciju §kolskog

kurikuluma

administrativni poslovi

poslovi unapredivanja i razvoja odgojno-obrazovne

djelatnosti u skoli (rad na istraZivanjima, projektima i sl.)

575

Strucni suradnici,

nastavnici, ravnatelj

Edukacijski — rehabilitator: Katarina Skorvaga, prof.
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PROGRAM RADA S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Vrijeme Sadriaj rada Nacdin Nositelji
(mjesec) realizacije
RAD S UCENICIMA
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju
- inicijalna procjena ucenika
- prikupljanje dokumentacije o u¢enicima
- suradnja s osnovnim $kolama u svrhu nastavka rada s uc¢enicima
— . o “ s - individualni
- utvrdivanje strategija podrSke ucenicima s teSko¢ama rad - predmetni nastavnici
- sudjelovanje u izradi individualiziranih programa za u¢enike I - ici
] ] prog - radionice razrednici
Rujan-lipanj | - spoznavanje i utvrdivanje sposobnosti i mogucnosti za ucenje, usvajanje novih vjestina te njihova primjena rad - stru&ni suradnici
u svakodnevnom Zivotu kubini o
SKupini - roditelji
- pruZanje pomoc¢i u uéenju . .
o o _ - timovi - $kolski lijecnik
- stvaranje pozitivne slike o sebi i svojim sposobnostima potpore

- edukacija ucenika o prihvacanju razlicitosti, pravu na obrazovanje za sve
- uenje samovrednovanja

- pracenje uspjesnosti ucenika u ostvarivanju sadrzaja te pronalazenje postupaka za postizanje uspjeha
ucenika

- ukljucivanje u izvannastavne aktivnosti Ucilista
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- eventualno upucivanje u ustanove za pruzanje zdravstvene, socijalne i druge vrste pomoci

RAD S RODITELJIMA

- poticati razvoj pozitivnog obiteljskog ozracja, kako bi djelovali na u¢enike afirmativno u svrhu $to
kvalitetnijeg koriStenja oCuvane sposobnosti i razvijanje novih

- individualni
- isticanje vaznosti uloge obitelji, odgovornog roditeljstva rad o
- ) - razrednici
| - pruZanje podrske obitel]i - grupni rad
Rujan-lipanj o _ _ _ o _ _ - stru¢ni suradnici
- poticanje na aktivno sudjelovanje u procesu odgoja i obrazovanja - izrada o
e . e .. materijala - roditelji
- senzibilizacija i uvazavanje razli¢itosti potreba ucenika
- individualni savjetodavni rad
- upoznavanje i upucivanje roditelja u sluzbe za pruZzanje pomo¢i (Stru¢na udruga IDEM, socijalne i
zdravstvene ustanove)
o . | - stru¢ni suradnici
RAD S NASTAVNICIMA - individualni
. b “ S . D rad - stru¢njaci vanjskih
... | -identificiranje ucenika s teSko¢ama u razvoju -inicijalna procjena sposobnosti u¢enika TR
Rujan-lipanj institucija i udruga
L . s . L . - rad u paru
- upoznavanje i senzibilizacija za rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju, kako im pristupiti, kako ih razrednici i
prihvatiti, pomo¢i im da se osjec¢aju korisno i uspje$no -grupni rad

predmetni nastavnici
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- prilagoditi nacine i oblike usvajanja znanja, ovisno o specifiénim potrebama ucenika (strategije podrske
ucenicima)

- pomo¢ u izradi individualiziranih odgojno-obrazovnih programa
- naglasiti vaznost biljeski o prac¢enju napredovanja ucenika

- razvijati kod u€enika pozitivnu sliku o sebi i svojim sposobnostima, ja¢ati njihovo samopostovanje-rad na
poboljsanju komunikacije i pristupu uc¢eniku i roditelju

- stru¢na predavanja za nastavnike, vezana uz specifi¢ne potrebe ucenika

- oglasne
ploce
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m) Plan i program rada Skolskog knjiznicara

: NOSITELJI
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAIJI OBLICI REALIZACIE ROGRAMA BROJ SATI

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Upoznavanje sa cjelokupnim sadrzajem i oblicima poslovanja Frontalni rad, predavanje,
ucilisne knjiznice. pojasnjavanje . .

Knjizni¢arka i prof. 80
Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire, hrvatskog jezika,
samostalnih radova, prezentacija za nastavu, izradi edukativnih nastavnici

plakata, pri izboru grade u knjiznici. Razgovori, savjeti i upute

Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.

Pomo¢ i suradnja s ucenicima s teSko¢ama.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Izrada godisnjeg i mjesecnog plana rada te plana stru¢nog

usavravanja. Planiranje, nabava,

inventarizacija, katalogizacija, | Knjizni¢arka 70
statistika, dogovori, posudba i
povrat, sredivanje...

Z > o« C O

Ruéna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s
bar kodom).

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.
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Dnevna i mjeseéna statistika kori$tenja grade u knjiZnici.

Prebacivanje razreda za sve ¢lanove u Metelu i njegovo
azuriranje.

Zagreba.

Preslagivanje knjiznog fonda po policama zbog smjestaja nove
grade.

Upisivanje novih ¢lanova.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu (izlozbe,
tribine, promocije knjiga, susreti, natjecanja i sl.).

Planiranje i rad na projektu "Hrana i pi¢e u knjizevnim djelima ".

08.09. Medunarodni dan pismenosti (UNESCO)
23.09. Dan europske kulturne bastine
26.09. Europski dan jezika

27.09. Medunarodni dan turizma

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje nove, stru¢ne literature iz podrucja metodike, didaktike i

pedagogije.

Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz
Novog Zagreba.

Planiranje, dogovori,
istrazivanje, organizacija,
provedba, izlozbe

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

Planiranje, razgovori,
narudzbe

hrvatskog jezika,
nastavnici, u¢enici

10

10

176
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5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
Izrada okvirnog financijskog plana knjiznice, narudzbe i nabava.

Dogovor za modalitet nabavke iz drugih izvora putem
sponzorstva i donacije.

Narudzba strucnih i drugih casopisa za ovu skolsku godinu.

Kreativne radionice za nastavnike odrzavati ¢e se kroz Citavu
Skolsku godinu. Promicanje suradnje, pruzanje medusobne
podrske, upoznavanje u neformalnom okruzenju kroz radionice.

Radionice se odrzavaju u prostorima knjiznice kroz cijelu
Skolsku godinu. Nositelji aktivnosti su Anica Pauleti¢ Colakovié,

ostalim profesorima.

O 4 w»m

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Rad s u€enicima drugih razreda na samostalnim istrazivackim
radovima, upute za pisanje referata.

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.
Pomo¢ ucenicima s teskocama.

Sudjelovanje u manifestaciji ,,Mjesec hrvatske knjige*,
promicanje Citanja.

Organiziranje kreativnih radionica za ucenike, razvijanje
kolegijalnosti i kreativnosti. Poticanje suradnje izmedu ucenika,
empatiju, povezanost.

Predavanja, frontalni rad

razgovori, savjeti i upute

cen e

razrednici

70
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Radionice se odrzavaju u $kolskoj knjiznici kroz cijelu skolsku
godinu. Nositelji aktivnosti su Anica Pauleti¢ Colakovié, $kolska

ey

pedagoginja Sanja Sever Carnevali.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s
bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.
Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.
Odvajanje i zastita referentne zbirke.

4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Dani kruha i plodova zemlje : organizacija i provedba izlozbe
15.10. — 15. 11. Mjesec hrvatske knjige

Aktualizacija i promjena sadrzaja na oglasnim panoima ucilista
02.10. Medunarodni dan nenasilja

05. 10. Svjetski dan ucitelja

08.10. Dan neovisnosti RH

ey

Organizacija druzenja pod nazivom“DruZenje s inspirativnim
zenama* provoditi ¢e se kroz cijelu Skolsku godinu.

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i
povrat, ispis, plastificiranje,
sredivanje...

Planiranje, dogovori,
istraZivanje, organizacija,
provedba, izlozbe

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

struénih aktiva

cen e

nastavnici, u¢enici

cen e

nastavnici, ucenici

60

24

10
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje nove, stru¢ne literature iz podrucja metodike, didaktike i
pedagogije

Sudjelovanje u radu ZSV

Suradnja s Filozofskim fakultetom (bibliotekarstvo) i Agencijom
za Skolstvo

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
Kupnja novih knjiga, AV grade i periodike.
Promocija mjeseca knjige u knjiznici.

Suradnja s razrednicima o tekucoj problematici .

Dogovori, kupovina, suradnja,
prezentacija

i nastavnici, gosti

168

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Rad s u€enicima trec¢ih, zavr$nih razreda — referentna zbirka-
zavrsni ispit .

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ uéenicima u drugim istraziva¢kim aktivnostima.
Pomo¢ ucenicima s teSkocama.

Rad s u€enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.

Organiziranje Skolskih radionica uz suradnju nastavnice Bronic,
Skolske pedagoginje Sanje Sever Carnevali, profesorice Tatjane
Povalec i profesorima hrvatskog jezika.

Predavanja, frontalni rad

Razgovori, savjeti i upute

razrednici

80
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Odlazak s u¢enicima na Interliber. Promicanje ¢itanja,
upoznavanje razli¢itih pisaca i njihova djela.

Susret s drugi vjerama, posjet dZzamiji.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Ruéna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s
bar kodom).

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, kataloZni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.

Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.
Suradnja s izdavacima oko nabave novih naslova.

Upisivanje novih ¢lanova u knjiznicu.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Planiranje i rad na projektu "Hrana i pi¢e u knjizevnim djelima"

Izlozba fotografija s priredbe odrzane povodom "Dana kruha i
plodova zemlje".

8.11.-13.11. posjet sajmu knjiga ,.Interliber*
14. 11. Dan hrvatskih knjiznica
18.11. Dan sjecanja na Vukovar.

Obiljezavanje pada Vukovara. Prigodmim u¢eni¢kim radovima i
istaknutim knjigama koje obiljezavaju pad Vukovara.

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i
povrat, ispis, plastificiranje,
sredivanje...

Planiranje, dogovori,
istrazivanje, organiziranje,
provedba, izlozbe

knjizevni susret

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

sastanci, seminari, dogovori

profesori vjeronauka i
etike

hrvatskog jezika,
ucenici

Matic¢na sluzba,
gradski aktiv,

ey e

60

10

13
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Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
Pracenje novih kataloga nakladnika s novim izdanjima.

Pracenje nove, struéne literature iz podruéja metodike, didaktike i
pedagogije.

Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz
Novog Zagreba.

I

Zagreba.
5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA

Pomo¢ nastavnicima u izvodenju nastavnog sadrzaja izborom
literature.

Sudjelovanje na sastancima strucnog vijeca nastavnika hrvatskog
jezika.

Suradnja s voditeljima svih aktiva oko nabave nove stru¢ne
literature.

Dogovori, sugestije, izbor
literature

struénih aktiva

168

Py

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Rad s uCenicima treceg i Cetvrtog razreda za zavrsni ispit.
Pedagoska pomo¢ uéenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomoc¢ ucenicima u drugim istrazivackim aktivnostima.

Pomo¢ uéenicima s teSkoc¢ama.

Predavanja frontalni rad

Razgovori, rasprave, savjeti i
upute

v e

razrednici,

75
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Sudjelovanje na sjednicama nastavnickog vijeca.

Rad s u€enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —

suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s

bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, kataloZni opis,

inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog

kataloga).
Posudba i povrat knjiznog fonda..
Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.

Suradnja s izdavac¢ima oko nabave novih naslova

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

01. 12. Svjetski dan borbe protiv AIDS-a

11.12. Dan UNICEF-a

Prigodna postava panoa za bozi¢ne blagdane.

Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.

Radionice za ugenike i nastavnike.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje novih kataloga nakladnika s novim izdanjima.

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i
povrat, ispis, plastificiranje,
sredivanje...

Planiranje, dogovori,
istrazivanje, organizacija,
provedba, izlozbe

Strucni uditelji

I

cen e

aktiva, prof. hrvatskog
jezika, ucenici

60

20
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Pracenje nove, struéne literature iz podruéja metodike, didaktike i
pedagogije.

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Knjizni¢arka, gosti, 10
Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz N. Sastanci, seminari, dogovori ucenici, nastavnici
Zagreba.
5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA
Suradnja s ra¢unovodom $kole oko sredivanja racuna tekuce 3
kalendarske godine i realizacije financijskog plana knjiznice.
Razgovori, dogovori, suradnja
Ravnatelj, raCunovoda, | 168
knjizni¢arka
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
S Pomo¢ uéenicima u drugim istrazivackim aktivnostima. Razgovori, savjeti i upute, Knjiznicarka,
) . o pomo¢ nastavnici
I Pomo¢ i suradnja ucenicima s teSkocama. 70
Rad s ucenicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
J suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.
E 2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST
v Ru¢na obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s | Planiranje, nabava,
C bar kodom) . inventarizacija, katalogizacija, .
statistika, dogovori, posudba i | Knjiznicarka
povrat, sredivanje...
A 70

160
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Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.
Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.

Nabava i godi$nja pretplata na periodiku.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Preseljenje izloZbe u prostorije knjiznice kao stalni postav koji se
nadograduje.

Aktualizacija i promjena sadrzaja na oglasnim panoima ucilista
15.01. Dan medunarodnog priznanja RH

27.01. Dan sjecanja na Zrtve holokausta

Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.

Gostovanje knjizevnika u $kolskoj knjiznici. Suradnja sa
profesorima hrvatskog jezika.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
Pracenje novih kataloga nakladnika s novim izdanjima.

Pracenje nove, stru¢ne literature iz podrucja metodike, didaktike i
pedagogije.

Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz N.
Zagreba.

Suradnja, prijedlozi, izlozbe

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

Prijedlozi, dogovori, suradnja

I

hrvatskog jezika i
ucenici

nastavnici, pedagoginja

v e

i voditelji aktiva

15
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Zagreba.

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA

Suradnja s voditeljima svih aktiva oko nabave nove stru¢ne
literature.

Suradnja i dogovor s ravnateljicom o nabavi novih knjiga.
Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga u¢enika duznika.

ZavrSetak polugodista, sjednice nastavnic¢kog vijeca.

168
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire..
Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.
Pomo¢ ucenicima s teSkocama.

Predavanje o koriStenju primarnih i sekundarnih izvora znanja.
Rad s u¢enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s

bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, kataloZni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.

Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.
Lijepljenje oste¢enih naljepnica i popravak ostec¢enih knjiga.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Aktualizacija i promjena sadrzaja na oglasnim panoima ucilista.
Kontuirani rad na dopuni izlozbe u trajnom postavu

14. 02. Valentinovo — organiziranje i provedba prigodnog
sadrzaja

21.02. Medunarodni dan hrvatskog jezika — UNESCO

22.02. Dan NSK u Zagrebu

Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.
Knjizevni susret s piscem u prostorima knjiznice.

Radionice za uCenike 1 nastavnike.

Predavanja, razgovori, savjeti i
upute

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i

povrat, sredivanje...

Organiziranje i provedba
izlozbe i ljubavne poste

ey e

cen s

v e

hrv. jezika te uCenici

80

60

12
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Sahovski turnir UTU-a. Preventivne aktivnosti za mlade.
Poticanje natjecateljskog duha. Aktivnost se provodi uz suradnju

ey e

Pauleti¢ Colakovi¢ uz dobrovoljno sudjelovanje u¢enika. Katalozi, periodika, struéna Knjiznicarka, 14
literatura prof.Tatjana
. L . Povalec, ucenici
4. STRUCNO USAVRSAVANJE Sastanci, seminari, dogovori
Pracenje nove, strucne literature iz podrucja metodike, didaktike i
pedagogije.
Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz
Novog Zagreba.
Sudjelovanje na gradskom aktivu skolskih knjizni¢ara grada sy ey 2
Zagreba. Suradnja, prijedlozi, dogovori Kn]lzmcar-k &
' ' razrednici i

predmetni nastavnici
5. SURADNJA S RAVNATELJEM | NASTAVNICIMA

168
Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga u¢enika duznika

Suradnja s predmetnim nastavnicima oko literature za pisanje
zavr$nih ispita
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.
Predavanje o vrstama kataloga i njihovoj primjeni.

Rad s uéenicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.

Pomo¢ u€enicima s teskoc¢ama.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice
s bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.

Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

11. - 17 .03. Dani hrvatskog jezika
08.03. Medunarodni dan Zena
21.03. Svjetski dan pjesniStva

Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje novih kataloga nakladnika s novim izdanjima.
Pracenje nove, struéne literature iz podruc¢ja metodike, didaktike
i pedagogije

Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz N.
Zagreba.

Predavanja, razgovori, savjeti
i upute

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i

povrat, sredivanje...

Izrada panoa, izlozbe,
priprema

ey e

cen e

ucenici, nastavnici

80

70

12
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5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA

Rad u stru¢nom aktivu nastavnika hrvatskog jezika.
Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga ucenika duznika.

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

Prijedlozi, dogovori

I

nastavnici

10

176
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ ucenicima u drugim istrazivackim aktivnostima —
upucivanje ucenika na gradske knjiznice i NSK .

Rad s u€enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomoc¢ u realizaciji sadrzaja.

Pomo¢ ucenicima s teSkocama.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s
bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.

Dnevna i mjesecna statistika koriStenja grade u knjiznici.
Lijepljenje oste¢enih naljepnica i popravak ostec¢enih knjiga.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Dani korizme i uskrsni tjedan

Sudjelovanje na medunarodnom susretu uc¢enika GASTRO 2023.
02.04. Medunarodni dan djecje knjige

08.04. Svjetski dan mladih

Knjizevni susret s poznatim knjizevnikom ili knjizevnicom.

Radionice s u¢enicima.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje nove, strucne literature iz podrucja metodike, didaktike

i pedagogije.

Razgovori, savjeti i upute

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i

povrat, sredivanje...

Rad na izlozbi, fotografiranje i
postavljenje fotografija na
pano

ey .

nastavnici hrvatskog
jezika, strucni
ucitelji 1 ucenici

50

60

30
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Zagreba.
Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli $kolskih knjizni¢ara RH.

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA

Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga uéenika duznika.

Rad u stru¢nom aktivu nastavnika hrvatskog jezika.

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

Sastanci, prijedlozi, rasprave i
dogovori

ravnatelj i prof.
hrvatskog jezika

16

160
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.
Sudjelovanje na sjednicama nastavnickog vijeca.

Rad s uéenicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomo¢ u realizaciji sadrzaja.

Pomo¢ ucenicima s teSkocama.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje
naljepnice s bar kodom) .

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, kataloZni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i
predmetnog kataloga).

Posudba i povrat knjiznog fonda.

Dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici.
Suradnja s izdava¢ima oko nabave novih naslova.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST.

Kontuirani rad na dopuni izloZbe u trajnom postavu
09.05. Dan pobjede nad faSizmom

15.05. Medunarodni dan obitelji

30.05. Dan hrvatske drzavnosti i Tijelovo

31.05. Svjetski dan nepusenja

31.05. Dan grada Zagreba

Obiljezavanje Dan grada Zagreba prigodnim sadrzajem,
ucenickim radovima, izlozenim knjigama.

Razgovori, savjeti i upute i
druga pomo¢

Planiranje, nabava,
inventarizacija,
katalogizacija, statistika,
dogovori, posudba i povrat,
sredivanje...

Prigodne izlozbe i tekstovi na
zidnim panoima uéilista

60

60

16
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje nove, stru¢ne literature iz podrucja metodike,
didaktike i pedagogije.

Suradnja s drugim srednjoskolskim knjiznicama, posebno iz
Novog Zagreba.

Analiza i Citanje Biltena s "Proljetne Skole skolskih

ey

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA

Suradnja s voditeljima svih aktiva oko nabave nove struéne
literature.
Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga u¢enika duznika.

Katalozi, periodika, stru¢na
literatura

Sastanci, seminari, dogovori

Suradnja s voditeljima aktiva
i razrednicima

Knjizni¢arka, FF-
Bibliotekarstvo,
Zavod za $kolstvo

voditelji aktiva i
razrednici

36

176
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

Pedagoska pomo¢ ucenicima pri pisanju referata i lektire.
Pomo¢ u€enicima u drugim istrazivackim aktivnostima.
Sudjelovanje na sjednicama nastavni¢kog vijeca.

Rad s u€enicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima —
suradnja i pomoc¢ u realizaciji sadrzaja.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Rucna obrada novih naslova (pecatiranje, lijepljenje naljepnice s bar
kodom)

Racunalna obrada novih naslova (signiranje, katalozni opis,
inventarna knjiga, te kreiranje abecednog, mjesnog i predmetnog
kataloga)

Posudba i povrat knjiznog fonda

Dnevna i mjesecna statistika koriStenja grade u knjiznici

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Aktualizacija i promjena sadrzaja na oglasnim panoima ucilista
Kontuirani rad na dopuni izlozbe u trajnom postavu

22.06. Dan antifasisticke borbe u Hrvatskoj

25. 06. Dan hrvatske drzavnost

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

Pracenje novih kataloga nakladnika s novim izdanjima

Pracenje nove, stru¢ne literature iz podrucja metodike, didaktike i
pedagogije

Suradnja s drugim srednjoSkolskim knjiznicama, posebno iz N.
Zagreba

coen e

Razgovori, savjeti i upute i
druga pomo¢

Planiranje, nabava,
inventarizacija, katalogizacija,
statistika, dogovori, posudba i

povrat, sredivanje...

Tribine, izlozbe, prigodni
tekstovi i promocije

Knjiznicarka

nastavnici

60

60

10

171



5. SURADNJA S RAVNATELJEM | NASTAVNICIMA

Dogovor s ravnateljem i racunovodom za darivanje ucenika
pohvaljenih od nastavnickog vijeca

Suradnja s prof. hrvatskog jezika u svezi tema maturalnih zadaca Katalozi, Periodika, stru¢na 8
Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga uc¢enika duznika literatura

sastanci, seminari, dogovori

ey e

ravnatelj, prof.
hrvatskog jezika i
razrednici

sastanci, prijedlozi i dogovori

144
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Posudba i povrat knjiznog fonda, te naplata zakasnine.
Sredivanje posudbi i cjelokupna godisnja statistika po
odjeljenjima.

Proglasenje i nagrada najboljem korisniku knjiznice.

S Lijepljenje oste¢enih naljepnica i popravak oste¢enih
knjiga.
Uz pomo¢ razrednika povrat knjiga od ucenika duznika
R knjiznice. Planiranje, nabava,
Povrat posudenih udzbenika i stru¢ne liteterature od inventarizacija, L
nastavnika.. katalogizacija, statistika, Knjiznicarka
P Suradnja s razrednicima oko povrata knjiga ucenika dogovori, posudba i povrat,
duzmke.l. . .. . sredivanje...
Suradnja s izdavac¢ima oko nabave novih naslova.
A Sredivanje racuna sa Skolskim ra¢unovodom.

Sudjelovanje na sjednicama nastavnickog vijeca.

N .J Pisanje izvjestaja o radu uciliSne knjiznice.
AZzuriranje kalendara godi$njica za sljede¢u nastavnu
godinu.

GODISNJI ODMOR: 30 dana x 8 sati = 240 sati

KO
LO
VOZ

72

ukupno

1784 sata

Radno vrijeme: -ponedjeljak, srijPovjeda 13.00-19.00h utorak 8.30-14.30h ¢etvrtak 10.00-16.00h, petak: 8.30-14.30h
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m) Plan rada Povjerenstva za kvalitetu
Povjerenstvo za kvalitetu prati i vrednuje samovrednovanje. kojeg je imenovao Skolski odbor

na sjednici odrzanoj 15. lipnja 2023. godine. Povjerenstvo ima 5 ¢lanova:

POVJERENSTVO ZA KVALITETU

1. Mladen Smodlaka, predsjednik povjerenstva, ravnatelj

2. Gabriela Hodak, ¢lan iz reda nastavnika

3. Marko Ljevar, ¢lan iz reda u¢enika

4. Anamarija Cetkovié Sugar, ¢lan — roditel]

5. Petar Vukeli¢, ¢lan — predstavnik dionika na prijedlog osnivaca

Povjerenstvo za kvalitetu koordinira rad skolskog tima za samovrednovanje.

n) Skolski tim za samovrednovanje

Skolski tim za samovrednovanje provodi operativni proces samovrednovanja. U suradnji s
Povjerenstvom za kvalitetu koordinira i planira proces samovrednovanja. Na sjednici 16. ozujka

2023. izabrana su tri ¢lana:

SKOLSKI TIM ZA KVALITETU
1. Ivana Samac, koordinatorica
2. Tatjana Podoreski Zitkovi¢, ¢lan

3. Boris Sre¢kovié, ¢lan

Tijekom Skolske godine 2023. /2024. Skolski tim za samovrednovanje bavit ¢e se sljede¢im
prioritetnim podrucjima:

Prioritetno podrucje 1

Planiranje i programiranje rada (Skolski kurikulum i godisnji plan i program rada ustanove,
Izrada i poboljSanja programa obrazovanja odraslih).

Prioritetno podrudje 2

Poucavanje i podrska ucenju (upisi polaznika, planiranje nastave, poucavanja i u¢enja, ucenje
kroz iskustvo-vjezbe i prakticna nastava, vjezbenicka tvrtka, izvannastavne aktivnosti,
izvanSkolske aktivnosti, sluzba za pruZzanje podrske polaznicima, polaznici s posebnim

odgojno-obrazovnim potrebama, pohadanje nastave, komunikacija i suradnja).
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Prioritetno podrucje 3

Postignuc¢a ucenika i ishodi uenja (unutarnje pracenje i ocjenjivanje odgojno-obrazovnih
postignuéa polaznika, ispiti-predmetni, popravni, razlikovni, razredni i zavr$ni rad, vanjsko
vrednovanje, natjecanja i smotre radova polaznika).

Prioritetno podrudje 4

Materijalni uvjeti i ljudski potencijali-Profesionalni razvoj radnika (osiguravanje okruZzenja za
ucenje, materijalni uvjeti, upravljanje resursima, financije, kadrovska politika, trajno stru¢no
usavrSavanje radnika).

Prioritetno podruéje 5

Suradnja unutar ustanove za strukovno obrazovanje-Suradnja s ostalim dionicima-Promicanje
ustanove (Skolski odbor, ravnatelj ustanove, poslovna komunikacija, informacijski sustav,
partnerstva, promicanje ustanove za strukovno obrazovanje i obrazovnih programa).
Prioritetno podrucje 6

Upravljanje (Ustanova i kvaliteta) (upravljanje kvalitetom, interno pracenje postupaka

kvalitete, proces samovrednovanja, proces unapredenja).

Skolski tim za kvalitetu sastavlja izvjes¢e o samovrednovanju i dostavlja ga Povjerenstvu za
kvalitetu na usvajanje te koordinira provedbu planiranih unaprijedenja u suradnji sa
Povjerenstvom za kvalitetu. Sadrzaj i nacin izrade izvjesc¢a propisuje Agencija za strukovno

obrazovanje i obrazovanje odraslih.
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0) Plan i program rada tajnika

. Vrijeme
opis poslova N -
izvrSenja satl
Upravno-pravni poslovi Tijekom
- izrada nacrta svih normativnih akata Skole u skladu sa zakonskim propisima Skolske 92
- praéenje zakonskih propisa i sluzbenih glasila godine
- pripremanje materijala za Skolski odbor, vodenje zapisnika, izrada odluka 100
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena Skole pri nadleznim 120
ustanovama
- suradnja s nadleznim sluzbama Ministarstva znanosti i obrazovanja 20
- sudjelovanje u izradi godi$njeg rada plana i programa rada Skole 50
- sudjelovanje u izradi skolskog izvjesca 200
- izrada statistickih izvjesca 100
- seminari i struno usavrSavanje 100
30
Kadrovski i administrativni poslovi Tijekom
- vodenje mati¢ne evidencije djelatnika, vodenje i azuriranje Skolske 100
e-matica za zaposlenike godine
- vodenje i azuriranje Registra zaposlenika u javnim sluzbama 70
- prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika i ¢lanova obitelji nadleznim 100
sluzbama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja
- prijavljivanje i odjavljivanje djelatnika, pracenje promjena na print-listi, 50
sastavljanje zahtjeva za mirovinu, te pravovremena dostava
Ministarstvu znanosti i obrazovanja
- vodenje evidencije odsustvovanja s posla (godisnji odmori,
dopusti, bolovanja), te izrada plana i rjeSenja godi$njih odmora 80
- izdavanje raznih uvjerenja djelatnicima Skole
- primanje i zavodenje u urudzbeni zapisnik sluzbene poste 140
- izrada raznih dopisa, izvjeSca, zahtjeva i odgovora 30
- vodenje arhive Skole 86
- rad sa strankama (radnicima, uCenicima, roditeljima, predstavnicima 70
drugih $kola, ustanova i institucija) 150
Poslovi u odnosu na tehni¢ko osoblje Tijekom
- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada tehni¢kog osoblja Skolske 40
godine
0T o Lo OSSPSR 1760
BIagaani= .......ooeiieeee e 80
GOodiSNj1 OAMOT: ...oviiiiiiiiieiieee e e eee e . 240
SVEUKUPINO: L.ttt ettt te e e e e e e e 2080

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak: 08.00 — 16.00 sati
utorak i ¢etvrtak: 10.30 — 18.30 sati

176




p) Plan i program rada voditelja racunovodstva

- izraduje financijski plan i1 to kumulativni za cjelokupno poslovanje Uc¢ilista, te
posebno financijski plan za Gradski ured za obrazovanje i financijski plan za potrebe
Ministarstva znanosti, obrazovanja izraduje plan nabave za proracunsku godinu

- kontira prihode i rashode za Glavnu knjigu

- knjizi prihode i rashode u Glavnu knjigu, i to prema mjestu troska

- analizira cjelokupno poslovanje Ucilista

- likvidira dokumente za podmirenje obveza

- obracunava prakti¢ni rad ucenika

- izraduje sve potrebne tabele za potrazivanje sredstava od Gradsko ureda, a s naslova
nastavnog materijala i materijalnih troSkova

- izraduje 1 obracunava sve potrebne tabele za potraZivanje sredstava od Ministarstva
znanosti i obrazovanja a s naslova ovrha, regresa i smjenskoga rada

- popunjava tabele u svezi javne nabave, a za potrebe Ureda za javnu nabavu

- kontira i knjizi analitiku dugotrajne imovine

- koordinira godi$njim popisom cjelokupne imovine Uc¢iliSta

- sastavlja kvartalne, polugodi$nji i godis$nji financijski izvjestaj

- koordinira poslove u Racunovodstvenoj sluzbi, istu informira o nastalim promjenama
u Zakonima, a u svezi propisa o ispravnom vodenju svih poslovnih promjena u
proracunskom knjigovodstvu

- knjizi potrazivanja od kupaca i polaznika u obrazovanju odraslih, kao i uplate istih

- sastavlja izvatke otvorenih stavaka, kao i opomene kupcima, te objedinjuje dokumente
potrebne za tuZenje nenaplacenih potrazivanja

- ispisuje virmanske naloge za prijenos

- priprema dokumentaciju za godi$nji popis

- kontrolira skladi$no poslovanje te se uskladuje sa skladiStarom

- obraduje inventurne liste zaliha materijala po mjestima troSka

- uskladuje se s Glavnom knjigom

- obracunava porez na potro$nju

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja

Radno vrijeme: 08.00 — 16.00 sati
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RACUNOVODSTVENA RADNICA

- obavlja uplate i isplate putem blagajnic¢kih uplatnica i isplatnica
- sastavlja blagajnicki izvjestaj temeljem likvidirane dokumentacije
- knjizi obveze prema dobavljacima, kao i uplate istih, te se uskladuje s dobavlja¢ima
- ispisuje virmanske naloge za prijenos
- ispisuje izlazne fakture
- knjizi ulaz namirnica, alkoholnih i bezalkoholnih pica i potroSnog materijala u
skladiste, kao i izlaz istoga na pojedino mjesto troska
- knjiZi utroSak namirnica, alkoholnih i bezalkoholnih pi¢a i potroSnog materijala u
kabinetima i Skolskoj radionici
obracunava placée
obracunava prekovremeni rad
obracunava doprinose, porez i prirez
obracunava bolovanja do 42 dana 1 preko 42 dana te potrazuje refundaciju od
HZZO-a
ispunjava sve potrebne potvrde za dodjelu kredita zaposlenicima
ispunjava potvrde zaposlenicima u svrhu ostvarivanja prava na djecji doplatak i
oslobadanje od plac¢anja participacije u zdravstvu
obracunava ugovore o djelu
obra¢unava naknade Skolskog odbora
ispunjava tabele osnovnog uvecanja place, rada subotom i struénih zamjena, a za
potrebe resornog Ministarstva
ispunjava M-4, a prema trazenju HZMO-a
ispunjava M-8, a prema trazenju HZMO-a
knjizi ulaz sitnog inventara, kao i raspodjelu istog po mjestima troSka
priprema inventurne liste za polugodiSnji i godisnji popis te ih obraduje
kontrolira, svakodnevno, poslovanje prodajnih mjesta te priprema polog gotovine za
FIN-u
ostali poslovi po nalogu ravnatelja i prema izvanrednoj potrebi posla

Radno vrijeme: ponedjeljak i srijeda 12:00 — 20:00
utorak, Cetvrtak i petak: 08:00 — 16:00
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REFERENT ZA UCENICKA PITANJA

1. izdavanje uvjerenja o redovnom pohadanju Skole (zdravstveno osiguranje, djecji
doplatak, obiteljske mirovine, prijevoz, potvrde ZET-a, tablice za besplatan i
subvencioniran prijevoz u¢enika 1. i 2. razreda

2. pripreme za nastavu — pocetak nove Skolske godine

- nabava dnevnika

- popis prvih razrednih odjela

- jesenski popravni (zaprimanje i provodenje prijavnica, razvrstavanje po
razrednima, uvodenje u urudzbeni)

- jesenske mature (raspored polaganja po predmetima, prijavnice, provodenje
prijavnica, zapisnici i kosuljice po razredima)

3. skupni mati¢ni list za Skolsku ambulantu u suradnji s Skolskom doktoricom.

- pisanje popisa ucenika i prosljedivanje trazene
dokumentacije u Skolski dispanzer
4. uvodenje ucenika 1.razreda u Registar
- popis mat. brojeva po razredima prema kojem razrednici
upisuju mati¢ne brojeve ucenika u dnevnik o prac¢enju rada ucenika.

5. pojedinacna obrada dokumenta ucenika prvih razreda — uredivanje
svih ucenickih dosjea (svi raz.), usporedivanje potrebnih dokumenata.(Stambilj: Upisan
u ......razred 1 pecat

6. zdravstveno osiguranje ucenika preko skole u HZZO

7. zaprimanje svih telefonskih obavijesti i davanje obavijesti (narocito u svibnju i lipnju
pred upise)

8. tehnicki obraduje i piSe duplikate svjedodzbi svih integriranih Skola ¢iji je pravni
slijednik Ugostiteljsko-turisti¢ko uciliste

9. zavrsni ispiti (ljetni jesenski i zimski rok) — Svi organizirani poslovi

- zaprimanje prijavnica za razredne, razlikovne, dopunske, popravne, za zavrsne
ispite, priprema zapisnika za zavr$ne ispite, priprema pisanih materijala

10. narudzba svjedodzaba i ostale pedagoske dokumentacije

11. popravni ispiti (ljetni i jesenski rok)

- zaprimanje i provodenje prijavnica.

12. svjedodZbe — razredne i zavrSne
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13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

u)

- pojedina¢no uvodenje u urudzbeni zapisnik za svakog

ucenika i odredivanje klase 1 urudzbenog broja
kolacioniranje mati¢nih knjiga sa zapisnikom o zavr§nom ispitu
za svakog ucenika - u suradnji s ravnateljicom
suraduje sa organima Uprave i Pravosuda, provjerava
vjerodostojnost svjedodzbi iz svih integriranih Skola ¢iji je pravni
slijednik Uc¢iliste
cuva i tehnicki obraduje mati¢ne knjige
izdaje zaostale dokumente iz proteklih godina.
Salje sve obavijesti za ucenike
izdaje prijepise ocjena za redovne i bivSe ucenike.
prijavljuje nesrece na radu ucenika
zaprima Rjesenja o nostrifikacijskim ispitima — vodi mati¢nu
knjigu nostrifikacijskih ispita, piSe potvrde o poloZenim ispitima

ispunjava mjesecne tablice za prijevoz djelatnika.

Radno vrijeme: 8.00 — 16.00 sati

DOMAR:

skrbi o odrZavanju i1 cuvanju cjelokupne Skolske imovine.

skrbi o odrzavanju elektri¢nih, vodovodnih, plinskih, toplinskih i drugih instalacija
sukladno Pravilniku o zastiti od pozara.

otklanja manje stolarske, bravarske, staklarske i druge kvarove. U slucaju vecih
kvarova izvje$cuje ravnatelja 1 tajnika te prema odluci ravnatelja organizira
otklanjanje vec¢ih kvarova.

odrZava opremu i uredaje u praktikumu prema uputi nastavnika.

rukuje uredajem za grijanje (centralno grijanje) i obavlja kontrolu njegove ispravnosti.
vr$i nadzor nad ispravno$¢u uredaja, opreme i sredstava za zastitu od pozara prema
Pravilniku o zastiti od poZara.

redovito odrzava (boji ili na drugi nacin zasticuje) drvene i metalne dijelove gradevina
ili prostora U¢ilista.

obavlja i sve druge poslove po nalogu ravnatelja i tajnika.
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Radno vrijeme: 07.00 — 15.00 sati
14.00 — 22.00 sati

SPREMACICE

svakodnevno Ciste sve unutarnje prostore, podove, zidove, namjestaj i drugu opremu
te staklene i druge povrSine

odrzavaju i Ciste prostore oko Ucilista (okolis)

peru prozore, vrata, rasvjetna tijela, odrzavaju slike i druga umjetnicka djela 1 ukrase.
viSe puta tijekom dana Ciste i peru sanitarne prostorije

skrbe o ispravnosti opreme, uredaja, instalacija i ostalom te izvjescuje tajnika ili
dezurnog nastavnika o oSte¢enjima i kvarovima

nadziru ulazak i izlazak ucenika iz prostorija UciliSta, zatvaraju prozore i zakljuavaju
vrata Skolskih prostorija i ulazna vrata Skolske gradevine

obavlja poslove dostave

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

Radno vrijeme: 07.00 — 15.00 sati
13.00 — 21.00 sati
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g) Plan rada povjerenika zastite na radu

Tijekom cijele godine

a) ispitivanje radnog okolisa
- rasvijetljenost
- vlaznost
- temperatura
- zastitna odjeca

b) Ispitivanje strojeva i uredaja
- Stednjaka
- peci
- plinskih instalacija
- ostalih elektri¢nih trosila

c). Ispitivanje iz podrucja zastite od pozara
- periodicni pregled vatrogasnih aparata
- pregled vatrodojavnog sustava

d) Suradnja s nadleznim sluzbama iz podrucja zastite na radu
- U pojedinim situacijama suradnja s inspekcijom rada, medicinom rada i

ostalim sluzbama iz podrucja zastite na radu
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r) Plan i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva za provedbu

drzavne mature

Na sjednici Nastavni¢kog vije¢a od 3. listopada 2023. imenovano je

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO:

8.

N o g s~ wDh e

Mladen Smodlaka, ravnatelj

Boris Srec¢kovié, ispitni koordinator
Ivan Sesar — ¢lan

Martina Perié, ¢lan

Valerije Bagadur, ¢lan

Nada Vidovi¢, ¢lan

Goran Duvnjak, ¢lan

Nenad Gajsak, rezervni ¢lan

Skolsko ispitno povjerenstvo ée raditi na sjednicama koje ée se odrzati prema sljede¢em

planu:

Prva

sjednica - krajem rujna 2023.,

Druga sjednica- odmah po zavrsetku prijava- veljaca 2024.,

Sljedece sjednice ¢e se odrZzavati prema potrebi 1 to najkasnije tjedan dana prije svakog

obveznog ili izbornog dijela ispita drzavne mature.

Skolsko ispitno povjerenstvo ée:

- Utvrditi preliminarni popis ucenika za polaganje ispita i dostaviti ga Nacionalnom

centru za vanjsko vrednovanje obrazovanja,

- Utvrditi konacan popis u€enika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostaviti ga

Centru,

- RjeSavati opravdanost nepristupanja ucenika polaganju ispita,

- Zaprimati prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore

ucenika na ocjene te Centru u pisanom obliku dostaviti svoje misljenje,

- Obavljati sve poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita,

- Redovito informirati u¢enike o svim aktivnostima i obvezama ucenika u provedbi

drzavne mature,

- Redovito informirati roditelje o provedbi drzavne mature,
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- Suradivati sa Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Vrijeme .
(mjjesec) SadrZaj rada
Listopad - utvrdivanje preliminarnog popisa ucenika na temelju zaprimljenih

pred-prijava

do sijecnja

utvrdivanje popisa ucenika kojima je potrebna prilagodba ispitne
tehnologije

do pocetka veljace

utvrdivanje popisa ucenika na temelju zaprimljenih prijava

po zavrSetku nastavne godine

utvrdivanje kona¢nog popisa uc¢enika koji su ispunili uvjete za
polaganje ispita drzavne mature

Prema vremeniku centra
svibanj-kolovoz

razmatranje i odlu¢ivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita i
odjavi ispita
organizacija ispita drzavne mature

Tijekom ispitnih tjedana

odlucivanje o opravdanosti nepristupanja ucenika polaganju ispita

Tijekom ispitnih tjedana

pracenje provedbe ispita drzavne mature i nazo¢nost na ispitnim
mjestima

Prema zaprimljenim prigovorima

zaprimanje i rjeSavanje prigovora ucenika u svezi s
nepravilnostima provedbe ispita

Prema zaprimljenim prigovorima

zaprimanje, rjeSavanje i utvrdivanje opravdanosti prigovora
ucenika na rezultate ispita i ocjene

Prema vremeniku centra
svibanj-kolovoz

utvrdivanje popisa ucenika na temelju zaprimljenih prijava za
jesenski ispitni rok
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s) Plan i program rada koordinatora za provedbu drzavne mature

Vrijeme . e
! Sadrzaj rada Nositelji
(mjesec)
- Informiranje uc¢enika o sustavu vanjskog vrednovanja,
. zadatcima i ciljevima .
Rujan o . razrednici
- Pred-prijava ispita drzavne mature
- utvrdivanje popisa ucenika s potrebom prilagodbe ispita
. - Savjetovanje ucenika o odabiru izbornog dijela drzavne -
Listopad razrednici
mature
Listopad - Sije¢anj | - prijave ucenika za ispite drzavne mature u ljetnom roku razrednici
. .. . . | - informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima .
Prosinac - Sijecanj razrednici

vanjskog vrednovanja

Tijekom godine

suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika

Koordinator

Tijekom godine

Osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i
publikacija za nastavnike

Koordinator
, razrednici

Tijekom godine

UnoSenje podataka u sredi$nji registar drzavne mature

Koordinator

Tijekom godine

Organizacija provedbe ispita

Koordinator

Svibanj - Kolovoz

Zaprimanje, zastita 1 pohranjivanje ispitnih materijala

Koordinator

Svibanj - Kolovoz

Odredivanje i pripremanje ispitnih prostorija za provodenje

ispita

Koordinator

Svibanj - Kolovoz

- Nadzor provodenja ispita i1 osiguravanje pravilnosti

postupka provedbe ispita

Koordinator

Svibanj - Kolovoz

Sastajanje s deZurnim nastavnicima, upucivanje istih u
njihove duznosti, obveze 1 odgovornosti te predaja
potrebnog materijala

Koordinator

Prema pozivu

Povrat ispitnih materijala centru
Sudjelovanje na savjetovanjima koje organizira NCVVO

Koordinator
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t) Odluka o rasporedu radnog vremena

UGOSTITELJSKO — TURISTICKO UCILISTE
KOMBOLOVA 2A
ZAGREB
Tel: 01 /66 86 866, Fax:01/66 84 377, e-mail: ravnatelj@utu.hr

Klasa: 113-02/23-01/01
Urbroj: 251-300-01-23- 45
Zagreb, 25. rujna 2023.9.

Temeljem ¢l. 66. Zakona o radu (N.N. 149/09, 61/11 ,82/12, 73/13, 93/14 i 127/17) te ¢l. 36.
Pravilnika o radu , ravnatelj Ugostiteljsko-turisti¢kog u¢ilista donosi sljede¢u

ODLUKU
O RASPOREDU RADNOG VREMENA
ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

l.
Ovom odlukom utvrduje se dnevni i tjedni raspored radnog vremena te raspored koristenja
stanke i tjednog odmora za razdoblje od 1. listopada 2023.g do 31. kolovoza 2024. godine .

Il.
Tjedno radno vrijeme iznosi 40 sati i rasporedeno je kako slijedi:

1. Ravnatelj — utorak i Cetvrtak — poslijepodnevna smjena od 12:00 — 20:00, ponedjeljak,
srijeda i petak — prijepodnevna smjena od 08:00 — 16:00.

2. Stru¢ni suradnici - pedagog Sanja Sever Carnevali, pon, 14:00-20:00 ut. 08:30 — 14:30 i sr.
12:00 — 18:¢et.13:00 — 19:00, i pet. 08:00 — 14:00, psiholog Jasenka Popinja¢ ut. 14:00 do
20:00, sr.11:00 — 17:00 i ¢et. do 09:00 do 12:00, edukacijska rehabilitatorica Katarina Skorvaga
Colakovié— pon. 13:00 — 19:00, ut. 08:30 — 14:30, sr. 13:00 — 19:00, &et. 10:00 — 16:00, pet.
8:30 — 14:30.

3. Nastavnici — prema posebnom rasporedu koji ¢ini sastavni dio ove odluke.

4. Voditelji smjene i satni¢ar — A turnus Boris Sreckovi¢ B-turnus Renata Zaova Baci¢ 8:00
—14:00, 14:00 — 20:00.

5. Prakti¢na nastava: pon. 10:30 — 19:00, ut., sr. i ¢et. 09:00 — 16:30,i pet. 09 — 15:00

6. Suradnici u nastavi - sukladno odluci rada Skolske radionice, restorana ,,Stara zagrebacka
Skola“ prema posebnom rasporedu koji ¢ini sastavni dio ove odluke.

7. Voditelj ratunovodstva (Jasminka Miholi¢) — od 8:00 — 16:00 pauza od 12:00 — 12:30
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8. Racunovodstveni radnik od 8:00 — 16:00 ut., ¢et. i pet., od 12:00 — 20:00 pon i sr., pauza
od 12:00 — 12:30, 16:00 — 16:30.

9. Tajnica uili§ta ( Zeinajda Zivkovi¢) — utorak i detvrtak —od 10:30 — 18: 30, pauza od 14:30
—15:00, ponedjeljak, srijeda i petak od 8:00 — 16:00, pauza od 12:00 — 12:30.

10. Administrativni referent (Tihana Pahljina)— utorak i ¢etvrtak — od 10:30 — 18: 30, pauza
od 14:30 — 15:00, ponedjeljak, srijeda i petak od 8:30 — 16:30, pauza od 12:30 — 13:00

11. Referent za ucenicka pitanja (Margareta Totar) — od 8:00 — 16:00 pauza od 12:00 — 12:30
12. Kuéni majstori (lvica Tuzlai Ivan Babi¢) — rade u smjenama A-turnus od 7:00 do 15:00,
pauza od 11:11:30 i B-turnus od 14:00 — 22:00, pauza od 18:00 do 18:30,.

13. Spremacice: ,,A*“ —turnus 7:00 — 15:00 II. kat Brleti¢ Biserka, I. kat (ucionice) Davorka
Gunjevi¢, prizemlje Tunji¢ Mira, (Diana Cakari¢ 09:30 —13:30) , sportska dvorana, podrum i
garderobe Marica Pro¢uh

B“- turnus 13.00 — 21.00 sati II. kat Jerkovi¢ Ruza, I.kat , Brtan Andjusa, prizemlje: Maras
Mara, porta Goranka Lazarevié¢

Restoran ,,Stara zagrebacka §kola“ Carapovié Luca (6.00 — 13.00), subotom od (8.00 — 13.00
sati), spremacica — praonica Jagust Visnja od (13.00 —21.00),

RADNO VRIJEME SKOLSKE RADIONICE:
Restoran Stara zagrebacka $kola radnim danima od 8:00 — 22:00 sati, subotom od 08 —
16:00, subotom poslijepodne i navecer te nedjeljom po dogovoru za grupne posjete.

II.

O promijeni rasporeda radnog vremena radnici ¢e biti obavijeSteni najmanje
tjedan dana unaprijed, osim u slu¢aju hitnog prekovremenog rada..

Po nalogu ravnatelja moguca izmjena radnog vremena.

V.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja,
a primjenjuje se od osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i.

Napomena: Nastavni dani - Skola je za stranke otvorena od 8:30 do 19:30 sati.

Nenastavni dani — Skola je za stranke otvorena od 8:30 do 13:30 sati.

Ravnatelj:

Mladen Smodlaka, prof.
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IX.

b)

d)

POVJERENSTVA

Povjerenstvo za pracenje rada pripravnika

1.
2.
3.

Ravnatelj
Pedagog ili psiholog

Sustru¢njak

Povjerenstvo za izricanje i pracenje pedagoskih mjera

1.
2.
3.

Razrednik
Pedagog ili psiholog

Zamjenik razrednika

Povjerenstvo za provodenje i realizaciju predmetnih i razrednih ispita

1.
2.
3.

Razrednik

Predmetni nastavnik

Sustru¢njak

Po odluci ravnatelja ispitu mogu prisustvovati pedagog, psiholog ili voditelj

nastave

Povjerenstvo za kvalitetu

1.

Mladen Smodlaka, predsjednik povjerenstva za kvalitetu
Gabriela Hodak, ¢lan

. Anamarija Cetkovié¢ gugar, ¢lan

2
3
4.
5

Marko Ljevar, ¢lan

Petar Vukeli¢, ¢lan

Skolski tim za samovrednovanje

1. Ivana Samac, koordinatorica

2. Boris Sre¢kovié, ¢lan

3. Tatjana Podoreski Zitkovi¢, ¢lan
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f)

9)

h)

© N O U A W NP U

kolsko ispitno povjerenstvo za sk. god. 2023./2024. za provedbu drzavne mature
. Mladen Smodlaka, ravnatelj
. Boris Sre¢kovi¢, ispitni koordinator

. Ivan Sesar — ¢lan

Martina Peri¢- Clan
Valerije Bagadur — ¢lan
Nada Vidovi¢ — ¢lan
Goran Duvnjak, ¢lan

Nenad Gajsak, rezervni ¢lan

Prosudbeni odbor ¢ine

Predsjednik ravnatelj i ¢lanovi ispitnog povjerenstva.

- predsjednici ispitnog povjerenstva su razrednici zavr$nih razreda

Zamjenik predsjednika:: Boris Sreckovi¢, dipl.inf.,

Povjerenstvo za provedbu javnog poziva i izbor najpovoljnije ponude za izvan

uc¢ioni¢ku nastavu

1.

o B~ w N

Mladen Smodlaka, ravnatelj
Ucitelj voditelj

Roditelj

Ucenik

Razrednik

Povjerenstvo za vrednovanje kandidata za zaposljavanje

1. Mladen Smodlaka, ravnatelj

2. sustru¢njak

3. sustru¢njak, voditelj nastave, pedagog, psiholog ili tajnica
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X. IZVANUCIONICKA NASTAVA

IzvanucCionicka nastava ¢e se organizirati samo u sluc¢aju povoljne epidemioloske situacije,
sukladno preporukama HZJZ-a.

- maturalno putovanje u Cesku

- maturalno putovanje u Spanjolsku

- maturalno putovanje u Gréku

- maturalno putovanje u Crnu Goru

- maturalno putovanje Hrvatska

- maturalni putovanje Italija

- terenske nastave, jednodnevne po Hrvatskoj

- terenska nastava jednodnevna Trst

- terenska nastava, jednodnevna Graz, Zotter

- terenska nastava, jednodnevna Ljubljana - Postojna

- terenska nastava, jednodnevna Italija

- terenska nastava, dvodnevna Budimpesta

- terenska nastava, dvodnevna Salzburg

- terenska nastava, dvodnevna "Putevima talijanske predrenesanse”
- terenska nastava, dvodnevna Sajam SIGEP - Rimini.

- terenska nastava, dvodnevna, Sarajevo

- terenska nastava, tjedna, Njemacka 1 Poljska, u sklopu projekta Erasmus +

- terenska nastava, trotjedna, Spanjolska i Italija, u sklopu projekta Erasmus +
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Xl.  PROJEKTI | PARTNERSTVA

- Partnerstvo na projektu ERASMUS + ,GIRLS! How are you? s Kreisau Initiative e. V.

Berlin - medunarodni susret mladih u Poljskoj.
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XII.

PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Ravnatelj Ucilista, stru¢ni suradnici, nastavnici, strucni ucitelji i suradnici u nastavi,

prisustvovat ¢e stru¢nim skupovima, seminarima i radionicama prema planu odrzavanja

seminara:

Agencije za odgoj i obrazovanje,

Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih

Zajednice ugostiteljsko — turistickih $kola Republike Hrvatske.
Zupanijska i meduZupanijska usavr$avanja struénih vije¢a

Drustva psihologa i Drustva pedagoga

Udruga ravnatelja srednjih skola Republike Hrvatske

U organizaciji Ugostiteljsko-turistickog U¢ilista

U organizaciji ugostiteljskih, hotelijerskih i turistickih udruga i poduzec¢a

U organizaciji fakulteta i raznih udruga

AEHT-e
CARNET-a

U organizaciji Zavoda za javno zdravstvo ,,dr. Andrija Stampar®

Svaki nastavnik ima obvezu izraditi individualni plan i program osobnog usavrSavanja.

U nastavku za navedeni samo oni skupovi za koje se ve¢ unaprijed zna datum i mjesto

odrzavanja:
Vrijeme Predmet/ Skup/tema Mjesto
podrudje
11. 09. 2023. Ravnatelj Konferencija za ravantelje Novi Vinodolski
strukovnih skola
26.09. 2023. | Engleski jezik Europski dan jezika — Od ranog online
ucenja do viSejezi¢nosti
26. 09. 2023. Nastavnici Poucavanje o holokaustu MZO
27.09. 2023. | Hrvatski jezik Pisci na mrezi online
28. 09. 2023. Nastavnici Digitalni obzori e-skole online
30. 09. 2023. | Struéni Izazovi rada s djecom 21. stoljeca Vodice
suradnici
03.10.2023. | Pedagoginja Zupanijsko stru¢no vijeée Zagreb
03. 10. 2023. Gradanski Svjetski tjedan ulaganja online
odgoj i
obrazovanje
03.10. 2023. | Knjizni¢arka Napredovanje u zvanje online
09. 10. 2023. Strucni Preventivni programi: Kriza Opatija
suradnici mentalnog zdravlja
10. 10. 2023. Vjeronauk Duhovne i teoloske kompetencija Pakrac
vjeroucitelja
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13. 10. 2023. | Francuski jezik | Plurilingvizam za promjenu svjeta: Sibenik
PROJET FLEDD
17.10. 2023. | Slasticarstvo INTERSLAST XII. nacionalni Tuheljske Toplice
kongred slasticarstva i konditorstva
20. 10. 2023. Vjeronauk Katehetska jesenska Skola Zagreb
20. 10. 2023. | Engleski jezik 31. medunarodna konferencija Pore¢
HUP-e
23.10. 2023. | Njemacki jezik | XIII. stru¢ni skup Hrvatskog drustva Osijek
ucitlelja i profesora njemackog jezika
24.10. 2023. Gradanski Radionice o zdravstvenoj pismenosti online
0dgoj i na radnom mjestu
obrazovanje
26. 10. 2023. Kuharstvo IX. Aronija kup Zagreb
Slasticarstvo
Ugostiteljsko
posluzivanje
Poznavanje
robe i prehrana
07.11. 2023. Kuharstvo CONPASTA XIV. internacionalni Varazdin
Poznavanje kongres tjestniCarstva i gastronomije

robe i prehrana
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Na temelju ¢l. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 ¢lanka 28. st.
3. to¢. 8. Statuta, a na prijedlog ravnatelja uéilista i nastavni¢kog vijec¢a, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 05.10.2023. donio je godisnji plan i program rada Ugostiteljsko-turistickog
ucilista za k. god. 2023./2024.

Godisnji plan i program objavljen je na mreznim stranicama $kole 06. listopada 2023. godine.

KLASA: 029-02/02-23/01
URBROJ: 251-300-03-23-31
Zagreb, 05.10.2023.

Ravnatelj: Predsjednica Skolskog odbora:

Mladen Smodlaka, prof. Renata Gali¢, prof.
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XIV. DODATAK I

TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

>

.; o w
a 5, &
S 2 o o =
= = = (=]
S . ou =
2 s 4o g
< = —u = o
)8 #4’ O'E N o
3 3 Zt & e
& 8 SN & (]
2 s "3 z
5 = o
= 8 &
sf:g{:\: u Prakti¢na nastava
" suradnik u i
Q::g:g;ﬁn 30,00 nastavi Prakti¢na nastava 2.1 7 8 30 0 o 0 o I
strukovni ugitel] Slasticarstvo 1.8 9 7
strukovni ucitel] Slasticarstvo 38 10 7
Anica Pa.l."et'c Profesor povijesti 0 0 0 0.00
Colakovié¢
strukovni uéitel gg;i‘;ﬁgf}'}g 20 1 3
strukovni uditel gg;z‘;igf]'jg 36 9 6
o Ugostiteljsko
strukovni ucitel] posluzivanje 3.H 8 6
Boris Arih 28,00 strukovni uditel gg;z‘;igf]'jg 41 8 3 25 2 1 3 28 0 12 4000
strukovni uitel] gg;fj‘;ﬁgﬂjg 49 12 3
strukovno-
teorijskih i Ugostiteljsko
prakti¢ne posluzivanje 2D | 2 2
nastave
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Boris
Sreckovié¢

Bozica
Bagadur

Branko Krkani¢

Branko Tomas

Diplomirani
informatiCar

diplomirani
inzenjerfinzenjerka
prehrambene
tehnologije

Diplomirani
inzenjer
elektrotehnike

22,00

22,00

32,00

22,00

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

Ugostiteljsko
posluZivanje

Racunalstvo
Racunalstvo

Racunalstvo
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom

Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana

Praktiéna nastava
Prakti¢na nastava
Praktiéna nastava
Prakti¢na nastava
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo

Racunalstvo

2.A

2.B

2.J

3.B

3.C

2.A

2.C

1.B

19

22

21

22

20

22

21

21

20

22

21

19

20

21

20

19

21

17

32

20

17

24

22

32

22

18 40.00
18 40.00
8  40.00
18 40.00
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Dajana Sudar

Danijela Lovri¢

Danijela
Stanusi¢

Darija Kanazir

David Bocki

Profesor
hrvatskoga jezika i
knjizevnosti

Profesor
njemackog jezika i
knjizevnosti

profesor
matematike i fizike

28,00

20,00

11,00

35,00

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovno-

teorijskih i
praktiéne
nastave

op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo

Racunalstvo

Ugostiteljsko
posluZivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluZivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko

posluzivanje

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Kuharstvo

Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik

Njemacki jezik

Prakticna nastava
Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

2.B

2.F

2.J

2.8

1.G

2.F

3.F

3.6

3.J

4.K

3.1
3.J
4.1
4.)
3.A
1.D
3.E
3.G
3.1

2.D

3.D

3.E

20

22

22

23

1

1

10

16

17
20

25
16
19
18
18

N WO DD N W w w w w

26

15

32

28

19

1

35

12 40.00
21 40.00
10 21.00

0.00
5  40.00
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Davorin Babi¢

Davorka Andri¢

Denis Vrdoljak

Diana Klari¢

28,00

profesor povijesti i
hrvatskog jezika i 21,00
knjizevnosti

magistar/magistra

edukacije 20,00
matematike
Diplomirani

kateheta 21,00

strukovni ucitel]

strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]

strukovni ucitelj

opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluZivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika

Vijeronauk
Vjeronauk

Vijeronauk

2.F

3.H

3.J

2.A

1.B
1.C
2.B
3.B
3.H
3.8

1.G

2.C

2.E

2.G

2.1

3.H

1.A
1.C
1.E

10

10

1

20

21

23

19

21

21

16

26

18

21

28

20

20

21

12 40.00
20 40.00
20  40.00
19 40.00
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Drazen Oluji¢

Gabriela Hodak

32,00

25,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih

opcéeobrazovnih

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i

Vijeronauk
Vjeronauk
Vijeronauk
Vjeronauk
Vijeronauk
Vjeronauk
Vijeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk
Vjeronauk

Vjeronauk

Prakticna nastava
Prakti¢na nastava
Prakticna nastava

Praktiéna nastava

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

1.F
1.H

1.J
1.8
2.A
2.B
2.C
2.F
2.G
2.1

2.J
3.E
3.G
3.H
3.1

3.J
4.)

2.F

3.F

3.H

2.A

2.C

21

20

23

32

23

32

25

8

15

40.00

40.00
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Goran Duvnjak

magistar/magistra
ekonomije

22,00

prakticne
nastave

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave

strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave

opcéeobrazovnih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)
Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

Ugostiteljsko
posluzivanje

Knjigovodstvo

Osnove turizma

Osnove turizma

Politika i
gospodarstvo
Poslovno
dopisivanje

2.D

2.E

2.F

2.G

3.J

4.1

3.J

4.K

4.J
1.D

22

19

22

21

21

10

20

16

21

25
19

21

20

21

20

22

18

40.00
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Ida Ljubi¢

Igor Bosnjak

Profesor povijesti i
etnologije

Profesor
njemackog jezika i
knjizevnosti

22,00

21,00

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

op¢eobrazovnih

opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

Poslovno
dopisivanje
Racunovodstvo i
kontrola

Statistika

Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzecéa
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeca
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzec¢a

Povijest

Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Povijest
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik

Njemacki jezik

2.J

&

J

3.J

2.D

2.1

3.F

1.B
1.C
1.D
1.E
1.G
1.H

1.J
1.8
2.J
1.B
1.C
1.G

1.H,

1.J
2.F

22

25

20

22

21

18

22

ST SRR SRR AR \C RN AR \C RN ACREEN \C RN SRR S BN \C BN )

22

21

22

21

18

19

40.00

40.00
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Irena Basi¢

Irena Braé¢

Profesor tielesne i
zdravstvene
kulture

22,00

22,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

op¢eobrazovnih

opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Tielesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura

2.1
2.J
3.B

3.H,

3.J

2.C

2.D

2.G6

2.1

3.G

3.H

4.1

4.J

21

19

20

20

21

23

22

21

21

18

16

25

22

24

20

24

22

18

18

40.00

40.00
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Irena Simunié

Ivan Sesar

32,00

magistar/magistra
edukacije
engleskog jezika i 21,00
knjizevnosti i
informatike

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

op¢eobrazovnih

op¢eobrazovnih

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tielesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Prakti¢na nastava
Prakticna nastava
Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik

2.E

3.D

3.E

3.1

3.J

2.F

3.6
1.D
1.E
1.F
1.H

2.1
2.8
3.6

21

22

21

19

19

19

18

17

20

10

19
22
20
18
21
17
23
18

oo

(o=

W N NN LW W NN

32

22

32

24

8

19

40.00

40.00
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opceobrazovnih Engleski jezik 4.J 24 3

strukovno- .
teoriskih Osnove turizma 1A 22 2
strukovno- Politika i
teorijskih gospodarstvo 8.C 19 2
strukovno- Politika i
teorijskih gospodarstvo 3.8 21 2
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskin ugostitelskh 2”22
poduzeéa
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskin ugostitelskh 28 20 2
poduzec¢a
Organizacija
strukovno- poslovanja 2 F 2 9
[vana Maretié maglstar/mgglstra 22.00 teorijskih UgOStItehS’klh 20 > > 29 0 18 40.00
ekonomije poduzeéa
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskin ugostitelskh 2 B 2
poduzeca
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskin ugostitelskh >822
poduzeca
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskih ugostiteljskih 3.C 19 2
poduzeéa
Organizacija
strukovno- poslovanja
teorijskin ugostitelskh >S5 22
poduzeéa
Biologija s
strukovno- higijenom | 1.c 21 1
teorijskih ekologijom
i Biologija s
diplomirani Stt;il:mﬁ higijenom i TH 20 2
Ivana Purié inzenjer/inzenjerka 5, ekologjom 18 2 2 4 2 0 18 4000
prehrambene Biologija s
i strukovno- s .
tehnologije s higijenom i 1.1 21 1
teorijskih "
ekologijom
Biologija s
strukovno- higijenom | 1.5 19 1
teorijskih "
ekologijom
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Ivana Samac

Ivanka
Cerovsek

diplomirani
inzenjer/inzenjerka
prehrambene
tehnologije

22,00

28,00

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovni ucitelj
strukovni ugitelj
strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovno-

teorijskih i
prakti¢ne
nastave

Biologija s
higijenom i
ekologijom
Poznavanie roba i
prehrane
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana

Biologija s
higijenom i
ekologijom

Biologija s
higijenom i
ekologijom
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana

Kuharstvo
Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

2.8

3.A

3.F

3.8

2.D

2.1

2.C

2.D

2.E

3.D

2.B
2.C
3.B
3.E

3.B

23

22

20

23

16

18

21

22

21

19

21

22

19

19

17
10

1

21

~N N oo o

18

28

22

28

18

12

40.00

40.00
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Ivica
Samardzija

Jadranka Mack

Jasenka Profesor
Popinjaé psihologije
Jasminka

Miholi¢

Josip
Balaskovi¢

Josip
Carapovi¢

magistar/magistra

Josipa Caié .
religiozne

14,00

32,00

20,00

32,00

35,00

21,00

strukovno-

teorijskih i
prakti¢ne
nastave

strukovni ucitel]

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
praktiéne
nastave

strukovni ucitelj

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Prakti¢na nastava

Praktina nastava
Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

Prakticna nastava
Prakti¢na nastava
Prakticna nastava

Praktiéna nastava

Poslovno
dopisivanje

Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava

Vijeronauk

Vjeronauk

3.E

1.C
1.D

2.G

3.H

2.F

2.8
3.B

18

21

19

10

23
21

14

32

32

19

19

15

15

14

32

32

34

21

6

20

19

20.00

40.00

20.00

0.00

40.00

40.00

40.00
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Katarina
Skorvaga

Lidija Pavici¢

Ljubica
Samardzija

pedagogije i
katehetike

magistar/magistra
edukacijske 40,00
rehabilitacije

28,00

28,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]

strukovni ucitelj
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave

strukovni ucitelj

Vijeronauk
Vjeronauk
Vijeronauk
Vjeronauk
Vijeronauk

Etika
Etika

Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika

Slasticarstvo
Slasticarstvo
Slasticarstvo
Slasticarstvo
Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

3.C
3.D
3.F
3.8
4.1
1.D

1.E,
1.H

1.J
2.A
2.D
2.E
2.G
2.1
3.A
3.H
3.J

1.8
2.1
2.8
3.8
2.A
3.D
3.E

19

1

~N N o N N ~N

28

25

28

28

40

12

12

40.00

40.00

40.00
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Maja Frluzec

Maja Kranjcec
Skoci¢

Margareta
Totar
Vlaisavljevi¢

Marica
Memisevi¢

Diplomirani
inzenjer biokemije

magistar/magistra
matematike

13,00

20,00

28,00

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovni ucitel]

suradnik u
nastavi

strukovni ucitelj
strukovni ucitelj

strukovno-
teorijskih i

Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanie robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika

Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

1.G

2.A

2.A

2.B

2.8

3.B

3.C

3.F

1.C
3.A

3.B
3.C

20

21

21

20

21

18

21

19

21

20

23

21

19

18

20

10

21

12

18

28

14

20

28

11 23.60
20  40.00

0.00
12 40.00
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Marija Broni¢

Marija Duckic¢

magistar/magistra
ekonomije

14,00

22,00

prakticne
nastave

strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]

strukovni ucitelj

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

Prakti¢na nastava
Prakticna nastava
Prakti¢na nastava
Prakticna nastava
Prakti¢na nastava
Prakticna nastava
Prakti¢na nastava

Praktina nastava

Marketing u
turizmu
Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu

Osnove turizma
Osnove turizma

Osnove turizma

Politika i
gospodarstvo
Politika i
gospodarstvo
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzec¢a
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzec¢a
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzecta
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeéa

1.B
1.J
2.C
2.E
2.1

2.J
3.A
4.J

3.F

2.J

3.D

3.E

2.C

2.E

3.D

3.E

© © 0 ~N © oo ~N N

-
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N
N

22

21

19

19

18

23

19

19

18

12

21

14

23

6

18

20.00

40.00
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Marija
Siranovié¢

Marina
Vuékovic
Zovko

Profesor
geografije i
povijesti

profesor
talijanskog jezika i
knjizevnosti i
Spanjolskog jezika
i knjizevnosti

21,00

21,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

opcéeobrazovnih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

Povijest
Povijest
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Etika
Turisticka
geografija
Hrvatske
Turisticka
geografija
Hrvatske
Turisticki zemljopis
Turisticki zemljopis
Turisticki zemljopis
Turisticki zemljopis
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik

Spanjolski jezik

1.F
4.K
1.B
1.G
2.J
3.C
3.E
3.G

3.1

4.1,
4.J

2.F

3.J
4.K
4.1

4.)

1.A
1.E
2.D
3.A
3.C
3.D
3.1
3.J
4.J
4.)

22

21

20

16

—

—

N RN NN NN NN NN N NN

18

20

21

22

19

19

40.00

40.00
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Mario Majcen

Mario Mal¢i¢

Marko
Jakopina

26,00

28,00

28,00

strukovni ucitel]

strukovni ucitel]
strukovni ucitel]

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakticne
nastave

strukovni ucitelj
strukovni ucitel]

strukovni ucitelj

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih

strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovni ucitelj

Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluzivanje
Ugostiteljsko
posluZivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje

Ugostiteljsko
posluzivanje
Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)
Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

1.G

2.G

2.J

4.J

2.B

2.C

2.1

2.8

2.E
3.A
3.D

3.A

1.E
2.1

10

10

1

13

20

23

21

23

10

16

12

25

10

1
10

24

25

25

26

28

28

14

12

12

40.00

40.00

40.00
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Martina Peri¢

Martina
Rukavina

Milivoj

Milasincic

Miaden
Marusié¢

magistar/magistra
edukacije 20,00
matematike

magistar/magistra

_edukacie 95 09
njemackog jezika i
knjizevnosti
32,00
28,00

strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave
strukovno-
teorijskih i
prakti¢ne
nastave

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opéeobrazovnih

opéeobrazovnih

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

strukovni ucitelj

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika

Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Praktiéna nastava
Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava

Kuharstvo

1.E

3.C

2.F
2.J
3.A
3.8
4.K

4.1
1.F

3.F

4.1

4.1,
4.J

1.E
1.G
2.G

3.6

1.A

22

19

1

22

21

20

22

22

16

21

16

20

18

1

18

12

32

24

20 0 20 40.00

12 0 11 23.00

32 0 8  40.00

30 2 12 40.00
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Miaden
Smodlaka

Miadenka
Marusic¢

Nada Vidovi¢

Natasa Stich
Karamati¢

Nenad GajSak

profesor
njemackog jezika i
knjizevnosti i
talijanskog jezika i
knjizevnosti
Diplomirani
ekonomist

28,00

32,00

Diplomirani

ekonomist 22,00

strukovni ucitel]

strukovni ucitel]

strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovno-
teorijskih i
praktiéne
nastave
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo
Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Praktiéna nastava
Praktina nastava
Prakti¢na nastava

Prakticna nastava

Marketing u
turizmu

Marketing u
turizmu
Marketing u
turizmu

Osnove turizma

Osnove turizma

Politika i
gospodarstvo
Politika i
gospodarstvo

1.B
2.D

1.A
2.A
2.B
2.C

1.G

2.G

3.F

3.6

3.6

3.H

4.J

1.H

3.A

3.B

10
1

1
10
10
1

22

18

16

25

21

20

16

21

oo oo o o

25

32

20

28

32

22

12

18

0.00

0.00

40.00

40.00

40.00
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Nevenka
Maksan

diplomirani
inzenjer/inzenjerka
prehrambene
tehnologije

22,00

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

strukovno-

teorijskih

Politika i
gospodarstvo
Politika i
gospodarstvo
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeca
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeca
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Biologija s
higijenom i
ekologijom
Poznavanje roba i
prehrane
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana
Poznavanje robe i
prehrana

3.J

3.A

3.H

2.C

2.E

2.F

2.G

2.1

3.E

3.H

16

20

16

16

21

19

22

21

23

19

19

21

21

22

21

21

18

16

22

22

18

40.00
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Pero Dali¢

Petar Maras

Renata Gali¢

profesor fizicke
kulture

Profesor
engleskog jezika i
knjizevnosti

22,00

32,00

21,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
op¢eobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opéeobrazovnih
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

suradnik u
nastavi

opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tielesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava

Praktiéna nastava
Engleski jezik
Engleski jezik

2.F

2.J

2.8

3.A

3.B

3.C

3.F

3.8

2.D

3.B

1.A
1.G

21

20

21

20

22

22

23

16

21

19

18

21

22
21

24

32

22

24

32

22

18

8

19

40.00

40.00

40.00
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Renata Zaova
Baci¢

Robert Sabljak

Sanja Novak

profesor
talijanskog jezika i
knjizevnosti

profesor
informatologije i
povijesti

19,00

22,00

21,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
opéeobrazovnih

Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik

Talijanski jezik

Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Talijanski jezik
Kuharstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo
Racunalstvo

Racunalstvo

Engleski jezik

1.J
2.A
3.A
3.B
3.D
3.J
3.8
4.K

2.C

2.D

2.E

2.6

2.1
1.C

19
21
16
21
19
20
21
16

21

20
23
21
16

21

19

22

21

20

23

22

19

21

21
21

N O PPN W

w NN

12

20

19

19

22

21

17

18

19

36.00

40.00

40.00
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Sanja Sever
Carnevali

Sanja
Vidakovi¢

Silvija Peros

Profesor
njemackog jezika i
knjizevnosti

Profesor
pedagogije

profesor
njemackog jezika i
knjizevnosti i
povijesti
umjetnosti

magistar/magistra
ekonomije

40,00

22,00

22,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik

Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Povijest hrvatske
kulturne bastine
Gospodarsko
pravo

Knjigovodstvo

Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu
Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu
Organizacija
poslovanja

1.8
2.F
2.G
2.J
3.F
4.1

3.A

3.B

3.C

3.D

3.E

3.F

3.6

3.H

3.1

3.J

3.8

3.J

4.J

19
22

22
18

16

21

19

19

18

18

18

16

17

20

21

16

16

21

20

25

W W W W W N

22

22

22

24

40

18

18

40.00

40.00

40.00
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Sniezana Profesor
) hrvatskoga jezikai 20,00
Mikulan .
knjizevnosti
Sonja Nerat magistar/magistra
Eppert edukacije 20,00

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

poduze¢a u
ugostiteljstvu
Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu
Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu

Osnove turizma

Osnove turizma

Politika i
gospodarstvo
Poslovno
dopisivanje
Promet i putnicke
agencije
Recepcijsko
poslovanje

Statistika

Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzeéa
Organizacija
poslovanja
ugostiteljskih
poduzec¢a

Hrvatski jezik

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

2.J

4.K

1.C

4.K

4.K

3.6

3.1

2.F
2.J
2.8
3.C
3.F

1.8

22

16

21

17

16

25

25

16

18

17

21

22
22
23

18
21
19

W W W W W W W

18

16

20

20

20

20

40.00

40.00
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Sonja Tomuli¢

Stipan
Tomljenovi¢

Svjetlana Jeli¢
Vecenaj

Stefica
Strelenec

hrvatskog jezika i
knjizevnosti

profesor
francuskog jezika i
sociologije

21,00

28,00

28,00

35,00

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj

strukovni ucitel]

strukovni ucitelj

strukovni ucitelj

strukovni ucitel]
strukovni ucitelj

strukovni ucitelj

suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi
suradnik u
nastavi

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Francuski jezik
Kuharstvo
Kuharstvo
Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo

Kuharstvo
Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)
Kuharstvo (sa
slasti¢arstvom)
Ugostiteljsko
posluzivanje

Praktiéna nastava
Prakti¢na nastava

Prakticna nastava

2.D
3.E
3.G
4.K
1.J
1.8
2.A
2.B
2.E
2.1
2.8
3.8
4.1
4.K
1.E

3.C
3.1

2.D

2.E
3.J

4.J

2.G

2.8

3.1

1

10
10

13

1

w W W
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—
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20

28

23

32

22

28

28

35

19 40.00
12 40.00
12 40.00
5  40.00
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Tamara
Bastijanic¢

Tanja
Vranes$evi¢

Tatjana
Podoreski
Zitkovic

Tatjana
Povalec

magistar/magistra
psihologije

Diplomirani
inzenjer
matematike

Profesor
hrvatskoga jezika i
knjizevnosti

profesor hrvatskog
jezika i
knjizevnosti i
povjesti umjetnosti

6,00

20,00

20,00

20,00

suradnik u
nastavi

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opéeobrazovnih

opcéeobrazovnih

Prakti¢na nastava

Poslovna
psihologija i
komunikacije

Poslovna
psihologija i
komunikacije

Poslovna
psihologija s

komunikacijom

Poslovna
psihologija s

komunikacijom
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika
Gospodarska
matematika

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

3.8

2.F

2.G

2.D

3.D

3.E

3.6

3.1

1.D
1.E
1.G
1.H
2.E
3.D
1.A
1.F
2.A
2.C
2.G

22

21

20

1

19

22

21

22

19

18

18

17

19
22
21
20
19
19
22
20
21
23
21

N

N

W W W W W W W W W W w

17

18

18

20

20

20

5 11.00
20 40.00
20 40.00
20 40.00
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Tihana Pahljina

Tihana
Zorotovi¢

Valentina
Kovac

Valerije
Bagadur

profesor
engleskog jezika i
knjizevnosti i
talijanskog jezika

magistar/magistra
engleskog jezika i
knjizevnosti i
magistar/magistra
njemackog jezika i
knjizevnosti

magistar/magistra
ekonomije

21,00

22,00

opcéeobrazovnih

opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
opcéeobrazovnih
op¢eobrazovnih
opcéeobrazovnih

op¢eobrazovnih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih

strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih
strukovno-
teorijskih

Hrvatski jezik

Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik

Knjigovodstvo

Marketing u
turizmu
Organizacija
poslovanja
poduzeéa u
ugostiteljstvu

Osnove turizma

Osnove turizma

Politika i
gospodarstvo
Politika i
gospodarstvo
Promet i putnicke
agencije
Racunovodstvo i
kontrola
Recepcijsko
poslovanje
Organizacija
poslovanja

2.1

1.B
2.B
2.C
2.D
2.E
3.C
3.E
3.H
3.1

4.1

4.1

1.B

1.F

4.1

2.6

21

20
20
23
22
21
19
18
13
14

21

20

18

18

21

N O DD DD DD NN

19

22

21

22

0.00
19 40.00
0.00
18 40.00
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Vesna Bani¢

Vesna Guja

28,00

28,00

strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
strukovni ucitel]
strukovni ucitelj
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