Na temelju Clanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
UCilistu ( Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine,
broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 156/23.) u daljnjem tekstu (Zakon), te
Clanka 28. stavka 3. Statuta Ugostiteljsko-turistickog uciliSta u Zagrebu, Kombolova 2a,
Skolski odbor je na sjednici odrzanoj dana 06. listopada 2025. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o ku¢nom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje nacin
ostvarivanja djelatnosti Ugostiteljsko-turistickog ucilista (u daljnjem tekstu UCcilista)
odnosno pruzanju usluga korisnicima, prava i duznosti ucenika, nastavnika i ostalih
radnika te njihova odgovornost, odrZzavanje reda i €istoCe u cjelokupnom prostoru i opremi
UCiliSta, mjere sigurnosti zastite od svih opasnosti i ugrozavanje ucenika i radnika i
imovine Ucilista i dr.

(2) Nadalje se Pravilnikom utvrduje nacin upoznavanja radnika i uCenika s odredbama
ovog kucnog reda, te nacini provedbe odgojno-obrazovnih aktivnosti u provodenju
odredba kuénog reda.

(3) Odredbe kuénog reda odgovarajuce se primjenjuju i na ponasanje u€enika i radnika
Ucilista kada oni izvrSavaju dijelove GodiSnjeg plana i programa kao subjekta izvan
Ucilista (ustanove kulture, jednodnevne ili viSednevne izlete i dr.)

(4) 1zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
(1) Odredbe kuénog reda Ugostiteljsko-turistiCkog ucilista u Zagrebu provode se u svim

prostorima sukladno Zakonu, propisima donesenim na osnovi Zakona, Statutu U ilista i
odredbama ovog Pravilnika.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UCILISTU, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

Clanak 3.



(1) Svi u€enici i drugi korisnici usluga u UCiliStu i u drugim prostorima u kojima se ostvaruju
dijelovi odgoja i obrazovanja iz GodiSnjeg plana i programa imaju prava i obveze utvrdene
Statutom UC iliSta, ovim Pravilnikom i drugim pozitivnim propisima koji se na njih odnose.

(2) Prava i obveze uc€enika iz prethodnog stavka ovog Clanka opisana su u Statutu Ucilista
u Clanku 103.

(3) Povrede duznosti u¢enika kao i pedagoske mjere utvrdene su ¢lankom 134. Statuta
Ucilista.

(4) Odredbe Pravilnika obveza su za sve korisnike usluga, ucenike, sve radnike te
posjetitelje dok se nalaze u prostorima UCcilista.

Clanak 4.

(1) S odredbama ovog Pravilnika potrebno je upoznati sve ucenike, njihove
roditelje/skrbnike/odgajatelje i radnike UCiliSta.

(2) Ucenici ¢e s Pravilnikom biti upoznati prvi nastavni dan, a tijekom Skolske godine
tematski ¢e se obradivati pojedine odredbe.

(3) Upoznavanje u€enika s odredbama Pravilnika obvezni su vrsiti i ostali radnici Ucilista
tijekom obavljanja svojih radnih obveza.

(4) Razrednici na roditeljskim sastancima obvezni su upoznati
roditelje/skrbnike/odgajatelje s odredbama ovog Pravilnika.

(5) Sve radnike s odredbama ovog Pravilnika obvezno je upoznati organizirano na
odgovarajuc¢im sastancima.

(6) S  ciljlem dostupnosti svih odredbi ovog Pravilnika  u€enicima,
roditeljima/skrbnicima/odgajateljima i radnicima on ¢e se na odgovarajuci nacin izvjesiti i
na odredenim mjestima u UCilistu (na oglasnim plo€ama u vidu izvida i sl.) i mreznim
stranicama UCcilista.

Clanak 5.

(1) Pri realizaciji GodiSnjeg plana i programa izvan prostora U iliSta primjenjuju se
odredbe Pravilnika.

(2) Pod prostorom Ucilista iz stavka 1. ovog €lanka podrazumijeva se:
- dvoriste, prostor ispred i iza UCilista,
- ucionice, kabineti, Skolske radionice,
- specijalizirani kabineti za prakti¢nu nastavu i pripadajuce prostorije,
- hodnici i sanitarni ¢vorovi,
- sportske dvorane i pripadajuée prostorije,
- zbornica,
- knjiznica,
- poslovne prostorije.

Clanak 6.



(1) Prostori UCilista iz Clanka 6. ovog ku¢nog reda moraju biti €isti i uredni.
(2) O Cistoci, urednosti i estetskom izgledu prostora UCiliSta brinu se ucenici i radnici
Ucilista, a za odrzavanje CistoCe tehniCko osoblje.

lIl. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZA UCENIKE

Clanak 7.

(1) Obveze ucenika su:

- uljudno se ponas$ati za vrijeme boravka u U iliStu i izvan njega

- pozdravljati radnike UCiliSta u Skolskom prostoru i izvan njega

- odrzavati Cistim i urednima prostore UCiliSta

- u Uciliste dolaziti prikladno odjeveni sukladno uobicajenim normama pristojnog
izgleda (majice ne smiju imati duboki dekolte, otkrivati ramena ili pupak, hlace,
suknje i haljine ne smiju biti krace od razine koljena; odjevni predmeti ne smiju
sadrzavati neprimjerene natpise i slike). Uenici neprimjereno odjeveni zapisuju se
u biljeSke pod predmet Sat razrednika. Tri takve biljeSke rezultiraju pedagoskom
mjerom

- U kabinete struke ulaziti isklju€ivo u radnoj odjeci. Ucenici koji nisu u radnoj odjedi,
sudjeluju na teoretskom dijelu nastave

- nastavniku struke predati vazecu sanitarnu iskaznicu

- na nastavi Tjelesne i zdravstvene kulture sudjelovati u odgovarajucoj opremi (Ciste
tenisice, primjerene za nastavu TZK-a i Carape, pamucna majica, dogovorene boje
razrednih odjela, gornji ili donji dio trenirke ili tajice. Majica mora pokrivati sve
dijelove trupa prilikom vjezbanja, duga kosa trebala bi biti zavezana gumicom, bez
nakita i satova)

- nakon dolaska u UCiliste odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- ustajanjem pozdraviti predmetnog nastavnika odnosno osobu koja ulazi u u€ionicu
za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 8.
(1) Po dolasku u ucionicu na prvom satu dezurni u€enici (redari) eventualne
neispravnosti ili Stete prijavljuju predmetnom nastavniku. Nastale Stete u prostoru
Ucilista nadoknaduje pocinitelj Stete ili razredni odjel.

Clanak 9.
(1) Raspored sjedenja uCenika u razredu predlaze razrednik na pocCetku Skolske godine,

a raspored je izloZzen u razredu na vidljivo mjesto.
(2) Promjenu mjesta iz opravdanih razloga moze odobriti razrednik ili na svome satu



predmetni nastavnik.

Clanak 10.

(1) Na znak za pocetak nastave ucenici ¢ekaju nastavnika ispred ucionice ili kabineta.

(2) UcCenici koji su zakasnili na nastavu, ¢ekaju u auli Ucilista, kantini ili Skolskoj
knjiznici poCetak sljedeceg nastavnog sata.

(3) Svako kasnjenje ucenika na nastavu predmetni nastavnik upisuje u e-Dnevnik.

Clanak 11.

(1) Tijekom nastave ucenici pazljivo prate nastavu i primjereno se ponasaju. U¢enik koji
Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

(2) Tijekom nastave mobiteli kao i ostali uredaji trebaju biti iskljueni. Mobiteli se mogu
koristiti u edukativne svrhe. U suprotnom predmetni nastavnik opominje u€enika, zamolit
¢e ga da uredaj spremi ili uredaj uzeti i na kraju sata vratiti. KoriStenje mobitela piSe se u
biljeSku nastavnog predmeta ili Sata razrednika. Ako se nedopusteno koridtenje mobitela
ili drugih uredaja nastavi, predmetni nastavnik moze mobitel ili uredaj oduzeti, predati
razredniku ili zamjeniku razrednika koji obavjeStava roditelja/skrbnika/odgajatelja, a on
dolazi po uredaj u Uciliste.

Clanak 12.

(1) Nastavnik ne smije za vrijeme nastave udaljiti uCenika iz ucionice, osim u svrhu
razgovora s razrednikom, stru¢nim suradnicama, voditeljem nastave ili ravnateljem
Ucilista, nakon ¢ega se uCenik vraca u razred.

(2) Nije prihvatljivo u€enika udaljavati s nastave, niti pustati s nastave zbog konzumacije
hrane ili pi¢a. U€enici iznimno mogu konzumirati hranu i pi¢e uz dopustenje nastavnika
na pocetku sata u hodniku, ispred ucionice.

Clanak 13.

(1) U&enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki 15 minuta. Prema potrebi organizacije rada Ucilista odmori mogu
trajati i krace. Nastavnici struke prilagodavaju odmore artikulaciji nastave.

(2) Za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u prostoru ispred U ilista.

Ucenici ne smiju napustati zgradu U iliSta u radnoj odjeci. U skladu s nastavom struke,
moze se ucenicima omoguditi dva dulja odmora u kojima bi se mogli presvuéi i izi¢i van.
(3) Ucenici mogu otic¢i u sanitarni ¢vor uz dopustenje predmetnog nastavnika samo na
poCetku nastavnog sata.

(4) Za vrileme odmora ucenici su duzni odrzavati red i CistoCu, Cuvati imovinu te voditi
racuna o svojem ugledu i ugledu Ucilista.



Clanak 14.
(5) UCenik ne moze napustiti nastavu bez odobrenja predmetnog nastavnika, razrednika
ili zamjenika razrednika te voditelja nastave. O tome se obavjeStava
roditelj/skrbnik/odgajatelj koji dolazi po u€enika u UCiliste ili daje usmenu dozvolu za
ucenikovo pustanje s nastave.
(6) Kada napustaju ucionice, u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
(7) UCciliste nije odgovorno za nestanak stvari i novca u€enika za vrijeme njihova boravka
u UGilistu.

Clanak 15.

(1) Ucenici su duzni odrzavati red i CistocCu tijekom boravka u $kolskim prostorima te u
svezi s tim postupiti prema uputama dezurnih nastavnika.

(2) Popis dezurnih nastavnika bit ¢e jasno vidljiv na oglasnoj plo&i zbornice.

(3) Za vrijeme boravka u Skolskom prostoru u¢enicama se zabranjuje:

u cjelokupnom prostoru UCilista, prostoru ispred i iza Ucilista
- pisanje grafita u cjelokupnom prostoru Ucilista (unutarnjem i vanjskom)
- pisanje po Skolskom namjestaju, uredajima i opremi
- noSenje oruzja i ostrih predmeta kojima se mogu ozlijediti
- koristenje za vrijeme nastave mobitela i ostalih uredaja
- bacanje smeca izvan koSeva za otpatke
- lijepljenje zvakaéih guma na Skolski inventar
- pljuvanje
- unosenje i konzumiranje alkohola i drugih opojnih sredstava
- dolazak pod utjecajem alkohola i drugih opojnih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
- unistavanje Skolske imovine
- dovodenje stranih osoba u UCiliste
- dovodenije Zivotinja u prostorije i okoli§ UCilista i dr.
- snimanje i objavljivanje snimki boravka u Ugilistu
- prikazivanje neprimjerenih audio-vizualnih sadrzaja
- skupljanje nov€anih i drugih priloga bez odobrenja ravnatelja.
(4) Nepridrzavanje navedenog predstavlja povredu ucenickih obveza i krSenje Pravilnika
Sto rezultira izricanjem odgovarajucih pedagoskih mjera spreCavanja.

Clanak 16.

(1) UCenici su duzni ponasati se sukladno Pravilniku i u sljedecim situacijama:



1. kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s izlozbi i drugih kulturnih i javnih
manifestacija

2. zavrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora UciliSta, a organizirane
su u cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada U ilista.

Clanak 17.

(1) Za kaznena i prekrSajna djela uCenici odgovaraju sukladno pozitivnim zakonskim
propisima i pred nadleznim tijelima izvan UCilista.

(2) Vodenje postupka sukladno stavku 1. ovog ¢lanka ne iskljuCuje i vodenje postupka za
izricanje pedagoskih mjera u UCiliStu.

Izostanci ucenika
Clanak 18.
(1) 1zostanke s nastave ucenici su duzni opravdati:

- pravovaljanim dokumentima izdanim od nadleznog lijeCnika ili medicinske
ustanove
- isprinicom roditelja/skrbnika/odgajatelja.

(2) Ispri¢nicu iz stavka 1. ovog Clanka ucenik je duzan predati u roku dva dana kada su
prestali razlozi izostajanja s nastave.

(3) U slucaju duze bolesti roditelj/skrbnik/odgajatelj duZan je o istom izvijestiti razrednika
u roku od 2 dana.

Clanak 109.

(1) Neopravdani izostanci s nastave koji su u svezi s GodiSnjim planom i programom
predstavljaju povredu duznosti uCenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mijera
spreCavanja sukladno Statutu U iliSta i ovom Pravilniku.

(2) Neopravdani izostanci s nastave smatraju se narocito:
- samovoljno napustanje nastave ili drugih programiranih aktivnosti koje su
odredene Godisnjim planom i programom,
- zakasnjenje ili nedolazak na aktivnosti utvrdene rasporedom sati i Godi$njim
planom i programom.

1. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.



(1) UcCenici se trebaju u medusobnoj komunikaciji pridrzavati normi lijepog ponasanja i ne
izrazavati nikakav oblik agresivnosti prema drugim ucenicima.
(2) U medusobnim odnosima izmedu ucenika treba izbjegavati:

izrazavati nesnosljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnom,
etnickom, spolnom, vjerskom i drugom podrijetlu

nesporazume rjesavati verbalnim i fizickim nasiljem

izvrgavati bilo kojeg ucenika verbalnom nasilju (ogovaranje, nazivanje pogrdnim
imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje |
isklju€ivanje uc€enika iz grupe, zabranjivanje sudjelovanja u razli€itim aktivnostima
s ciljem nanosSenja patnje i boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije, oduzimanje stvari
ilil novca od ucenika, oSte€ivanje ucenikovih stvari ili odjeCe, ponizavanje,
zahtijevanje poslusnosti i dr.)

primjenjivati fizicCko nasilie (udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, Cupanje,
zaklju€avanje, napad razli€itim predmetima, pljuvanje i dr.)

poticati na neprimjereno ponasSanije i/ili nasilje.

(3) U slucaju nepridrzavanja navedenog postupa se u skladu s ,Protokolom o
postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima“ (obavjestavanje
roditelja/skrbnika, nadleznog Hrvatskog zavoda za socijalni rad, po potrebi
obavjestavanje policije, Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade te
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih.

Clanak 21.

(1) Obveza je svakog ucenika u medusobnoj komunikaciji da:

eventualne sporove i sukobe s pojedinacnim ucenicima rijesSi uz pomoc razrednika,
a prema potrebi i strunih suradnika

izvijestiti nastavnika, razrednika ili stru¢nog suradnika o eventualnoj spoznaji da
pojedini u€enici provode nasilje nad odredenim u¢enikom ili druge oblike
neprihvatljivog ponasanja.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA

Clanak 22.

(1) Odnos izmedu radnika Ucilista i uCenika mora se temeljiti na medusobnom uvazavanju
i suradnji u ostvarivanju programa.
(2) U komunikaciji izmedu uCenika i radnika U ilista treba izbjegavati:

koriStenje poviSenih tonova

vrijedanje

omalovazZavanje

ismijavanje zbog bilo kojeg razloga i dr.

druzenje koje nije u svezi s ostvarivanjem programa



- bilo koji oblik verbalnog i fiziCkog nasilja
- Sirenje neprimjerenih i/ili osobnih informacija o u€enicima i radnicima U ilista.

Clanak 23.

(1) Svi radnici UciliSta obvezni su uredno izvrSavati sve svoje radne obveze (u skladu s
godisnjim zaduzenjem) i pri tome kontinuirano brinuti o ukupnom redu u UCilistu te se
prema ucenicima odnositi uljudno.

(2) Zabranjeno je dolaziti u Uciliste u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem opojnih
sredstava.

(3) Obveza je svih radnika na vrijeme doci na posao te biti pripremljen za rad,

Clanak 24.

(1) Radnici tijekom obavljanja radnih zadaca u prostorima U ilista (unutarnjim i vanjskim)
i prostorima izvan UCiliSta u kojima se ostvaruju dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada
ne smiju:

- konzumirati alkoholna pi¢a

- konzumirati opojna sredstva

- pusiti

- ometati kolege u izvrSenju svojih zadaca

- svadati se i izazivati nerede i sukobe, ogovarati i govoriti neistine o kolegama

- napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena bez odobrenja odgovorne
osobe

- na bilo koji naCin grubo se ponas$ati prema ucenicima i kolegama

- dovoditi Zivotinje u prostorije UCilista.

Clanak 25.
(1) Obveza je svih radnika Ucilista pristojno se ponasati prema ravnatelju, kolegama i
ucenicima te ostalim djelatnicima.
V. RADNO VRIJEME
Clanak 26.
(1) Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u UCiliStu utvrduje ravnatelj sukladno

Godi$njem planu i programu rada za tekucu godinu.

Clanak 27.



(1) UCenici i posijetitelji UCilista ulaze i izlaze iz prostora UCiliSta na glavni ulaz zgrade
koji tijekom radnog vremena otvara i zatvara portirska sluzba.

(2) Radnici mogu ulaziti i na druge dopustene ulaze u UCiliste koje nakon ulaska ili
izlaska zakljuCavaju. 3
Clanak 28.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazoCnosti na poslu odreduje ravnatel;.

Clanak 29.

(1) Roditelj/skrbnik/odgajatelj mozZe razgovarati s nastavnicima UCiliSta u dane primanja
roditelja/skrbnika/odgajatelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni
nastavnik u nastavnickim kabinetima.

(2) Roditelj/skrbnik/odgajatelj moze komunicirati s razrednikom ili predmetnim
nastavnikom i putem elektroniCke poste ili drugih nacina koje razrednik, predmetni
nastavnik odredi.

(3) Roditelj/skrbnik/odgajatelj moze dobiti informacije o u€enicima tijekom cijele godine
osim 2 tjedna prije zavrSetka nastavne godine.

VI.  PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 30.
Pravila sigurnosti, zastite i kontrole tijekom ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama
odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skolskoj ustanovi ukljucujuéi u€enike,
radnike, roditelje/skrbnike/udomitelje i druge vanjske posijetitelje i definirana su
Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama.

Clanak 31.
(1) Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zaklju¢ani
tijekom cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u
posebnim okolnostima koje odobri ravnatel.
(2) U svrhu ulaska ucenika u Skolsku ustanovu prije poCetka i izlaska nakon zavrSetka
nastavnoga dana, vrata mogu biti otklju€ana u nacelu 30 minuta prije poCetka nastave i
15 minuta nakon zavrSetka nastave sukladno organizaciji rada pojedine Skolske
ustanove.
(3) Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno izlaziti iz Skolske ustanove.

VII. PORTIRSKA SLUZBA | SLUZBA DEZURSTVA

Clanak 32.



(1) Sluzbu dezurstva u UCilistu Cine:
- Portirska sluzba
- Dezurni nastavnici
- Dezurni ucenici — redari

(2) Raspored izvrSavanja dezZurstva utvrduje satniCar / voditelj nastave UCiliSta za
dezurne nastavnike, razrednik za uCenike, tajnik za ostalo tehniCko osoblje.

(3) Odluku o dezurstvu nastavnika donosi ravnatelj, na prijedlog satniCara / voditelja
nastave. .

Portirska sluzba
Clanak 33.

(1) Za ostvarivanje kontrole ulaska i izlaska u€enika i stranaka u prostor Ucilista ureduje
se portirska sluzba.
(2) Portirsku sluzbu Cine operater za sigurnost i civilnu zastitu te po potrebi domar ili
spremacice.

Clanak 34.

(1) Portirska sluzba odobrava ulazak u Uciliste roditeljima/skrbnicima/odgajateljima i
drugim osobama i o tome vodi evidenciju te daje potrebne informacije posjetiteljima

Clanak 35.
(1) Portir vodi knjigu evidencije nastalih Steta i izgubljenih stvari.
Clanak 36.

(1) Portirska sluzba za vrijeme izvrSenja svojih zadac¢a na vratima imaiju sljede¢e duznosti:
- utvrditi identitet osobe koja dolazi u Uciliste
- upisati odgovarajuce podatke o posijetitelju u za to predvidenu evidenciju
- upisati vrijeme ulaska i izlaska posijetitelja iz UciliSta
- upisuje ime osobe koja se posjecuje
- u slu€aju izvanrednog dogadaja (anonimne dojave o podmetnutoj bombi, pozara i
dr.) izvijestiti voditelja nastave i ravnatelja UCilista te pristupiti poduzimanju mjera
za osiguranje ucenika i radnika u sluc¢aju elementarnih nepogoda.
(2) Radnik Skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.
(3) Radnik Skolske ustanove koji je zaduzZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove, radi zastite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:
- u€enika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
- drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).
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Clanak 37.

Dezurni nastavnici

(1) Dezurstvo nastavnika utvrduje svojom odlukom ravnatelj Ucilista prema tjednom i
godiSnjem zaduZenju nastavnika
(2) Raspored izvrSavanja dezurstva nastavnika utvrduje voditelj nastave.

Clanak 38.

(1) Zadace dezurnog nastavnika su:

- dolazak u UCiliste 10 min prije poCetka deZurstva

- obilazak prostora UCiliSta prema rasporedu dezurstva

- nadziranje urednosti i CistoCe prostora UCilista

- vodenje brige o stanju u Skolskom prostoru (oStecenja) i disciplini uéenika te krSenju
odredbi ovog Pravilnika

- izdavanje uputa i upozorenja u svezi s provodenjem utvrdenih mjera sigurnosti

- vodenje knjige dezurstva (upisuje uoCene i prijavljene neispravnosti ili Stete te ostala
zapazanja) koju pregledava voditelj nastave

- prevenira neprimjerene oblike ponasanja ukljuCujuci vrSnjacko nasilje

- obavljanje drugih poslova ovisno o potrebi, nastalim okolnostima, a po nalogu
ravnatelja UCilista.

Clanak 39.

(1) Dezurni nastavnik je za svoj rad odgovoran ravnatelju Ucilista.

Clanak 40.
Dezurni uéenici redari

(1) Redare odreduje razrednik svakog tjedna po dva ucenika u razrednom odjelu i to
abecednim redom.
(2) Redari iz stavka jedan ovog €lanka duzni su narocito:
- pregledati u€ionicu i 0 uo€enim nepravilnostima ili oste¢enjima izvijestiti dezurnog
ili predmetnog nastavnika
- obrisati plo€u prije i nakon zavrSetka nastave
- pripremiti nastavna sredstva i pomagala po nalogu nastavnika koji izvodi nastavu
- paziti na red tijekom dana kako bi se sprijecilo namjerno i nenamjerno unistavanje
namjestaja, opreme i prostora U iliSta
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- paziti da u€enici ne odbacuju smece u prostoru ucionice, osim u za to predvideno
mjesto

- izvijestiti voditelja nastave (nakon 15 minuta od pocCetka nastave) o nenazoCnosti
predmetnog nastavnika na nastavi

- prijaviti nastavniku na poCetku svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvijestiti nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose portirskoj sluzbi o ¢emu se vodi evidencija

- prije izlaska iz uCionice redari su duzni pokupiti krupnije smece, obrisati plocCu, te
sloziti klupe i stolice

- nakon zavrSetka nastave posljednji izlaze iz u€ionice te provjeravaju ispravnost
ucionice, oStecenje zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara te o uocenim
oStecCenjima izvjeS¢uju dezurnog nastavnika

- 0 naruSavanju kuénog reda izvjeS¢uju dezurnog ili predmetnog nastavnika.

Clanak 41.

(1) Redari su obvezni sve dogadaje u razredu (o$tec¢enja, naruSavanje reda, otudenje
inventara i dr.) registrirati i 0 njima izvijestiti nastavnika koji dode na nastavu.

(2) Nastavnik iz stavka 1. ovog €lanka o dogadaju Ce izvijestiti razrednika i dezurnog
nastavnika, po potrebi i voditelja nastave.

(3) Razrednika ¢e redari izvijestiti o uo€enim dogadajima iz stavka 1. ovog €lanka ¢im se
za to ukaze potreba.

VIIl.  NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 42.

(1) Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u UCiliStu, skrbiti se o imovini
Ucilista prema nacelu dobrog gospodara.

(2) Duznosti iz prethodnog stavka ovoga Clanka odnose se na sve korisnike kao i na
posjetitelje u vrijeme boravka u bilo kojem prostoru U ilista.

Clanak 43.
(1) Roditelj/skrbnik/odgajatelj obvezan je UCiliStu nadoknaditi Stetu koju ucenik ucini za

vrijeme boravka u UCilistu, na izletu ili ekskurziji u skladu s op¢im propisima obveznog
prava.

Clanak 44.
(1) Materijalna odgovornost za ucinjenu Stetu ne isklju€uje pedagoske mjere koje se izricu
ucenicima.
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Clanak 45.

(1) Po zavrSetku nastave u uc€ionicama, kabinetima ili sportskoj dvorani nastavnik je duzan
iskljuciti sva sredstva rada, osigurati ih sukladno uputama, vazne dokumente i sredstva
odloziti u ormare te ih zaklju€ati, zatvoriti prozore, iskljuciti strojeve iz struje i zakljucati
prostorije te kljuCeve predati portirskoj sluzbi.

(2) Osoba iz stavka 1. ovoga Clanka obvezna je uoCene nedostatke pismeno evidentirati
i 0 njima izvijestiti ravnatelja Ucilista.

IX.  PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U KNJIZNICI
Clanak 46.
(1) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiznice imaju svi u€enici i zaposlenici Skolske
ustanove.
(2) Usluge i programi Skolske knjiznice su besplatni.
(3) Knjiznica je duzna pruzati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 47.

(1) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Ugili$tu, odnosno
prestankom statusa redovnog uéenika UCcilista.

Clanak 48.

(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima Knjiznice i mreznoj stranici
Ucilista.

(2) U slu€aju potrebe privremene izmjene radnog vremena, na vratima Knjiznice mora
biti postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 49.
(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme Clanovi su duzni pridrzavati se ku¢nog reda UCiliSta i uputa stru¢nih suradnika
knjizniCara.
(2) U slucaju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog €lanka, strucni
suradnik knjizni€ar ima pravo udaljiti ¢lana iz prostorija Knjiznice.

Clanak 50.

(1) Knjizniénu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostorijama KnijiZznice i izvan nje.
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(2) Iznimno od prethodnog stavka, knjizni¢nu gradu koja se odnosi na jedinice
referentne zbirke (enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase i sl.) ¢lanovi koji su ucenici
ne mogu Koristiti izvan prostorija Knjiznice, a drugi ¢lanovi samo uz suglasnost stru¢nog
suradnika knjizniCara.

Clanak 51.

(1) Koristenje (posudbu) knjiznicne grade izvan Knjiznice odobrava struéni suradnik
knjiznicar.

(2) Prilikom posudivanja knjizni¢ne grade ¢lan je duzan temeljito pregledati gradu te u
slu€aju bilo kakvih nedostataka ili ostecenja odmah upozoriti stru¢nog suradnika
knjizni€ara, jer u protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi
trenutkom odobrenja posudbe na ¢lana.

(3) Za koristenje izvan Knijiznice ¢lanovi mogu posuditi:

- odjednom 2 (dvije) knjige Skolske lektire i 2 (dvije) knjige iz ostalog fonda na

vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana.

(4) 1znimno, ako je potraznja za odredenom knjiznicnom gradom povecana, strucni
suradnik knjizni€ar ovlasten je prilikom odobravanja koristenja skratiti vrijeme koriStenja
iz prethodnog stavka.

(5) Na zahtjev €lana strucni suradnik knjizni€ar ovlasten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
Clanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno
produljenje neée imati zna€ajniji utjecaj na stanje knjiznicnog fonda.

(6) Istekom roka na koji je odobrena posudba €lan je duzan vratiti posudenu knjizni¢nu
gradu.

Clanak 52.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu Cuvati od ostec¢enja.

je time nastala.

(3) U slucaju nastanka Stete ¢lan je duzan nadoknaditi u€injenu Stetu u skladu s
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice i na nacin koji odredi stru€ni suradnik knjizni€ar.

Clanak 53.
(1) Razrednici su duzni s pravilima i obvezama ponasanja u knjiznici upoznati uenike i
roditelje/skrbnike/odgajatelje na pocCetku nastavne godine.

(2) Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiznice mora biti trajno dostupan
korisnicima u prostoru knjiznice.
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X. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 54.

(1) Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika
i uCenika Ucilista.

(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

(3) UCenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema Statutu
UcCilista (za povredu duznosti, neispunjenja obveza prema UCilistu ili neprihvatljivo
ponasanje).

(4) Osoba koja za vrijeme boravka u UCilistu krSi kuéni red, odgovorna je za Stetu koja
pretrpi UCiliSte, a deZurni nastavnik ili voditelj nastave, trebaju je udaljiti iz prostora
Ucilista.

(5) Ako osoba odbije napustiti prostor UCiliSta, osobe iz stavka 4. ovog €lanka duzne su
obavijestiti MUP.

XI.  JAVNOST RADA UCILISTA

Clanak 55.

(1) Javnost rada UCcilista ostvaruje se sukladno s pozitivhim zakonima i aktima donesenim
na osnovi zakona.

(2) Za javnost rada UCiliSta odgovoran je ravnatelj koji je ovlasten davati izjave za javnost.
(3) Izjave za javnost iz stavka 1. ovoga €lanka mogu davati i druge osobe iz UCilista na
temelju ovlasti ravnatelja Ucilista.

(4) Istupanje u javnost i davanje izjava o radu Ucilista bez odobrenja iz stavka 2. ovoga
Clanka predstavlja povredu radne obveze.

XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 56.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o kuénom redu od
6. rujna 2013. godine Klasa: 602-03/13-05/1, Ur.broj: 251-300-03-13/1.
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Pravilnik o kuénom redu donesen je na sjednici Skolskog odbora 06. 10. 2025. g. nakon
Sto je provedena rasprava 01. 10. 2025. g. na Vijecu roditelja, Nastavnickom vijecu i 02.
10. 2025 na Vije€u ucCenika.

Predsjednica Skolskog odbora:

Tihana Pahljina

Ovaj Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploci i mreznoj stranici UciliSta
dana 07.listopada 2025.godine i stupa na snagu 8 (osam ) dana od dana objave.

RAVNATELJ UCILISTA:

Mladen Smodlaka, prof.
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